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P R A V I L N I K 

o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog 
odjela za op u upravu i upravljanje imovinom 

 

lanak 1. 

 

lanak 2. 

4.
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3. Mati ni ured avle
4. Mati ni ured Kastav
5. Mati ni ured Crikvenica
6. Mati ni ured Novi Vinodolski
7. Mati ni ured abar
8. Mati ni ured Delnice
9. Mati ni ured Krk
10. Mati ni ured Malinska
11. Mati ni ured Mali Lošinj
12. Mati ni ured Opatija
13. Mati ni ured Lovran
14. Mati ni ured Matulji
15. Mati ni ured Rab
16. Mati ni ured Vrbovsko
 

U mati nim uredima Bakar, Novi Vinodolski, Malinska, Lovran i Matulji poslovi 
se obavljaju u uredovne dane odre
ureduju mati ari iz preostalih mati nih ureda.   

 U Mati nim uredima obavljaju se mati arski poslovi koji se odnose na temeljne 
upise injenica ro enja u maticu ro enih, sklapanje braka i temeljne upise injenica 
sklapanja braka u maticu vjen anih, temeljne upise injenice smrti u maticu umrlih,  
temeljne upise 
izdavanje javnih isprava te svi poslovi vezani za vo
partnerstva.“ 

 To ka 4. briše se. 

 

lanak 3. 

 U lanku 6. stavak 1. mijenja se i glasi: 

 „U Upravnom odjelu se sistematizira 57 radnih mjesta s 93 izvršitelja.  

Naziv radnog mjesta  
Sistematizirani broj 

izvršitelja 

Pro elnik 1 

Pomo nik pro elnika 1 

Referent - administrativni tajnik 1 

Ured za pravne, kadrovske i ustrojstvene poslove 

Voditelj Ureda za pravne, kadrovske i 
ustrojstvene poslove 

1 

ki 
sustav II 

1 

ki sustav II 1 

Savjetnik za pravne poslove II 1 

Stru ke poslove 1 

Savjetnik za besplatnu pravnu pomo  II 2 
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Naziv radnog mjesta  
Sistematizirani broj 

izvršitelja 

PISARNICA  

Voditelj pisarnice 1 

Referent - arhivar 2 

Referent za uredsko poslovanje 6 

Namještenik za pomo ne poslove u pisarnici 1 

Dostavlja  1 

Referent za uredsko poslovanje - mjesto rada 
Crikvenica 

2 

Referent za uredsko poslovanje - mjesto rada 
Delnice 

2 

Referent za uredsko poslovanje - mjesto rada 
Krk 

3 

Referent za uredsko poslovanje - mjesto rada 
Mali Lošinj 

2 

Referent za uredsko poslovanje - mjesto rada 
Opatija 

2 

Referent za uredsko poslovanje - mjesto rada 
Rab 

3 

Ured za informati ke poslove 

Voditelj Ureda za informati ke poslove 1 

Savjetnik za informati ke poslove I 2 

Savjetnik za informati ke poslove II 1 

Viši stru ni suradnik za informati ke poslove  1 

Stru ni suradnik za informati ke poslove  2 

Viši referent za informati ke poslove 1 

Referent za informati ke poslove 2 

Savjetnik za prora un i ekonomske poslove II 1 

Viši stru ni suradnik za prora un i ekonomske 
poslove 

1 

Ured za op u upravu 

Voditelj Ureda za op u upravu 1 

Viši savjetnik za udruge i zaklade II 1 

Savjetnik za op u upravu, udruge i zaklade II 1 

Viši stru ni suradnik za op u upravu, udruge i 
zaklade 

1 

Referent za op u upravu i registar bira a 1 
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Naziv radnog mjesta  
Sistematizirani broj 

izvršitelja 

Savjetnik za osobna stanja i registar bira a II 1 

Viši stru ni suradnik za osobna stanja i 
registar bira a 

1 

Viši referent za registar bira a 1 

Referent za registar bira a 1 

Savjetnik za op u upravu II – mjesto rada 
Crikvenica 

1 

Savjetnik za op u upravu i besplatnu pravnu 
pomo  II - mjesto rada Delnice 

1 

Savjetnik za op u upravu II - mjesto rada Krk 1 

Viši stru ni suradnik za op u upravu i 
besplatnu pravnu pomo  - mjesto rada Mali 
Lošinj 

1 

Savjetnik za op u upravu II - mjesto rada 
Opatija 

1 

Savjetnik za op u upravu i besplatnu pravnu 
pomo  II - mjesto rada Rab 

1 

MATI NI URED RIJEKA  

Stru ni suradnik - mati ar 1 

Referent - mati ar 10 

Namještenik za pomo ne poslove u pisarnici  1 

MATI NI URED AVLE  

Referent - mati ar 1 

MATI NI URED KASTAV  

Referent - mati ar 1 

MATI NI URED CRIKVENICA  

Referent - mati ar 3 

MATI NI URED ABAR  

Referent - mati ar 1 

MATI NI URED DELNICE  

Referent - mati ar 2 

MATI NI URED KRK  

Referent - mati ar 3 

MATI NI URED MALI LOŠINJ  

Referent - mati ar 2 
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Naziv radnog mjesta  
Sistematizirani broj 

izvršitelja 

MATI NI URED OPATIJA  

Referent - mati ar 3 

MATI NI URED RAB  

Referent - mati ar 2 

MATI NI URED VRBOVSKO  

Referent - mati ar 1 

 

lanak 4. 

 U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog 
mjesta pod rednim brojem 22. SAVJETNIK ZA INFORMATI KE POSLOVE I, u opisu 
poslova radnog mjesta, u retku 2. u alineji 2. iza rije i „informati kog“ dodaju se rije i 
„i telekomunikacijskog“, a u retku 4. u alineji 1. iza rije i „informati ke“ dodaju se rije i 
„i telekomunikacijske“. 

 

lanak 5. 

 U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog 
mjesta pod rednim brojem 23. SAVJETNIK ZA INFORMATI KE POSLOVE II, u 
opisu poslova radnog mjesta, u retku 3. alineja 2. mijenja se i glasi: „Sudjeluje u 
pripremi planova nabave informati ke i telekomunikacijske opreme te priprema 
dokumentaciju i sura uje u provedbi postupaka javne nabave, kao i drugih 
odgovaraju ih postupaka nabave iz djelokruga Upravnog odjela.“ 

 U opisu standardnog mjerila potrebnog stru nog znanja iza alineje 3. dodaje 
ki program izobrazbe u 

podru ju javne nabave“. 

 Dosadašnje alineje 4. i 5. postaju alineje 5. i 6. 

 

lanak 6. 

 U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog 
mjesta pod rednim brojem 24. VIŠI STRU NI SURADNIK ZA INFORMATI KE 
POSLOVE, u opisu poslova radnog mjesta, u retku 4. u alineji 1. iza rije i 
„informati ke“ dodaju se rije i „i telekomunikacijske“. 

 

lanak 7. 

 U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog 
mjesta pod rednim brojem 25. STRU NI SURADNIK ZA INFORMATI KE 
POSLOVE, u opisu poslova radnog mjesta, u retku 5. alineja 1. mijenja se i glasi: 
„Prikuplja podatke potrebne za pripremu planova nabave informati ke i 
telekomunikacijske opreme te sura uje u provedbi postupaka javne nabave, kao i 
drugih odgovaraju ih postupaka nabave iz djelokruga Upravnog odjela.“ 
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 U opisu standardnog mjerila potrebnog stru nog znanja iza alineje 3. dodaje 
ki program izobrazbe u 

podru ju javne nabave“. 

 Dosadašnje alineje 4. i 5. postaju alineje 5. i 6. 

 

lanak 8. 

je sastavni dio Pravilnika, kod radnog 
mjesta pod rednim brojem 26. VIŠI REFERENT ZA INFORMATI KE POSLOVE, u 
opisu poslova radnog mjesta, u retku 4. u alineji 1. iza rije i „informati ke“ dodaju se 
rije

 

lanak 9. 

je sastavni dio Pravilnika, iza radnog 
mjesta pod rednim brojem 27. dodaju se nova radna mjesta pod rednim brojem 27.a 
SAVJETNIK ZA PRORA UN I EKONOMSKE POSLOVE II i 27.b VIŠI STRU NI 
SURADNIK ZA PRORA UN I EKONOMSKE POSLOVE. 

lanka, sa nazivom i 
opisom poslova, stru nim i drugim uvjetima za raspored na radno mjesto te opisom 

se u privitku ovog Pravilnika i ini njegov sastavni 
dio. 

 

lanak 10. 

je sastavni dio Pravilnika, kod radnog 
mjesta pod rednim brojem 43. STRU NI SURADNIK-MATI AR, u opisu poslova 
radnog mjesta, u retku 2. iza rije i „partnerstva“ briše se to ka i dodaju se rije i „za 
druge osobe.“. 

 U retku 5. dodaje se nova alineja 1. koja glasi: 

  „Po nalogu voditelja Ureda ureduje u mati nim uredima u kojima su za 
eni uredovni dani.“ 

 Dosadašnje alineje 1. do 4. postaju alineje 2. do 5. 

 

lanak 11. 

je sastavni dio Pravilnika, kod radnog 
mjesta pod rednim brojem 44. REFERENT-MATI AR, u opisu poslova radnog 
mjesta, u retku 4. dodaje se nova alineja 1. koja glasi: 

  „Po nalogu voditelja Ureda ureduje u mati nim uredima u kojima su za 
eni uredovni dani.“ 

 Dosadašnje alineje 1. do 3. postaju alineje 2. do 4. 
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lanak 12. 

 U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnih 
mjesta pod rednim brojevima 47. i 48. REFERENT-MATI AR, u opisu poslova 
radnog mjesta, u retku 5. dodaje se nova alineja 1. koja glasi: 

  „Po nalogu voditelja Ureda ureduje u mati nim uredima u kojima su za 
eni uredovni dani.“ 

 Dosadašnje alineje 1. do 3. postaju alineje 2. do 4. 

 

lanak 13. 

 U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnih 
mjesta pod rednim brojevima 49., 53. i 56. REFERENT-MATI AR, u opisu poslova 
radnog mjesta, u retku 1. dodaje se alineja 2. koja glasi: 

  „Po nalogu voditelja Ureda ureduje u mati nim uredima u kojima su za 
eni uredovni dani.“ 

  

lanak 14. 

 U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnih 
mjesta pod rednim brojevima 51. i 60. REFERENT-MATI AR, u opisu poslova 
radnog mjesta, u retku 7. dodaje se nova alineja 1. koja glasi: 

  „Po nalogu voditelja Ureda ureduje u mati nim uredima u kojima su za 
eni uredovni dani.“ 

 Dosadašnje alineje 1. do 3. postaju alineje 2. do 4. 

 

lanak 15. 

 U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnih 
mjesta pod rednim brojevima 52., 55. i 59. REFERENT-MATI AR, u opisu poslova 
radnog mjesta, u retku 6. dodaje se nova alineja 1. koja glasi: 

  „Po nalogu voditelja Ureda ureduje u mati nim uredima u kojima su za 
eni uredovni dani.“ 

 Dosadašnje alineje 1. do 3. postaju alineje 2. do 4. 

 

lanak 16. 

 U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, ukidaju se radna 
mjesta pod rednim brojevima 46., 50., 54., 57. i 58. REFERENT-MATI AR. 

 

lanak 17. 

 U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, briše se naslov 
„Ured za upravljanje imovinom“ i ukidaju se radna mjesta pod rednim brojevima 63. 
do 75. 
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lanak 18. 

 

lanak 19. 

 

lanak 20. 

 

 

                  

 

                                                                                  Zlatko Komadina, dipl.ing., v.r. 
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Ured za informati ke poslove

27.a
SAVJETNIK ZA PRORA UN I

EKONOMSKE POSLOVE II
II Savjetnik - 5

Ured za informati ke
poslove

1

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA potrebnog za obavljanje
pojedinog posla
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OPIS STANDARDNOG MJERILA POTREBNOG STRU NOG ZNANJA

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA
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Ured za informati ke poslove

27.b
VIŠI STRU NI SURADNIK ZA
PRORA UN I EKONOMSKE

POSLOVE
II

Viši stru ni
suradnik

- 6
Ured za

informati ke
poslove

1

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA potrebnog za obavljanje
pojedinog posla

OPIS STANDARDNOG MJERILA POTREBNOG STRU NOG ZNANJA



S
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1
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OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA


