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Zupan Primorsko-goranske Zupanije, temeljem &lanka 4. stavka 3. Zakona o
sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru€noj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine“ br. 86/08, 61/11, 4/18, 96/18 i 112/19), Clanka 52. stavka 1. toCke
11. Statuta Primorsko-goranske Zupanije (,Sluzbene novine Primorsko-goranske
Zupanije“ br. 23/09, 9/13, 25/13 - prociSceni tekst, 5/18, 8/18 — procisceni tekst, 2/20 i
4/21) i ¢lanka 11. Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o ustrojstvu i djelokrugu
upravnih tijela Primorsko-goranske zZupanije (,Sluzbene novine Primorsko-goranske
zupanije“ br. 38/23), na prijedlog procelnice Upravnog odjela za op¢u upravu i pravne
poslove te nakon savjetovanja s Povjerenikom Sindikalne podruznice Primorsko-
goranska Zupanija, dana 18. sijeCnja 2024. godine donio je

PRAVILNIK

o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog
odjela za opéu upravu i upravljanje imovinom

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Upravnog odjela za op¢u upravu i upravljanje
imovinom (,Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije“ br. 33/23 i 40/23, dalje u
tekstu: Pravilnik) naziv Pravilnika mijenja se i glasi: ,Pravilnik o unutarnjem redu
Upravnog odjela za op¢u upravu i pravne poslove®.

U cijelom tekstu Pravilnika rijeci ,Upravni odjel za op¢u upravu i upravljanje
imovinom® u odredenom padezu zamijenjuju se rije¢ima ,Upravni odjel za opc¢u
upravu i pravne poslove® u odgovarajuéem padeZzu.

Clanak 2.
U ¢lanku 3. stavku 1. to¢ka 2. mijenja se i glasi:

»2. Ured za informatic¢ke poslove koji obavlja stru¢ne poslove koji se odnose
na poslove razvoja i odrzavanja informatikog i telekomunikacijskog sustava Zupanije
te njihovo ispravno funkcioniranje, poboljSanje i unaprjedenje sustava, nabavu,
implementaciju i odrzavanje informatiCkih i telekomunikacijskih uredaja, opreme i
materijala za zajedniCke potrebe upravnih tijela te provodenje sigurnosnih politika i
njihova revizija.”

Tocka 3. mijenja se i glasi:

»3. Ured za opcu upravu koji obavlja upravne i stru¢ne poslove koji se odnose
na osobna stanja gradana, registar biraa, vodenje evidencije o politickim strankama
i nezavisnim vijecnicima zastupljenim u predstavnickim tijelima jedinica samouprave,
upis udruga i promjena u registar udruga Republike Hrvatske, vodenje registra
udruga i registra stranih udruga, obavljanje nadzora nad radom udruga, upis zaklada
i promjena u registar zaklada Republike Hrvatske, vodenje registra zaklada i registra
stranih zaklada te obavljanje nadzora nad prijavom podataka u registar zaklada.

U Uredu za opcu upravu ustrojavaju se maticni uredi. Mati¢ni uredi ustrojavaju
se sukladno mati¢nim podrucjima Republike Hrvatske utvrdenim posebnim propisima
koje donosi Vlada Republike Hrvatske, i to:

1. Mati¢ni ured Rijeka
2. Mati¢ni ured Bakar
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3. Mati¢ni ured Cavle

4. Mati¢ni ured Kastav

5. Maticéni ured Crikvenica
6. Mati¢ni ured Novi Vinodolski
7. Matiéni ured Cabar

8. Mati¢ni ured Delnice

9. Matiéni ured Krk

10. Mati¢ni ured Malinska
11. Maticni ured Mali LoSinj
12. Mati¢ni ured Opatija
13. Mati¢ni ured Lovran

14. Mati€ni ured Matulji

15. Mati¢ni ured Rab

16. Mati¢ni ured Vrbovsko

U mati¢nim uredima Bakar, Novi Vinodolski, Malinska, L9vran i Matulji poslovi
se obavljaju u uredovne dane odredene posebnom Odlukom Zupana, kada u njima
ureduju maticari iz preostalih mati¢nih ureda.

U Mati¢nim uredima obavljaju se matiCarski poslovi koji se odnose na temeljne
upise Cinjenica rodenja u maticu rodenih, sklapanje braka i temeljne upise €injenica
sklapanja braka u maticu vjen€anih, temeljne upise Cinjenice smrti u maticu umrlih,
temeljne upise Cinjenica nastalih u inozemstvu, upise u evidenciju o drzavljanstvu,
izdavanje javnih isprava te svi poslovi vezani za vodenje Registra zivotnog
partnerstva.”

Tocka 4. briSe se.

Clanak 3.
U ¢lanku 6. stavak 1. mijenja se i glasi:
,U Upravnom odjelu se sistematizira 57 radnih mjesta s 93 izvrSitelja.

Naziv radnog mjesta Sistematizirani broj

izvrsitelja
Procelnik 1
Pomocnik procelnika 1
Referent - administrativni tajnik 1

Ured za pravne, kadrovske i ustrojstvene poslove

Voditelj] Ureda za pravne, kadrovske i

. 1
ustrojstvene poslove
Visi savjetnik za pravne poslove i sluzbenicki 1
sustav |l
Visi savjetnik za sluzbenicki sustav |l 1
Savjetnik za pravne poslove Il 1
Struc¢ni suradnik za sluzbeni¢ke poslove 1
Savjetnik za besplatnu pravnu pomoc |l 2
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. . Sistematizirani broj
Naziv radnog mjesta ST
izvrsitelja
PISARNICA
Voditelj pisarnice 1
Referent - arhivar 2
Referent za uredsko poslovanje 6
Namjestenik za pomoéne poslove u pisarnici 1
Dostavljac 1
Referent za uredsko poslovanje - mjesto rada 2
Crikvenica
Referent za uredsko poslovanje - mjesto rada 2
Delnice
Referent za uredsko poslovanje - mjesto rada 3
Krk
Referent za uredsko poslovanje - mjesto rada 5
Mali LoSinj
Referent za uredsko poslovanje - mjesto rada 2
Opatija
Referent za uredsko poslovanje - mjesto rada 3
Rab
Ured za informaticke poslove
Voditelj Ureda za informatiCke poslove 1
Savjetnik za informaticke poslove | 2
Savijetnik za informati¢ke poslove Il 1
Visi strucni suradnik za informati¢ke poslove 1
Struéni suradnik za informati¢ke poslove 2
Visi referent za informaticke poslove 1
Referent za informaticke poslove 2
Savjetnik za proracun i ekonomske poslove I 1
Visi stru¢ni suradnik za proracun i ekonomske y
poslove
Ured za opc¢u upravu
Voditelj Ureda za opc¢u upravu 1
Visi savjetnik za udruge i zaklade Il 1
Savjetnik za opc¢u upravu, udruge i zaklade Il 1
Visi stru€ni suradnik za opc¢u upravu, udruge i ’
zaklade
Referent za opcu upravu i registar biraca 1
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Naziv radnog mjesta Sistem atiz_ira_ni L]
izvrSitelja

Savjetnik za osobna stanja i registar biraca |l 1

Viéi' strug“;niv suradnik za osobna stanja i 1

registar biraCa

Visi referent za registar biraca 1

Referent za registar biraca 1

Sa_vjetni_k za op¢u upravu Il — mjesto rada 1

Crikvenica

Savjet,nik za opéu upravu i_ besplatnu pravnu 1

pomo¢ Il - mjesto rada Delnice

Savjetnik za op¢u upravu Il - mjesto rada Krk 1

Visi struéni suradnik za opcu upravu i

besplatnu pravnu pomoé¢ - mjesto rada Mali 1

LoSinj

Sang.tnik za opc¢u upravu Il - mjesto rada 1

Opatija

Savjet’nik za opc¢u upravu i besplatnu pravnu 1

pomoc Il - mjesto rada Rab

MATICNI URED RIJEKA

Struéni suradnik - matiCar 1

Referent - matic¢ar 10

Namjestenik za pomoéne poslove u pisarnici 1

MATICNI URED CAVLE

Referent - maticar 1

MATICNI URED KASTAV

Referent - mati¢ar 1

MATICNI URED CRIKVENICA

Referent - maticar 3

MATICNI URED CABAR

Referent - maticar 1

MATICNI URED DELNICE

Referent - maticar 2

MATICNI URED KRK

Referent - maticar 3

MATICNI URED MALI LOSINJ

Referent - maticar 2
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Naziv radnog mjesta Siste_m atiz_ira_ni 2l
izvrsitelja

MATICNI URED OPATIJA

Referent - maticar 3

MATICNI URED RAB

Referent - maticar 2

MATICNI URED VRBOVSKO

Referent - maticar 1

Clanak 4.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog
mijesta pod rednim brojem 22. SAVJETNIK ZA INFORMATICKE POSLOVE |, u opisu
poslova radnog mjesta, u retku 2. u alineji 2. iza rijeCi ,informatickog” dodaju se rijeci
. telekomunikacijskog®, a u retku 4. u alineji 1. iza rijeCi ,informaticke* dodaju se rijeci
. telekomunikacijske®.

Clanak 5.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog
mjesta pod rednim brojem 23. SAVJETNIK ZA INFORMATICKE POSLOVE I, u
opisu poslova radnog mjesta, u retku 3. alineja 2. mijenja se i glasi: ,Sudjeluje u
pripremi planova nabave informaticke i telekomunikacijske opreme te priprema
dokumentaciju i suraduje u provedbi postupaka javne nabave, kao i drugih
odgovarajucih postupaka nabave iz djelokruga Upravnog odjela.”

U opisu standardnog mijerila potrebnog stru¢nog znanja iza alineje 3. dodaje
se nova alineja 4. koja glasi,, - Polozen specijalisticki program izobrazbe u
podrucdju javne nabave®.

Dosadasnje alineje 4. i 5. postaju alineje 5. i 6.

Clanak 6.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog
mjesta pod rednim brojem 24. VISI STRUCNI SURADNIK ZA INFORMATICKE
POSLOVE, u opisu poslova radnog mjesta, u retku 4. u alineji 1. iza rijeci
.informatiCke“ dodaju se rijeci ,i telekomunikacijske".

Clanak 7.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog
mjesta pod rednim brojem 25. STRUCNI SURADNIK ZA INFORMATICKE
POSLOVE, u opisu poslova radnog mjesta, u retku 5. alineja 1. mijenja se i glasi:
.Prikuplja podatke potrebne za pripremu planova nabave informatiCke i
telekomunikacijske opreme te suraduje u provedbi postupaka javne nabave, kao i
drugih odgovarajucih postupaka nabave iz djelokruga Upravnog odjela.”
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U opisu standardnog mijerila potrebnog stru¢nog znanja iza alineje 3. dodaje
se nova alineja 4. koja glasi,, - Polozen specijalisticki program izobrazbe u
podrucju javne nabave®.

Dosadasnje alineje 4. i 5. postaju alineje 5. i 6.

Clanak 8.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog
mjesta pod rednim brojem 26. VISI REFERENT ZA INFORMATICKE POSLOVE, u
opisu poslova radnog mjesta, u retku 4. u alineji 1. iza rijeci ,informaticke* dodaju se
rijeCi ,i telekomunikacijske®.

Clanak 9.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, iza radnog
mjesta pod rednim brojem 27. dodaju se nova radna mjesta pod rednim brojem 27.a
SAVJETNIK ZA PRORACUN | EKONOMSKE POSLOVE Il i 27.b VISI STRUCNI
SURADNIK ZA PRORACUN | EKONOMSKE POSLOVE.

Dopuna sistematizacije radnih mjesta iz stavka 1. ovog Clanka, sa nazivom i
opisom poslova, struénim i drugim uvjetima za raspored na radno mjesto te opisom
razine standardnih mjerila, nalazi se u privitku ovog Pravilnika i €ini njegov sastavni
dio.

Clanak 10.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog
mjesta pod rednim brojem 43. STRUCNI SURADNIK-MATICAR, u opisu poslova
radnog mjesta, u retku 2. iza rijeCi ,partnerstva“ briSe se to€ka i dodaju se rije€i ,za
druge osobe.“.

U retku 5. dodaje se nova alineja 1. koja glasi:

,Po nalogu voditelja Ureda ureduje u maticnim uredima u kojima su za
obavljanje poslova posebnom Odlukom Zupana odredeni uredovni dani.”

Dosadasnje alineje 1. do 4. postaju alineje 2. do 5.

Clanak 11.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog
mjesta pod rednim brojem 44. REFERENT-MATICAR, u opisu poslova radnog
mjesta, u retku 4. dodaje se nova alineja 1. koja glasi:

,Po nalogu voditelja Ureda ureduje u maticnim uredima u kojima su za
obavljanje poslova posebnom Odlukom Zupana odredeni uredovni dani.”

Dosada$nje alineje 1. do 3. postaju alineje 2. do 4.
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Clanak 12.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnih
mjesta pod rednim brojevima 47. i 48. REFERENT-MATICAR, u opisu poslova
radnog mjesta, u retku 5. dodaje se nova alineja 1. koja glasi:

,Po nalogu voditelia Ureda ureduje u maticnim uredima u kojima su za
obavljanje poslova posebnom Odlukom Zupana odredeni uredovni dani.”

Dosada$nje alineje 1. do 3. postaju alineje 2. do 4.

Clanak 13.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnih
mjesta pod rednim brojevima 49., 53. i 56. REFERENT-MATICAR, u opisu poslova
radnog mjesta, u retku 1. dodaje se alineja 2. koja glasi:

,P0 nalogu voditelia Ureda ureduje u maticnim uredima u kojima su za
obavljanje poslova posebnom Odlukom Zupana odredeni uredovni dani.*

Clanak 14.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnih
mjesta pod rednim brojevima 51. i 60. REFERENT-MATICAR, u opisu poslova
radnog mjesta, u retku 7. dodaje se nova alineja 1. koja glasi:

,Po nalogu voditelia Ureda ureduje u maticnim uredima u kojima su za
obavljanje poslova posebnom Odlukom Zupana odredeni uredovni dani.*

Dosadasnje alineje 1. do 3. postaju alineje 2. do 4.

Clanak 15.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnih
mjesta pod rednim brojevima 52., 55. i 59. REFERENT-MATICAR, u opisu poslova
radnog mjesta, u retku 6. dodaje se nova alineja 1. koja glasi:

,Po nalogu voditelia Ureda ureduje u maticnim uredima u kojima su za
obavljanje poslova posebnom Odlukom Zupana odredeni uredovni dani.*

Dosada$nje alineje 1. do 3. postaju alineje 2. do 4.

Clanak 16.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, ukidaju se radna
mjesta pod rednim brojevima 46., 50., 54., 57. i 58. REFERENT-MATICAR.

Clanak 17.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, briSe se naslov
,Jred za upravljanje imovinom* i ukidaju se radna mjesta pod rednim brojevima 63.
do 75.
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Clanak 18.

Za sluzbenike rasporedene na neodredeno vrijeme na radna mjesta pod
rednim brojem 23. SAVJETNIK ZA INFORMATICKE POSLOVE Il i rednim brojem
25. STRUCNI SURADNIK ZA INFORMATICKE POSLOVE, donijet ¢e se u roku od
dva mjeseca od stupanja na snagu ovoga Pravilnika, dopunska rjeSenja kojima ¢e se
utvrditi obveza ispunjenja uvjeta propisanog ¢lankom 5. stavkom 2. i ¢lankom 7.
stavkom 2. ovoga Pravilnika.

Clanak 19.

Imenovana procelnica Upravnog odjela za opcu upravu i upravljanje imovinom
nastavlja s radom kao procelnica Upravnog odjela za op¢u upravu i pravne poslove.

Sluzbenici i namjeStenici rasporedeni na radna mjesta unutar Ureda za
pravne, kadrovske i ustrojstvene poslove, Ureda za informaticke poslove i Ureda za
opc¢u upravu, kao i na radno mjesto referenta-administrativnog tajnika temeljem
Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela za opc¢u upravu i upravljanje imovinom
(,Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije* br. 33/23) nastavljaju s radom kao
sluzbenici i namjestenici Upravnog odjela za opc¢u upravu i pravne poslove.

Sluzbenica zateCena u sluzbi na neodredeno vrijeme na radnom mjestu pod
rednim brojem 67. VISI STRUCNI SURADNIK ZA EKONOMSKE POSLOVE koje se
ukida ¢lankom 17. ovog Pravilnika, rasporedit ¢e se na drugo radno mjesto za koje
ispunjava uvjete, vodeci raCuna o poslovima koje je do sada obavljala, a do
donos3enja rjeSenja o rasporedu nastavlja obavljati poslove koje je obavljala na svom
dosadasnjem radnom mijestu te zadrzava placu i druga prava iz sluzbe prema
dosadasnjem rjeSenju.

RjeSenje o rasporedu na radno mjesto iz stavka 3. ovog ¢lanka, donijet ¢e se
najkasnije u roku od dva mjeseca od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 20.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim
novinama Primorsko-goranske zupanije®.

KLASA: 024-03/24-01/1
URBROJ: 2170-06-01/2-24-3
Rijeka, 18. sijeCnja 2024.
ZUPAN

Zlatko Komadina, dipl.ing., v.r.



Ured za informaticke poslove

Broj Naziv radnog mjesta Kategorij | Potkategorija | Razina | Klasifikacijski Naziv unutarnje Broj
radnog a rang ustrojstvene jedinice izvrsitelja
mjesta

27.a SAVJETNIK ZA PRORACUN | il Savjetnik ) 5 Ured za informaticke 1

) EKONOMSKE POSLOVE I poslove

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

Priblizan postotak vremena
potrebnog za obavljanje
pojedinog posla

Proucava i struéno obraduje slozena ekonomska pitanja iz djelokruga Upravnog odjela, kao i slozena pitanja
vezana za proracun.

Sudjeluje u aktivnostima vezanima za pripremu nacrta prijedloga proracuna Upravnog odjela za godisnje i

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri voditelj Ureda i procelnik.

trogodiSnje razdoblje te njegovih izmjena i dopuna. 30%

Prati izvrSenje programskih aktivnosti i proracuna Upravnog odjela te o istima obavjeStava voditelja Ureda i

procelnika.

Izraduje polugodi$nja i godiSnja izvjeSca o izvrSavanju proracuna.

Izraduje analize, izvje$éa i druge sloZene struéne materijale koje usvaja Zupan ili Zupanijska skupstina.

RjeSava ekonomske probleme iz djelokruga Upravnog odjela uz upute i nadzor voditelja Ureda i proc€elnika. 20%
. . . . . . . v . P . 0

Suraduje u izradi akata iz djelokruga Upravnog odjela vezanih uz proracun i ekonomske poslove, kao i izradi

prijedloga i primjedbi na nacrte zakona i podzakonskih akata.

Sudjeluje u pripremi prijedloga Plana nabave Upravnog odjela te njegovih izmjena i dopuna.

Priprema dokumentaciju i suraduje u provedbi postupaka javne nabave, kao i drugih odgovarajucéih postupaka

nabave iz djelokruga Upravnog odjela. 35%

Prati izvrSenje dodijeljenih ugovora, kontrolira i obraduje ispostavljene racune, izdaje raune, priprema izvjeSc¢a te ¢

J jel) 9 ; je Isp ) ; ] » Prip )

unosi propisane podatke u Riznicu.

RjeSava slozene predmete iz djelokruga Upravnog odjela vezane za proracun i ekonomske poslove.

Sustavno prati zakone, druge propise i struénu literaturu.

Pohada edukacije iz podrucja financija, proracuna i javne nabave. 15%
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OPIS STANDARDNOG MJERILA POTREBNOG STRUCNOG ZNANJA

- Sveudilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij ekonomske struke
- Najmanje 3 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- Polozen specijalisticki program izobrazbe u podrucju javne nabave

- Polozen drzavni ispit

- Rad na racunalu

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA

Stupanj slozenosti koji uklju€uje suradnju u izradi akata iz djelokruga Upravnog odjela vezanih
Slozenost poslova: uz proracun i ekonomske poslove, rjeSavanje slozenih predmeta te rjeSavanje problema uz
upute i nadzor voditelja Ureda i proCelnika.

Samostalnost u radu: srtgg:lzjikzamostalnost| koji ukljuCuje Ces¢i nadzor te opce i specificne upute voditelja Ureda i

Stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacije [Suradnja i struéna komunikacija koja uklju€uje kontakte (neposredno, telefonom i pisanim

sa strankama: putem) unutar i izvan Upravnog odjela, u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija.

. S R Stupanj odgovornosti ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi
Stupanj odgovornosti i utjecaj na donoSenje Y | dski ‘e&tai i prib i S Ka i g d db
odluka: (raCunalo, uredski namjestaj i pribor), pravilnu primjenu postupaka i metoda rada te provedbu

pojedinacnih odluka.
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Ured za informaticke poslove

Broj Naziv radnog mjesta Kategorij Potkategorija | Razina | Klasifikacijski Naziv unutarnje Broj
radnog a rang ustrojstvene jedinice izvrsitelja
mjesta

VISI STRUCNI SURADNIK ZA Vi&i struéni Ured za
27.b PRORACUN | EKONOMSKE Il suradnik - 6 informaticke 1
POSLOVE poslove

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

Priblizan postotak vremena

potrebnog za obavljanje
pojedinog posla

Obavlja stalne slozenije stru¢ne poslove vezane uz proracun i ekonomska pitanja iz djelokruga Upravnog odjela.

Obavlja i ostale poslove koje mu povijeri voditelj Ureda i procelnik.

Sudjeluje u pracenju izvrSenja programskih aktivnosti i prorauna Upravnog odjela i izradi polugodisSnjeg i 40%

godisSnjeg izvjeS¢a o izvrSavanju prorauna.

Sudjeluje u izradi analiza, izvie$éa i drugih struénih materijala koje usvaja Zupan ili Zupanijska skupétina. o
y ) . LT . 20%

Strucno obraduje slozenija ekonomska pitanja iz djelokruga Upravnog odjela.

Sudjeluje u aktivnostima vezanima za izradu prijedloga plana nabave Upravnog odjela, kao i njegovih izmjena i

dopuna.

Suraduje u pripremi dokumentacije i provedbi postupaka javne nabave, kao i drugih odgovarajuc¢ih postupakal 30%

nabave iz djelokruga Upravnog odjela. ¢

Prati izvrSenje dodijeljenih ugovora, kontrolira i obraduje ispostavljene racune, izdaje racune, priprema izvjeSca te

unosi propisane podatke u Riznicu.

Sustavno prati zakone, druge propise i stru¢nu literaturu.

Pohada edukacije iz podrucja financija, proracuna i javne nabave. 10%

OPIS STANDARDNOG MJERILA POTREBNOG STRUCNOG ZNANJA

- Najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima

- Polozen specijalistiCki program izobrazbe u podrucju javne nabave
- Polozen drzavni ispit

- Rad na racunalu

- Sveucilisni diplomski studij ili sveuciliSni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij ekonomske struke

PO 29vlja4 "7 YpIag
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OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA

Slozenost poslova:

Stupanj slozenosti poslova koji uklju€uje obavljanje stalnih slozenijih stru¢nih poslova vezanih
uz proracun i ekonomska pitanja iz djelokruga Upravnog odjela.

Samostalnost u radu:

Stupanj samostalnosti koji ukljuuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute voditelja
Ureda i procCelnika.

Stupanj suradnje s drugim tijelima i komunikacije
sa strankama:

Suradnja i struéna komunikacija koja uklju¢uje komunikaciju (neposredno, telefonom i pisanim
putem) unutar Upravnog odjela i povremenu komunikaciju izvan Upravnog odjela, u svrhu
prikupljanja ili razmjene informacija.

Stupanj odgovornosti i utjecaj na donoSenje
odluka:

Stupanj odgovornosti ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi
(racunalo, uredski namjestaj i pribor), pravilnu primjenu utvrdenih postupaka i metoda rada.
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