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Grad Novi Vinodolski

58.
Gradonačelnik Grada Novog Vinodolskog na temelju član-

ka 4. stavka 3. Zakona o službenicima i namještenicima u lo-
kalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novi-
ne“, broj 86/08, 61/11, 4/18, 112/19) i članka 44. Statuta Grada 
Novog Vinodolskog („Službene novine Primorsko-goranske 
županije“ broj 12/13, 18/14, 4/18, 5/20 i 5/21) na prijedlog 
pročelnika upravnih tijela, dana 7. studenog 2023. godine do-
nosi sljedeći

PRAVILNIK
o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu 

Gradske uprave Grada Novog Vinodolskog

Članak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu Gradske uprave Grada No-

vog Vinodolskog („Službene novine Primorsko-goranske žu-
panije“ broj 38/22), u članku 6. iza riječi „sukladno“ dodaje se 
riječ: „Ustavu“ i dodaje se zarez.

Članak 2.
U članku 8. stavku 1. riječi: „Uredbom o klasifikaciji radnih 

mjesta u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Na-
rodne novine“, broj 74/10 i 125/14; u nastavku teksta: Ured-
ba)“ mijenjaju se riječima: „podzakonskim propisima“.

Iza riječi: „određena stručna sprema i struka“ dodaju se rije-
či: „određeni studij i struka“ te se dodaje zarez.

U stavku 2. iza riječi: „odgovarajuća stručna sprema i stru-
ka“ dodaju se riječi: „i odgovarajući studij i struka“.

Članak 3.
Članak 12. stavak 4. mijenja se i glasi:
„Ako stvarna nadležnost za rješavanje pojedine upravne 

stvari nije određena zakonom, drugim propisom, niti ovim 
Pravilnikom, ista će se utvrditi po naravi upravne stvari.“.

Članak 4.
U Sistematizaciji radnih mjesta u upravnim tijelima Grada 

Novog Vinodolskog koja čini prilog Pravilnika o unutarnjem 
redu Gradske uprave Grada Novog Vinodolskog kod radnog 
mjesta pod rednim brojem 1. PROČELNIK UPRAVNOG 
ODJELA  ZA OPĆE POSLOVE I DRUŠTVENE DJELAT-
NOSTI, kod opisa poslova i zadataka riječi: „pomaže im u 
radu u najsloženijim predmetima,“ i riječi „te po nalogu gra-
donačelnika“ brišu se.

Članak 5.
Kod radnog mjesta pod rednim brojem 2. VIŠI SAVJETNIK 

ZA DRUŠTVENE DJELATNOSTI, kod stupnja odgovornosti 
i utjecaja na donošenje odluka iza riječi: „radi“ stavlja se zarez 
i dodaju riječi: „pravilnu primjenu postupaka i metoda rada“.

Članak 6.
Kod radnog mjesta pod rednim brojem 4. VIŠI STRUČNI 

SURADNIK ZA SOCIJALNU SKRB I LOKALNU SAMO-
UPRAVU, kod opisa poslova i zadataka riječi: „vodi upravni 
i neupravni postupak u upravnim stvarima za koje ima ovlasti 
na temelju opisa radnog mjesta,“ brišu se. 

Riječi: „obavlja radnje u upravnom postupku do donošenja 
rješenja za korisnike Socijalnog programa“ mijenjaju se riječi-
ma: „vodi upravne postupke iz područja socijalne skrbi“.

Članak 7.
Radno mjesto pod rednim brojem 5. VIŠI REFERENT ZA 

UDRUGE I PROTOKOL briše se u cijelosti, te se sistemati-
zira novo radno mjesto pod rednim brojem 5. STRUČNI SU-
RADNIK ZA UDRUGE I PROTOKOL.

Članak 8.
Kod radnog mjesta pod rednim brojem 8. PORTIR, kod pri-

bližnog postotka vremena potrebnog za obavljanje pojedinog 
posla broj: „20“ mijenja se brojem: „10“. 

Članak 9.
Kod radnog mjesta pod rednim brojem 9. PROČELNIK 

UPRAVNOG ODJELA ZA KOMUNALNI SUSTAV I PRO-
STORNO PLANIRANJE, kod opisa poslova i zadataka riječi: 
„pomaže im u radu u najsloženijim predmetima,“ i riječi: „te 
po nalogu gradonačelnika“ brišu se.

Članak 10.
Kod radnog mjesta pod rednim brojem 10. POMOĆNIK 

PROČELNIKA UPRAVNOG ODJELA ZA KOMUNALNI 
SUSTAV I PROSTORNO PLANIRANJE, kod opisa poslova i 
zadataka riječi: „upravne postupke i“ brišu se.

Članak 11.
Kod radnog mjesta pod rednim brojem 11. VIŠI SAVJET-

NIK ZA PRAVNA PITANJA, kod opisa poslova i zadataka 
riječi: „pomaže službenicima Odjela u radu na najsloženijim 
poslovima“ te kod približnog postotka vremena potrebnog za 
obavljanje pojedinog posla broj: „10“ brišu se.

Kod približnog postotka vremena potrebnog za obavlja-
nje pojedinog posla brojevi: „5“ i „15“ mijenjaju se brojevi-
ma:“10“ i „20“.

Članak 12.
Kod radnih mjesta pod rednim brojem 15. STRUČNI SU-

RADNIK ZA KOMUNALNE POSLOVE, 16. STRUČNI SU-
RADNIK ZA PROSTORNO PLANIRANJE i 17. STRUČNI 
SURADNIK ZA KOMUNALNE POSLOVE I GRADITELJ-
STVO, kod složenosti poslova riječi: „stupanj složenosti koji 
uključuje manje složene poslove s ograničenim brojem među-
sobno povezanih različitih zadaća u čijem rješavanju se pri-
mjenjuje ograničen broj propisanih postupaka, utvrđenih me-
toda rada ili stručnih tehnika“ mijenjaju se riječima: „stupanj 
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složenosti koji uključuje izvršavanje administrativnih i jedno-
stavnijih stručnih poslova s ograničenim brojem međusobno 
povezanih različitih zadaća u čijem rješavanju se primjenjuje 
ograničen broj propisanih postupaka, utvrđenih metoda rada 
ili stručnih tehnika te vođenje upravnog postupka i/ili rješava-
nje u jednostavnijim upravnim stvarima iz nadležnosti uprav-
nog tijela“. 

Kod radnog mjesta pod rednim brojem 17. STRUČNI SU-
RADNIK ZA KOMUNALNE POSLOVE I GRADITELJ-
STVO, kod samostalnosti u radu riječi: „stupanj samostalnosti 
koji uključuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute 
nadređenog službenika“ mijenjaju se riječima: „stupanj samo-
stalnosti koji je ograničen povremenim nadzorom i uputama 
od strane nadređenog službenika“.

Članak 13.
Iza radnog mjesta pod rednim brojem 17. STRUČNI SU-

RADNIK ZA KOMUNALNE POSLOVE I GRADITELJ-
STVO sistematizira se novo radno mjesto pod rednim brojem 
18. REFERENT - POMORSKI - KOMUNALNI REDAR.

Izmjenom iz prethodnog stavka mijenja se daljnji redoslijed 
rednih brojeva radnih mjesta u Sistematizaciji.

Članak 14.
Kod radnog mjesta pod rednim brojem 18. koje postaje 

radno mjesto pod rednim brojem 19. REFERENT – KOMU-
NALNI - PROMETNI REDAR, kod opisa poslova i zadataka 
riječi: „podnosi zahtjeve“ mijenja se riječima: „priprema i do-
stavlja pročelniku dokumentaciju“.

Kod potrebnog stručnog znanja sve riječi se mijenjaju i 
glase: „srednja stručna sprema, odnosno stečeno četverogo-
dišnje srednjoškolsko obrazovanje upravne, prometne, tehnič-
ke, ekonomske struke ili završena srednja škola gimnazijskog 
usmjerenja, najmanje jedna godina radnog iskustva na odgo-
varajućim poslovima, položen ispit o stručnoj osposobljenosti 
za obavljanje poslova prometnog redara, poznavanje rada na 
računalu, položen vozački ispit B kategorije i zdravstvena spo-
sobnost za obavljanje poslova prometnog redara“ 

Članak 15.
Kod radnog mjesta pod rednim brojem 19. koje postaje rad-

no mjesto pod rednim brojem 20. PROČELNIK UPRAVNOG 
ODJELA ZA FINANCIJE I JAVNU NABAVU, kod opisa po-
slova i zadataka, riječi: „i pomaže službenicima Odjela u radu 
na najsloženijim predmetima“ i riječi: „te po nalogu gradona-
čelnika“ brišu se.

Članak 16.
Kod radnog mjesta pod rednim brojem 25. koje postaje rad-

no mjesto pod rednim brojem 26. VIŠI STRUČNI SURAD-
NIK ZA NAPLATU POREZA, kod opisa poslova i zadataka 
riječi: „vodi upravne i neupravne postupke za koje ima ovlasti 
i iz svoje nadležnosti,“ brišu se.

Riječ: „priprema opće akte“ mijenja se riječima: „sudjeluje 
u pripremi općih akata“.

Riječi: „priprema i izdaje porezna rješenja kuća za odmor i 
dr., provodi sve radnje potrebne za utvrđivanje činjenica po-
trebnih za izdavanje rješenja, saslušanja, izmjere, zapisnici i 
sl.“ mijenjaju se riječima: „vodi upravni postupak vezano uz 
porez na kuće za odmor“.

Članak 17.
Kod radnog mjesta pod rednim brojem 27. koje postaje rad-

no mjesto pod rednim brojem 28. PROČELNIK UPRAVNOG 
ODJELA RAZVOJ I GOSPODARSTVO, kod opisa poslova 
i zadataka riječi: „te pomaže u najsloženijima predmetima“ i 
riječi: „te po nalogu gradonačelnika“ brišu se.

Članak 18.
Kod radnog mjesta pod rednim brojem 31. koje postaje rad-

no mjesto pod rednim brojem 32. VIŠI STRUČNI SURAD-
NIK ZA INFORMIRANJE I ODNOSE S JAVNOŠĆU, kod 
opisa poslova i zadataka u trećem retku riječi: „kreira i pred-
laže aktivnosti provedbu marketinga i izdavaštva uključujući 
koordinaciju izrade lokalnog lista; provodi aktivnosti promo-
cije i vidljivosti projekata Grada i trgovačkih društava, usta-
nova i udruga kojima je Grad član ili osnivač, razvija stručne 
kontakte; educira se u područjima iz djelokruga Odjela najma-
nje jednom u tromjesečju, te“ brišu se.

Članak 19.
Kod svih radnih mjesta kod potrebnog stručnog znanja ri-

ječi: „magistar struke ili stručni specijalist“ mijenjaju se rije-
čima: „sveučilišni diplomski studij ili sveučilišni integrirani 
prijediplomski i diplomski studij ili stručni diplomski studij“.

Kod svih radnih mjesta kod potrebnog stručnog znanja rije-
či: „sveučilišni prvostupnik ili stručni prvostupnik“ mijenjaju 
se riječima: „sveučilišni prijediplomski studij ili stručni prije-
diplomski studij“.

Članak 20.
Prilog ovog Pravilnika čini Sistematizacija radnih mjesta u 

upravnim tijelima Grada Novog Vinodolskog sa svim izmje-
nama i dopunama utvrđenim ovim Pravilnikom.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRŠNE ODREDBE

Članak 21.
Službenik zatečen u službi na dan stupanja na snagu ovog 

Pravilnika uslijed brisanja sistematiziranog radnog mjesta 
na koje je raspoređen, nastavlja raditi na svom dosadašnjem 
radnom mjestu i obavlja poslove koje je do sada obavljao te 
zadržava plaću i druga prava prema dosadašnjem rješenju, do 
donošenja rješenja o rasporedu na radno mjesto u skladu s 
ovim Pravilnikom.

Službenik će biti raspoređen na radno mjesto u skladu s 
Zakonom  i ovim Pravilnikom, u rokovima propisanim Za-
konom.

Rješenje o rasporedu službenika donijet će, prema odred-
bama ovog Pravilnika,  pročelnik u roku od 60 dana od dana 
njegova stupanja na snagu.

Članak 22. 
Ukoliko službenik ne bude raspoređen na radno mjesta pre-

ma odredbama ovog Pravilnika iz razloga što nema slobodnih 
radnih mjesta ili zbog toga što ne ispunjava stručne i druge 
uvjete za raspored na slobodna radna mjesta, stavlja se na ras-
polaganje. 

Rješenje o raspolaganju donosi čelnik upravnog tijela u 
roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Na dužinu i tijek roka raspolaganja primjenjuju se opći pro-
pisi o radu koji se odnose na dužinu i tijek otkaznog roka .
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Članak 23.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u 

„Službenim novinama Primorsko– goranske županije“.

KLASA: 112-01/22-01/1
URBROJ: 2170-11-04-23-4
Novi Vinodolski, 7. studenog 2023. godine

GRADONAČELNIK
Tomislav Cvitković, univ. spec. oec.

PRILOG:
Sistematizacija radnih mjesta u upravnim tijelima Grada 

Novog Vinodolskog
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