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SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U JEDINSTVENOM UPRAVNOM ODJELU OP INE MALINSKA-DUBAŠNICA

1. PRO ELNIK JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA                                                                                                                                                  Broj izvršitelja 1           

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA
KLASIFIKACIJSKI

RANG

I. GLAVNI RUKOVODITELJ - 1.

OPIS POSLOVA I ZADATAKA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA

rješava/donosi rješenja u upravnom
postupku

40%

30%

20%

10%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA
POTREBNO STRU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE 

SA STRANKAMA

STUPANJ ODGOVORNOSTI I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA

i
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I. ODSJEK ZA OP U UPRAVU 

2. VODITELJ ODSJEKA ZA OP U UPRAVU                                                                                                                                                                               Broj izvršitelja 1       

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI  RANG

I. RUKOVODITELJ              2. 7.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 

30%

50%

10%

5%

5%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA
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3.        VIŠI STRU NI SURADNIK ZA DRUŠTVENE DJELATNOSTI                                                                                                                                            Broj izvršitelja  1      

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI  RANG

II. VIŠI STRU NI SURADNIK - 6.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA

60%

30%

10%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA
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4. REFERENT ZA KOMUNALNE POSLOVE                                                                                                                                                                                 Broj izvršitelja 2      

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI  RANG

III. REFERENT - 11.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 

60%

30%

10%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA
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5. ADMINISTARTIVNI REFERENT- TAJNIK                                                                                                                                                                   Broj izvršitelja: 1
OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

III. REFERENT - 11.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA

60%

30%

10%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ ODGOVORNOSTI I UTJECAJ NA DONO
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6.    ADMINISTRATIVNI REFERENT                                                                                                                                                                                         Broj izvršitelja: 1

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

III. REFERENT - 11.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 

40%

30%

25%

5%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

SAMOSTALNOST U RADU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE 

SA STRANKAMA

STUPANJ ODGOVORNOSTI I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA izri
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7.    POMO NI TEHI KI RADNIK                                                                                                                                                                                                  Broj izvršitelja: 1           

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

IV. NAMJEŠTENIK II. POTKATEGORIJE 1 12.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 

50%

40%

5%

5%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ ODGOVORNOSTI I UTJECAJ NA DONOŠENJE 

ODLUKA
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II. ODSJEK ZA PRORA UN I FINANCIJE 

8. VODITELJ ODSJEKA ZA PRORA UN I FINANCIJE                                                                                                                                                                   Broj izvršitelja: 1
OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

I. RUKOVODITELJ 1. 4.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA

40%

30%

15%

10%

5%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA
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9. VIŠI REFERENT ZA PRORA UN I FINANCIJE                                                                                                                                                                      Broj izvršitelja  1      

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI  RANG

III. VIŠI REFERENT              - 9.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 

60%

20%

20%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA
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10. RA UNOVODSTVENI REFERENT                                                                                                                                                                                    Broj izvršitelja  1            

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI  RANG

III. REFERENT             - 11.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 

80%

20%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA
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III. ODSJEK ZA PRAVNE POSLOVE I EU FONDOVE 

11. VODITELJ ODSJEKA ZA PRAVNE POSLOVE I EU FONDOVE                                                                                                                                              Broj izvršitelja: 1
OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG

I. RUKOVODITELJ 1. 4.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA

40%

20%

25%

10%

5%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA
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12. VIŠI STRU NI SURADNIK ZA GOSPODARSTVO i EU FONDOVE                                                                                                                                 Broj izvršitelja  1       

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI  RANG

II. VIŠI STRU NI SURADNIK - 6.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 

i
25%

70%

5%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

STRANKAMA
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IV. ODSJEK ZA KOMUNALNO GOSPODARSTVO, PROSTORNO PLANIRANJE I UPRAVLJANJE IMOVINOM 

13.   VODITELJ ODSJEKA ZA KOMUNALNO GOSPODARSTVO, PROSTORNO PLANIRANJE I UPRAVLJANJE IMOVINOM                           Broj izvršitelja 1        

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI  RANG

I. RUKOVODITELJ              2. 7.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 

60%

25%

10%

5%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA
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14.  VIŠI REFERENT ZA KOMUNALNE  I IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE                                                                                                                     Broj izvršitelja  1      

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI  RANG

III. VIŠI REFERENT              - 9.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 

60%

35%

5%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA
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15.  VIŠI REFERENT ZA KOMUNALNE POSLOVE I JAVNU NABAVU                                                                                                                                 Broj izvršitelja  1      

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI  RANG

III. VIŠI REFERENT              - 9.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 

25%

70%

5%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA
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16. REFERENT- KOMUNALNI -PROMETNI REDAR                                                                                                                                                                    Broj izvršitelja 2    

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI  RANG

III. REFERENT - 11.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 

30%

50%

10%

10%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA
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17. REFERENT- KOMUNALNI – POLJOPRIVREDNI REDAR                                                                                                                                                  Broj izvršitelja 1      

OSNOVNI  PODACI O RADNOM MJESTU

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI  RANG

III. REFERENT - 11.

OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA

OPIS POSLOVA I ZADATAKA 

25%

20%

50%

5%

OPIS RAZINE STANDARDNIH MJERILA ZA KLASIFIKACIJU RADNIH MJESTA

POTREBNO STRU

STUPANJ SURADNJE S DRUGIM  TIJELIMA I KOMUNIKACIJE SA 

STRANKAMA


