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Temeljem clanka 44. i 48 stavak. 1. to¢ka 5. Zakona o lo-
kalnoj i podru¢noj ( regionalnoj ) samoupravi (‘"Narodne novi-
ne' broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09,
150/11, 144/12, 19/13,137/15, 123/17, 98/19, 144/20) i ¢lanka
33. Statuta Opé¢ine Malinska —Dubasnica ('Sluzbene novine'
broj 7/21), Op¢inski nacelnik Opcéine Malinska-Dubasnica,
dana 30. prosinca 2021., donosi

PRAVILNIK
o koristenju sluZbenih vozila, privatnih vozila
za sluZbene potrebe, sluzbenih mobilnih telefona
i sluZbenim putovanjima

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se prava i obveze Opéinskog na-
Celnika, sluzbenika i namjestenika (u daljnjem tekstu korisni-
ci) Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Malinska-Dubasnica
(u daljnjem tekstu: Op¢ina), te drugih ovlastenih osoba (kori-
snika) izvan Jedinstvenog upravnog odjela Opéine, a u svezi
koristenja sluzbenih vozila, privatnih vozila za sluzbene po-
trebe, sluzbenih mobilnih telefona i sluzbenim putovanjima.

Sluzbenim vozilima u smislu ovog Pravilnika se smatraju
vozila (automobili, motocikli, mopedi, ¢ bicikli, bicikli) u vla-
sni$tvu 1 najmu Op¢ine.

Privatnim vozilima u smislu ovog Pravilnika smatraju se
vozila u vlasni$tvu Opcinskog nacelnika, sluzbenika i namje-
Stenika Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine Malinska-Du-
basnica, te drugih ovlastenih osoba izvan Jedinstvenog uprav-
nog odjela Opéine

Pod sluzbenim mobilnim telefonima u smislu ovog Pravil-
nika podrazumijeva se mobilni telekomunikacijski uredaj/SIM
kartica koje financira Opcina, a koji se predaje na koriStenje
Op¢inskom nacelniku, sluzbenicima i namjestenicima Opc¢ine
(u daljnjem tekstu korisnicima), te drugim ovlastenim osoba-
ma (korisnicima) izvan Jedinstvenog upravnog odjela Opc¢ine

Pod sluzbenim mobilnim telefonima podrazumijeva se i su-
financiranje preplate i troSkova mobilne telefonije korisnicima
koji koriste vlastiti mobilni telefon i vlastitu SIM karticu, u
skladu s uvjetima utvrdenim ovim Pravilnikom.

Sluzbenim putovanjem smatra se putovanje Opcinskog
nacelnika, sluzbenika i namjestenika Jedinstvenog upravnog
odjela Opc¢ine Malinska-Dubasnica, te drugih ovlastenih oso-
ba izvan Jedinstvenog upravnog odjela Opcéine za sluzbene
potrebe.

Clanak 2.

Izrazi koje se u ovom Pravilniku koriste za osobe u muskom
rodu su neutralni i odnose se na muske i Zenske osobe.

II. SLUZBENA VOZILA
Clanak 3.

Sluzbena vozila za sluzbene potrebe koriste Opéinski na-
Celnik, sluzbenici i namjestenici Jedinstvenog upravnog odje-
la Opcine, a iznimno i druge ovlastene osobe po odobrenju
Opc¢inskog nacelnika koje isti koriste za obavljanje poslova iz
nadleznosti, za potrebe i od interesa za Op¢inu.

Sluzbena vozila se koriste u pravilu za vrijeme radnog vre-
mena, a mogu se koristiti i nakon radnog vremena kada je to
neophodno radi obavljanja poslova koji se tijekom radnog vre-
mena nisu mogli zavrsiti ili kada se radi o odobrenom sluzbe-
nom putovanju.

Pravo na koriStenje sluzbenih vozila 24 sata dnevno ima
Op¢inski nacelnik, a sluzbenici i namjeStenici Opc¢ine prema
potrebi i odobrenju Op¢inskog nacelnika.

Koristenje sluzbenog vozila iz stavka 3. ovoga ¢lanka, sma-
tra se koriStenjem za sluZbene potrebe.

Clanak 4.

Osobe iz ¢lanka 3. st. 1. ovog Pravilnika moraju imati vaze-
¢u vozacku dozvolu te se pridrzavati odredbi Zakona o sigur-
nosti prometa na cestama i ovoga Pravilnika.

Sva sluzbena vozila moraju biti kasko osigurana u punom
iznosu, osim ukoliko vozilo nije moguce na navedeni nacin
osigurati zbog pravila, uvjeta osiguranja.

Clanak 5.

Pod sluzbenim potrebama iz ¢lanka 1. st 6. i ¢lanka 3. st. 1.
ovoga Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i za-
dataka koji pripadaju u samoupravni djelokrug Jedinstvenog
upravnog odjela Opcine, a osobito:

- poslovi i zadaci izvan sjedi$ta upravnih tijela,

- sudjelovanje na sastancima i sjednicama upravnih tijela

- prijevoz potreban za rad upravnih tijela,

- prisustvovanje rocistima, raspravama sudova

- prisustvovanje konferencijama, edukaciji, savjetovanjima i
seminarima

- obavljanje drugih poslova po ovlastenju Opéinskog nacel-
nika.

Clanak 6.

Korisnici vode evidenciju o koristenju sluzbenih vozila, na
utvrdenom obrascu ,,Putni radni list", za svako pojedino sluz-
beno vozilo.

Putni radni list iz stavka 1. ovog ¢lanka sadrzi: podatke
o sluzbenom vozilu, ime i prezime vozaca i ostalih osoba u
sluzbenom vozilu, datum i sati koriStenja sluzbenog vozila,
relaciju voznje, stanje brojila u km (prije i nakon putovanja),
nabavljeno gorivo (litara), potpis i Stambilj izdavatelja racuna,
broj putnog naloga, potpis vozaca.

Obrazac ,,Putni radni list” sastavni je dio ovog Pravilnika.

Za koristenje sluzbenog vozila na udaljenosti vec¢oj od
30 km od administrativnih granica Op¢ine, kao i izvan oto-
ka Krka korisnici iz stavka 1. ovog Clanka, obvezni popuniti
obrazac naloga za sluzbeni put (u nastavku teksta: putni na-
log) kojeg odobrava i potpisuje Opcinski nacelnik odnosno
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela u slucaju odsutnosti
Op¢inskog nacelnika ili osoba koju Op¢inski nacelnik ovlasti.

Clanak 7.

Putni radni list iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika, otvara se sva-
kog prvog u mjesecu i zakljucuje zadnjeg dana u tekucem
mjesecu.

Putne radne listove duzni su za sve sluzbene automobile
osigurati Komunalni redari op¢ine.

Clanak 8.
Korisnici sluzbenih vozila su duzni
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- obaviti dnevni vizualni pregled sluzbenog vozila prije kre-
tanja vozilom u cestovni promet te takav pregled potvrditi
svojim potpisom u Putnom radnom listu, a o svim uocenim
promjenama na sluzbenom automobilu izvijestiti Komunal-
ne redare ili Procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

- voditi evidenciju u obrascu Putni radni list odnosno prili-
kom svakog koristenja ¢itko upisati: redni broj, datum, sat
pocetka odnosno zavrSetka koriStenja, ime i prezime vozaca
i ostalih osoba u sluzbenom vozilu, relaciju, stanje broji-
la prije i nakon putovanja, kupljenu koli¢inu goriva, ako je
tijekom koriStenja sluzbenog vozila kupio gorivo i od pro-
davatelja goriva zatraziti ovjeru Putnog radnog lista peca-
tom, pri ¢emu se otisak pecata stavlja u odgovarajuéi stupac
,»Nabavljeno gorivo”, u odgovaraju¢em redu Putnog radnog
lista te potpis vozaca prilikom vracanja sluzbenog vozila,
prijaviti Komunalnim redarima i Procelniku Jedinstvenog
upravnog odjela svaki kvar i oStecenje na vozilu nastato pri-
likom koristenja, te sastaviti biljesku i predati je Procelniku
Jedinstvenog upravnog odjela

- za svako punjenje vozila gorivom na benzinskoj postaji do-
staviti Jedinstvenom upravnom odjelu, Odsjeku za proracun
i financije, raun o ucinjenom.

- nakon zavrSetka koristenja sluzbenih vozila, ista parkirati na
unaprijed odredenim parkiraliSnim mjestima, a ako ista ne
postoje, u blizini sjedista Opcine, te ostaviti vozila u ured-
nom, ¢istom stanju.

- postupati paznjom dobrog gospodara, te u skladu s uobica-
jenim nacinom uporabe.

Clanak 9.

Administrativno-tehnicke postove, evidenciju i nadzor kori-
Stenja sluzbenih vozila obavljaju Komunalni redari

Postovima iz stavka 1. ovog ¢lanka osobito se smatraju:

1. briga o tehni¢kom pregledu sluzbenih vozila, servisiranju
1 popravcima, postovi registriranja i osiguranja sluzbenih vo-
zila, pravodobno osiguranje kartica za placanje goriva, parki-
nih karata, uredaja za elektronicku naptatu cestarine, uredaja
za navigaciju i st.

2. obavljanje nadzora nad prijedenom udaljeno$¢u za sva-
ko sluzbeno vozilo i utrosku goriva te po potrebi sastavljanje
izvjeS¢a o stanju, troSkovima i koriStenju sluzbenih vozila,
priprema podataka za nabavu sluzbenih vozila, goriva, guma,
uredaja i opreme te ustuga osiguranja, odrzavanja i st.

3. drugi postovi kojima se osigurava zakonito i pravilno ko-
riStenje 1 ispravnost sluzbenih vozila

Komunalni redari duzni su upozoriti Proc¢elnika Jedinstve-
nog upravnog odjela o nepravilnostima utvrdenima vezano za
obavljanje poslova iz stavka 2. ovog clanka.

Sastavljanje izvjesc¢a iz stavka 2. moze naloziti Opc¢inski na-
Celnik i1 Procelnik Jednistvenog upravnog odjela Op¢ine.

Clanak 10.

Za Stetu pocinjenu na sluzbenom vozilu i/ili tre¢im vozilima
namjerom ili krajnjom nepaznjom, a osiguravatelj otkloni mo-
gucnost isplate naknade za nastalu Stetu na sluzbenom vozilu/
ili tre¢im vozilima, te za u¢injene prometne prekrsaje, odgova-
ra korisnik sluzbenog vozila.

Op¢inski nacelnik moze, privremeno ili trajno zabraniti ko-
riStenje sluzbenog vozila korisniku za kojeg se utvrdi da je
vlastitom krivnjom, odnosno nemarnoséu, prouzro¢io promet-
nu nezgodu, odnosno kvar vozila.

III. PRIVATNO VOZILO

Clanak 11.

U slucajevima nemogucnosti koritenja sluzbenog vozila,
Op¢inski nacelnik ili Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela
mogu odobriti koriStenje privatnog vozila za sluzbene potrebe.

Korisnik iz stavka 1. ostvaruje pravo na naknadu troskova u
najviSem iznosu sukladno vaze¢im Poreznim propisima.

Iznimno korisnik se moze odreci prava na naknadu, ako iz
osobnih razloga zeli koristiti privatno vozilo za sluzbene po-
trebe.

Korisnik iz stavka 1. duzan je popuniti obrazac putnog na-
loga prilikom svakog koriStenja privatnog vozila za sluzbene
potrebe.

Za izracun udaljenosti prijedenih kilometara privatnim vo-
zilom za sluzbene potrebe koristi se planer Hrvatskoga au-
tokluba koji ima temelj u kartografskoj podlozi Google Maps.

IV. SLUZBENI MOBILNI TELEFONI

Clanak 12.

Pravo na koristenje sluzbenog mobilnog telefona/sluzbene
SIM kartice imaju Opéinski nacelnik, sluzbenici i namjeSte-
nici Jedinstvenog upravnog odjela Opéine, te ovlastene osobe
izvan Jedinstvenog upravnog odjela Opcine.

Pravo koriStenja sluzbenog mobilnog telefona/sluzbene
SIM Kkartice odobrava Opcinski nacelnik.

Clanak 13.

Korisnicima sluzbenih SIM kartica priznat ¢e se troskovi s
osnove koristenja SIM kartica u visini pretplate ugovorene s
mobilnim operaterom do najvise 200kn s PDV-om mjesecno.

Iznos iz stavka 1. ne odnosi se na Opc¢inskog nacelnika

Iznos iz stavka 1. odnosi se i na osobe iz ¢lanka 12. koji
koriste vlastitu SIM karticu.

Mobilnu pretplatu (sluzbeni mobilni telefon/SIM karticu) za
svakoga korisnika ugovara i odreduje Op¢inski nacelnik.

Razliku telefonskih troskova iznad iznosa iz stavka 1. ovoga
¢lanka duzan je podmiriti korisnik sluzbene SIM Kkartice, kao i
osobe iz ¢lanka 12. koji koriste vlastitu SIM karticu, po ispo-
stavljenom racunu.

Clanak 14.

Prilikom preuzimanja sluzbenoga mobilnog telefona/SIM
kartice korisnik je duzan ispuniti i potpisati Izjavu o preuzi-
manju uredaja te o podmirivanju troskova popravka uredaja
oStecenog nepravilnim koriStenjem, odnosno namjerno ili iz
krajnje nepaznje, kao i troskove koriStenja sluzbenih mobilnih
uredaja iznad odobrenog iznosa.

Obrazac 'Evidencija sluzbenih mobilnih telefona u vlasnis-
tvu Opéine Malinska-Dubasnica (MOB-1) i Obrazac Izjave iz
stavka 1. ovog ¢lanka (MOB-2) sastavni su dio ovog Pravilnika.

Vodenje evidencije, zaprimanje izjava i ovlaStenja propisa-
nih u stavcima 1. 1 2. ovog ¢lanka, te izdavanje, odnosno pre-
uzimanje sluzbenih mobilnih telefona i SIM-kartica obavlja
Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela.

O zamjeni sluzbenog mobilnog telefona odluc¢uje Opéinski
nacelnik.
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Clanak 15.

Obracun i pracenje izdataka nastalih koriStenjem mobilnih
telefona obavljat ¢e Odsjek za proracun i financije.

U slucaju prekoracenja odobrenog iznosa troskova koriste-
nja mobilnog uredaja, Odjel ¢e izvijestiti korisnike o utrosku
za prethodni mjesec u roku od 5 dana od dana primitka racuna.

Clanak 16.

Ukoliko za daljnje koristenje sluzbenog mobilnog telefo-
na vise ne postoji poslovno uvjetovani razlog ili se mobilni
uredaj koristi na nacin protivan odredbama ovog Pravilnika,
Op¢inski nacelnik moze korisniku mobilnog telefona uskratiti
koristenje pojedina¢nom odlukom.

Korisnik mobilnog telefona duzan je u roku 8 dana od dana
prestanka obnasanja duznosti, obavljanja sluzbe odnosno gu-
bitka prava na koriStenje mobilnog telefona urediti ugovorne
odnose SIM Kkartice (ukoliko je vlasnik SIM kartice, duzan je
preuzeti obvezu u cijelosti prema istom) ili ukoliko nije vla-
snik i nije izvrSen otpis mobilnog telefona duzan je SIM kar-
ticu 1 mobilni telefon predati s pripadaju¢om opremom Jedin-
stvenom upravnom odjelu op¢ine Malinska-Dubasnica.

Po isteku mjeseca u kojem je doslo do prestanka obnasanja
duznosti, obavljanja sluzbe ili gubitka prava na koristenje mo-
bilnog telefona, Jedinstveni upravni odjel dostaviti ¢e obracun
korisniku uz obvezu podmirivanja eventualno nastalih izdata-
ka iznad iznosa utvrdenog u ¢lanku 13. ovoga Pravilnika.

V. SLUZBENA PUTOVANJA
Clanak 17.

Sluzbena putovanja Opcinskog nacelnika, sluzbenika i na-
mjestenika Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Malinska-Du-
basnica, te drugih ovlastenih osoba izvan Jedinstvenog uprav-
nog odjela Opéine odobravaju se izdavanjem putnog naloga.

Clanak 18.
Putni nalog-sadrzi osobito sljedece podatke:

- nadnevak izdavanja

- ime i prezime osobe koja se upucuje na sluzbeno putovanje

- naziv radnog mjesta osobe koja se upucuje na sluzbeno pu-
tovanje

- mjesto u koje osoba putuje

- svrhi izdavanja

- predvideno vrijeme trajanja putovanja

- vrijeme kretanja na put

- podatke o odobrenom prijevoznom sredstvu kojim se putuje

- ako se putuje automobilom potrebno je navesti marku i regi-
starsku oznaku automobila, pocetno i zavrs$no stanje brojila
- kolometar/sat

- vrijeme povratka s puta

- potpis ovlastene osobe

- obracun troskova

- likvidaciju obracuna

- izvjesce s puta

Clanak 19.

Odobrenje sluzbenog putovanja pocinje podnosenjem po-
punjenog putnog naloga u pravilu najkasnije 1 dan prije pu-
tovanja.

Putni nalog je dostupan u informatickom sustavu Op¢ine, te po
preuzimanju istog automatski mu se dodjeljuje evidencijski broj

Popunjeni putni nalog dostavlja se na potpis, odobrenje Op-
¢inskom nacelniku, Procelniku Jedinstvenog upravnog odjela
u sluc¢aju odsutnosti Opc¢inskog nacelnika ili osobi koju Op-
¢inski nacelnik ovlasti.

Osobe iz ¢lanka 1. st. 6 ovoga Pravilnika ne mogu i¢i na
sluzbeno putovanje ukoliko nemaju odobreni putni nalog.

Clanak 20.

Troskovi sluzbenih putovanja obracunavaju se i isplacuju
isklju¢ivo na temelju putnog naloga. Po povratku sa sluzbe-
nog puta osoba treba popuniti rubrike putnog naloga ,,obracun
putnog naloga®, priloziti isprave kojima se dokazuju nastali
troskovi 1 drugi podaci navedeni u putnom nalogu i dostaviti
na potpis Opéinskom nacelniku.

Popunjen i potpisani putni nalog dostavlja se Odsjeku za
proracun i financije najkasnije u roku 5 dana od dana kad je
sluzbeno putovanje zavrseno.

Odsjek za proracun i financije obavlja provjeru ispravnosti
putnog naloga, obracuna i to¢nosti prilozenih dokumenata i
obavlja isplatu troskova u roku 15 dana od dana dostavljenog
obracuna putnih troskova.

Clanak 21.

Dnevnice, troskovi, naknade vezane za sluzbena putovanja
odreduju se u najviSem iznosu sukladno vaze¢im poreznim
propisima.

VI. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave u
»Sluzbenim novinama Primorsko Goranske Zupanije®.

¢lanak 23.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravil-
nik o koriStenju sluzbenih vozila, automobila i mobilnih te-
lefona, KLASA: 022-05/08-02/2; URBROJ: 2142/05-02-08-
1, od 2.04.2008., kao i Procedura izdavanja i obracunavanja
putnih naloga KLASA: 470-01/12-01/1; URBROJ: 2142/05-
03/1-19-4 0d 31.10.2019.

KLASA: 030-02/21-01/1
URBROJ: 2142/05-03/01-21-3
Malinska, 30. prosinca 2021.
Op¢inski nacelnik
Robert Anton Kraljié, v. .
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PUTNI RADNI LIST

U PRIJEVOZU ZA VLASTITE POTREBE
ZA MJESEC GODINE 20.....
OPCINA MALINSKA-DUBASNICA

Pecat i potpis odgovome
Vrsta vozila Marka vozila Registarska oznaka Broj sjedista osobe

POZOR VOZACU:

VOZAC JE DUZAN OBAVITI PREVENTIVNI TEHNICKI PREGLED MOTORNOG VOZILA | SVOJIM
POTPISOM POTVRDITI U PUTNOM RADNOM LISTU DA JE PREGLED OBAVIO PRIJE NEGO LI JE
VOZILOM KRENUO U CESTOVNI PROMET

DNEVNI TEHNICKI PREGLED OBUHVACA VIZUALNI PREGLED POJEDINIH UREDAJA | OPREME
NA MOTORNOM VOZILU, KAO STO SU: UREDAJI ZA UPRAVLIANJE, UREDAJI ZA
ZAUSTAVLIANJE, UREDAJI ZA OSVIJETUIVANJE | NORMALNU VIDUIVOST, UREDAIlI ZA
DAVANJE ZVUCNIH SIGNALA, PREGLED GUMA, KONTROLNI | SIGNALNI UREDAJI, KONTROLA
UREDAJA | PRIJENOSNOG MEHANIZMA, UNUTRASNJOST VOZILA | VRATA, OPREMA VOZILA,
KOLICINA TEKUCINA U MOTORU TE STANJE GORIVA U SPREMNIKU

ISPITIVANJE VOZILA OBAVLIA SE VIZUALNIM PREGLEDOM, BEZ UREDAJA ZA ISPITIVANJE.
PRIMJENU ZAKONSKIH ODREDABA, KOJI REGULIRAJU ORGANIZACUU | SIGURNOST
CESTOVNOG PROMETA KAO | KONTROLU UNOSENJA PODATAKA U PUTNI LIST OBAVLIAJU:
DJELATNICI  POLICIJE, INSPEKCIJA CESTOVNOG PROMETA, PROCELNIK JUO
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Nabavljeno Broj POTVRDA
gorivo litara putnog Dnevni
PUTNI RADNI LIST Stanje brojila u km potpis i naloga preventivni
Stembilj tehnicki
izdavatelja pregled
. bavio i
Datum Sati IME | PREZIME VOZACA ovavio l.
prije Nakon . potvrduje
OSTALIH OSOBA U RELACIJA ) | benzin| diesel .
Red. br. a4 putovanjal putovanja ispravnost
evidencije ° ° VozILy vozila - vozac
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Obrazac MOB 2

|IZJAVA

o primanju na koridtenje SIM kartice i mobilnog uredaja

IME | PREZIME KORISNIKA

DUZNOST / RADNO
MJESTO

BROJ SIM KARTICE

TARIFA

DODATNE OPCIJE TARIFE

RAZLIKU IZNAD LIMITA
PLACA

TELEFONSKI BROJ

MOBILNI UREDAJ

SERIJSKI BROJ UREDAJA
(IMEI)

DATUM PREUZIMANJA

DATUM VRACANJA

IZJAVA

Suglasan/na sam da tro8kove izazvane nepravilnim koristenjem, odnosno troSkove nastale
o8teCenjem zaduzenog sluzbenog mobilnog telefona / SIM kartice namjerno ili iz krajnje
nepaznje, odnosno troSkove koriStenja sluzbenoga mobilnog telefona iznad odobrenog
iznosa u skladu s odredbama Pravilnika, podmirujem osobno u roku od 8 dana od dana
dostave obavijesti o troSku popravka odnosno pla¢anjem racuna za razliku u potrodnji
iznad odobrenog iznosa odredenog Pravilnikom.

Upoznat/a sam sa odredbama o koriStenju sluzbenih mobilnih telefona/SIM kartica.
Svijestan/na sam da povreda odredbi Pravilnika predstavlja povredu sluzbene duznosti.

Odobrio: Preuzeo:

Preuzeo: Vratio:




