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SLUZBENE NOVINE

Srijeda, 30. rujna 2015.

Na temelju ¢lanka 10. Stavka 2. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samo-
upravi (Narodne novine br. 86/08 i 61/11), ¢lanka 33. Sta-
tuta Opcine Jelenje (Sluzbene novine PGZ br. 33/09 i 13/
13) Nacelnik Opéine Jelenje, donio je

IZMJENE I DOPUNE
PLANA
prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel
Op¢ine Jelenje za 2015. godinu

Clanak 1.

U clanak 5. stavku 1. Plana prijma u sluzbu u Jedinstveni
upravni odjel Opcine Jelenje za 2015. god. (»Sluzbene
novine PGZ« br. 4/15) (u daljnjem tekstu: Plan) dodaje
se alineja 2 koja glasi:

- Visi/a referent/ica za financije, magistar struke ili sveu-

¢iliSni prvostupnik struke ili stru¢ni prvostupnik eko-
nomskog smjera - sluZzbenik/ca

Clanak 2.

Izmjena i dopuna Plana objaviti ¢e se u »Sluzbenim
novinama PGZ«, te na web stranici Op¢ine Jelenje, a isti
stupa na snagu osam dana nakon objave.

Klasa: 112-01/15-01/01
Ur. broj: 2170-04-1-15-2
DraZice, 30. rujna 2015.

Nacelnik Op¢ine Jelenje
mr. sc. Ervin Radetié, dr. med

Opcina Jelenje

Na temelju ¢lanka 4. Zakona o sluzbenicima i namjeste-
nicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi
(»Narodne novine«, broj 86/08. i 61/11.), €lanka 28. Uredbe
o Kklasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regio-
nalnoj) samoupravi (»Narodne novine«, broj 74/10.),
clanka 9. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu opcinske uprave
Opéine Jelenje (»Sluzbeni glasnik Primorsko-goranske
Zupanije« broj 25/13.) i ¢lanka 33. Statuta Opéine Jelenje
(»Sluzbeni glasnik Primorsko-goranske Zupanije« broj 33/
09. i 13/13.), Nacelnik Opéine Jelenje donosi sljedecée

IZMJENE I DOPUNE
PRAVILNIKA
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Opéine Jelenje

Clanak 1.

U clanku 8. Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Jelenje (»Sluzbene novine PGZ«
br.28/13), (u daljnjem tekstu: Pravilnik) u oznaci odsjeka
oznake: 2. Odsjek ureda nacelnika, radno mjesto oznake
»Redni broj: 6« naziv radnog mjesta mijenja se i sada
glasi: » Administrator«.

Clanak 2.

U clanku 8. Pravilnika u odsjeku oznake »3. Odsjek za
komunalni sustav« u radnom mjestu »Redni broj 7.«
naziv radnog mjesta »Visi savjetnik za komunalno gospo-
darstvo« mijenja se opis poslova koji sada glasi:«

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta 100%
Sustavno prati, analizira i predlaze mjere za unapredenje stanja

komunalne djelatnost, javne i blagdanske rasvjete; 20
Prati i nadzire izvrSenje ugovorenih radova Komunalnog drustva

»Jelen« d.o.o. Drazice; 20
Vodi upravni postupak i prati stanje na terenu u svezi davanja u zakup kao i

zauzimanja, prekopavanja i izvanredne uporabe javnih i javnoprometnih povrSina; 10
Organizira, brine o izvrSavanju i nadzire obavljanje poslova, daje upute za

rad zaposlenih i koordinira rad Odsjeka; 10
Obavlja poslove u svezi pripremanja odluka i drugih akata iz

djelokruga Odsjeka; 10
Pruza struénu pomo¢ gradanima i pravnim osobama po pitanju javne

rasvjete, prometa i javnih povrSina; 10

Brine o javnim povrSinama i nekretninama u vlasnistvu Op¢ine; 10




Srijeda, 30. rujna 2015. SLUZBENE NOVINE Stranica 3133 — broj 29

Prati propise iz nadleZnosti Odsjeka; 10
Sustavno prati i analizira stanje izvrSavanja poslova u svezi odrzavanja

prometnica i drugih komunikacija, dezinsekciji i deratizaciji, odrZavanju groblja,

¢ekaonica, te sanaciji divljih deponija;

Clanak 3.
U ¢lanku 8. Pravilnika u odsjeku »3. Odsjeku za komu- Strucno znanje: sveuciliS$ni prvostupnik struke ili struéni
nalni sustav« dodaje se radno mjesto 8-1 koje glasi: prvostupnik  ekonomskog, gradevin-
skog, ili pravnog smjera najmanje
»Redni broj: 8-1 jedna godina radnog iskustva na odgo-
. . . varajuéim poslovima
Osnovm“podacl o radnom mjestu: vozacka dozvola B kategorije
Kategorl‘]a:”III. o poloZen drZavni strucni ispit
Potkategorija: visi referent poznavanje rada na racunalu
Klasifikacijski rang: 9
Naziv: REFERENT-KOMUNALNI REDAR Broj izvrsitelja: 1
OPIS POSLOVA
Poslovi radnog mjesta 100 %
Obavlja nadzor nad provedbom propisa kojima se ureduje komunalni red, posebno, 10

uredenje naselja, odrzavanje Cistoce i ¢uvanje javnih povrSina, koriStenje javnih povrsina,
skupljanje, odvoz i postupanje sa skupljenim komunalnim otpadom, uklanjanje snijega
i leda s javnih prometnih povrsina, uklanjanje protupravno postavljenih predmeta

sudjeluje u izradi programa odrzavanja i izgradnje komunalne infrastrukture, 10
zajedno sa voditeljem odsjeka sudjeluje u izradi akata i provedbi propisa iz oblasti
komunalnog gospodarstva (groblja, javne rasvjete, izgradnje komunalne infrastrukture),

Obavlja nadzor, uvjete i nacin drZanja kucénih ljubimaca, dovodenje kuénih ljubimaca u 10
gradevine javne namjene i na javne povrsine, drzanje kuénih ljubimaca u stambenim
zgradama i obiteljskim kucama, uvjete i nacin drZanja pasa.

Obavlja nadzor nad provedbom propisa stavljenih u nadleznost jedinica lokalne 10
samouprave kojima se ureduje gradevinska inspekcija

Obavlja nadzor nad izvodenjem radova redovitog i izvanrednog odrZavanja nerazvrstanih 10
cesta te kontrolu i nadzor nad izvodenjem tih radova

Obavlja nadzor nad zaStitom nerazvrstanih cesta i poduzima i provodi mjere za njihovu 10
zaStitu, a koji nadzor ukljucuje kontrolu prekopa, kontrolu oStecenja kolnika,
nogostupa, prometne signalizacije i sl. , kontrolu bespravnih reklama, putokaza i sl.

Obavlja kontrolu uporabe elektroakusti¢nih i akustickih uredaja na otvorenom u 10
objektima registriranim za obavljanje ugostiteljske djelatnosti (ugostiteljskim terasama).
Obavlja kontrolu razine buke koja dopire iz ugostiteljskih objekata

Obavlja nadzor gradenja i provedbe zahvata u prostoru koji nisu gradenje, a u 10
vezi s uklanjanjem rusevina zgrada, otklanjanjem ostecenja procelja i pokrova
postojece zgrade koja nisu nosiva konstrukcija.

Poduzima mjere za sprjecavanje nepropisnog odbacivanja otpada. 10
Poduzima mjere za uklanjanje otpada odbacenog u okolis .

Predlaze izdavanje prekrSajnog naloga i zahtjeve za pokretanje prekrsajnih i

drugih postupaka i poduzima druge propisane mjere za otklanjanje uocenih nepravilnosti.

Naplacuje nov€ane kazne na mjestu pocinjenja prekrsaja od pocinitelja. 10
Prati propise iz djelokruga komunalnog redarstva.

Obavlja i sve druge poslove po nalogu voditelja odsjeka / procelnika JUO-a

ili nacelnika Opéine.
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Srijeda, 30. rujna 2015.

Clanak 4.

U clanku 8. u odsjeku »3. Odsjek za financije i prora-
Cun:« broj 3. mijenja se u broj 4.
Clanak 5.

U clanku 8. Pravilnika u odsjeku »4. Odsjek za financije
i proracun:« radno mjesto pod rednim brojem 10 mijenja
se i glasi:

»Redni broj: 10

Osnovni podaci 0 radnom mjestu:
Kategorija: III.
Potkategorija: visi referent

OPIS POSLOVA

Klasifikacijski rang: 9

Naziv: VISI REFERENT ZA FINANCIJE

Stru¢no znanje: magistar struke ili sveuciliSni prvostup-
nik struke ili strucni prvostupnik
ekonomskog smjera
najmanje jedna godina radnog iskustva
na odgovarajuc¢im poslovima
poloZen drZavni strucni ispit
poznavanje rada na racunalu

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi radnog mjesta 100%
Temeljem knjigovodstvenih isprava knjiZi sve rashode i poslovne dogadaje proracuna, 0
Vodi sve evidencije u svezi upravljanja (popis s procjenom vrijednosti) opéinskom 20
imovinom, Vodi evidenciju imovine i obveza proracuna, te uskladuje knjigovodstvene

podatke s podacima o popisu i vrsi obracun amortizacije, Vodi poslovne knjige, likvidaturu.
AZurno dnevno prima izvode racuna proracuna iz FINE te prati pravilnost odobrenja; 10
Obavlja poslove likvidature koji obuhvacaju likvidaciju svih financijskih dokumenata 5
za potrebe proracuna;

Obavlja sve poslove u svezi s obratunom place i isplatom placa i vodenjem evidencije 5
glede isplatnih lista o svakom djelatniku;

Obavlja blagajni¢ko poslovanje glavne blagajne i ostalih blagajna ako se otvore 5
za pojedine potrebe;

Vodi evidenciju o izdanim i pravdanim akontacijama za sluzbena putovanja; 5
Sustavno prati i analizira stanje u naplati prihoda opdine; 5
Vodi knjigovodstvo Turisticke zajednice Opcine Jelenje, 20
Obavlja i sve druge poslove po nalogu voditelja odsjeka i procelnika 5

Clanak 6.

Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Jedin-
stvenog upravnog odjela Opéine Jelenje stupaju na snagu
osmog dana od dana objave u »Sluzbenim novinama Pri-
morsko-goranske Zupanije, te na oglasnoj ploci i web stra-
nici Op¢ine.

Klasa: 112-08/15-03/01
Ur. broj: 2170-04-15-03-2
Drazice, 30. rujna 2015.

Nacelnik Opéine Jelenje
mr. sc. Ervin Radeti¢, dr. med.



