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SLUZBENE NOVINE

Utorak, 5. oZujka 2002.

Grad Kastav

13.

Na temelju ¢lanka 53. stavak 2. Zakona o lokalnoj i pod-
ruénoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine« broj
33/01) i ¢lanka 49. stavak 2. Statuta Grada Kastva (»Sluzbe-
ne novine« Primorsko-goranske Zupanije broj 24/01), Grad-
sko vijee Grada Kastva, na svojoj 2. sjednici odrzanoj dana
28. veljace 2002. donijelo je

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu Gradske uprave
Grada Kastva

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Za obavljanje svih poslova iz samoupravnog djelokruga
Grada Kastva, osniva se Jedinstveni upravni odjel Grada
Kastva.

Clanak 2.

Jedinstveni upravni odjel je smjeSten u zgradi sjediSta
Grada.

Na zgradi u kojoj je smjeSten Jedinstveni upravni odjel
mora biti istaknuta ploc¢a koja sadrzi grb Republike Hrvat-
ske, naziv Republika Hrvatska, Primorsko-goranska Zupani-
ja, naziv upravnog tijela.

Clanak 3.

U obavljanju poslova iz svog djelokruga Jedinstveni
upravni odjel rabi pecat koji sadrZi grb Republike Hrvatske,
naziv Republika Hrvatska, Primorsko-goranska Zupanija,
Grad Kastav, Jedinstveni upravni odjel.

Zaglavlje akta upravnog tijela sadrzi grb Republike Hr-
vatske, naziv Republika Hrvatska, Primorsko-goranska Zu-
panija, Grad Kastav, Jedinstveni upravni odjel, klasifikacij-
sku oznaku te datum i mjesto izrade akta.

II. DJELOKRUG JEDINSTVENOG UPRAVNOG
ODJELA

Clanak 4.

Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz samouprav-
nog djelokruga Grada Kastva, sukladno zakonima i drugim
propisima i to narocito:

1. Poslove iz komunalnog gospodarstva:

- izrada programa odrzavanja objekata i uredaja komu-
nalne infrastrukture

- izrada programa izgradnje objekata i uredaja komunal-
ne infrastrukture

- upravni postupci u oblasti komunalnog gospodarstva

- provedba komunalnog reda

- uredenje naselja i unapredenje kvalitete stanovanja

- upravljanje komunalnom imovinom, stambenim i po-
slovnim prostorima u vlasniStvu Grada

2. Poslovi iz oblasti prostornog uredenja i zastita okoliSa:
- izrade IzvjeS¢a o stanju u prostoru

- izrada Programa mjera za unapredenje stanja u prostoru
- poslovi na donoSenju prostorno - planskih dokumenata

- poslovi na donoSenju prostornog plana uredenja Grada i
provedba javne rasprave

- predlaganje programa zaStite i unapredenja prirodnog
okolisa

3. Poslovi iz oblasti drustvenih djelatnosti
- kulture

- tjelesne kulture i sporta

- brige i odgoja djece predskolske dobi

- osnovnog Skolstva

- socijalne skrbi

- primarne zdravstvene zastite

- zaStite potroSaca

4. Poslovi protupoZarne i civilne zastite

5. Poslovi pripreme i provodenja akata u vezi s gospoda-
renjem nekretninama u vlasnistvu Grada

- kupnja, prodaja i zamjena nekretnina

- najam stanova

- zakup poslovnih prostora i javnih povrsina

6. Poslovi vodenja financijskog i materijalnog poslovanja
Grada

- izrada i izvrSavanje Proracuna

- izrada polugodi$njeg i godiSnjeg obracuna Proracuna

- izrada ostalih zakonom propisanih izvjestaja

- razrez 1 naplata naknada i doprinosa

- obavljanje ra¢unovodstvenih poslova

- vodenje knjigovodstvenih evidencija gradske imovine

- vodenje poslova osiguranja imovine

7. Poslove opée uprave

- opce i kadrovske poslove

- obavljanje poslova i vodenje evidencije iz oblasti rada i
radnih odnosa

- osiguranje tehnickih uvjeta za rad Upravnog tijela

- poslovi prijemne kancelarije i otpreme poste

- zaStita i Cuvanje arhivskog gradiva

- vodenje poslova s neposrednim sudjelovanjem gradana
u odlucivanju o lokalnim poslovima od neposrednog i sva-
kodnevnog utjecaja na Zivot i rad gradana.

8. Pravni poslovi:

- obavljanje pravnih, savjetodavnih i administrativnih -
strucnih poslova u vezi s djelokrugom rada Gradskog vijeca,
Gradskog poglavarstva, radnih tijela Gradskog vijeca i Je-
dinstvenog upravnog odjela

- vodenje prvostupanjskih postupaka iz nadleZnosti Grada

- pravni poslovi u vezi vodenja upravnih, parnicnih i dr.
postupaka

- normativna djelatnost.

I1I. NACIN RADA I UPRAVLJANJA

Clanak 5.

Unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela, na-
zivi radnih mjesta s opisom osnovnih poslova i struénim
uvjetima potrebnim za njihovo obavljanje, broj sluzbenika
koji te poslove obavljaju, te druga pitanja od znacaja za
rad upravnog tijela ureduje se Pravilnikom o unutarnjem us-
troju Jedinstvenog upravnog odjela.

Pravilnik o unutarnjem ustroju donosi Gradsko poglavar-
stvo Grada Kastva.
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Clanak 6.

Jedinstvenim upravnim odjelom rukovodi procelnik.

Procelnika Jedinstvenog upravnog odjela bira i imenuje
Gradsko poglavarstvo Grada Kastva na temelju provedenog
javnog natjecaja na vrijeme od Cetiri godine.

Clanak 7.

Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu rada izraduje
nacrte odluka i drugih akata, analize, izvje$¢a i druge radne
materijale za Gradsko vijece i predsjednika Gradskog vi-
jeca, te radna tijela Gradskog vijeca.

Clanak 8.

Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu izvrsava op-
¢e i pojedinacne akte Gradskog vijeca, predlaze mjere i rad-
nje za provedbu istih, predlaZze mjere za poboljsanje stanja u
pojedinim oblastima samoupravnog djelokruga te obavlja
druge poslove koji su temeljem zakonskih propisa stavljeni
u djelokrug rada.

Clanak 9.

Jedinstveni upravni odjel u izvrSavanju opcih akata Grad-
skog vije¢a mogu donositi pojedinacne opce akte kojima rje-
Savaju o pravima, obavezama i pravnim interesima fizickih i
pravnih osoba.

Protiv akata iz stavka 1. ovog ¢lanka mozZe se izjaviti Zalba
nadleznom Zupanijskom upravnom odjelu.

Clanak 10.

Ako posebnim zakonom nije propisan postupak pred tije-
lima jedinica lokalne ili podru¢ne samouprave, na donosenje
akata iz Clanka 9. ove Odluke shodno se primjenjuju odred-
be Zakona o opéem upravnom postupku.

Clanak 11.

Sluzbenici i namjeStenici obavljaju upravne, stru¢ne i os-
tale poslove iz djelokruga Jedinstvenog upravnog tijela u
kojima rade.

IV. ODGOVORNOST JEDINSTVENOG UPRAV-
NOG ODJELA

Clanak 12.

Jedinstveni upravni odjel je samostalan u obavljanju po-
slova iz svog djelokruga i za svoj rad odgovoran je gradona-
¢elniku i Gradskom poglavarstvu Grada Kastva za zakonito
i pravovremeno obavljanje poslova.

U obavljanju poslova iz djelokruga rada Jedinstvenog
upravnog odjela, Gradsko poglavarstvo Grada Kastva moZe
davati smjernice, uputstva, preporuke i zakljucke.

V. SREDSTVA ZA RAD

Clanak 13.

Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela osiguravaju
se iz Proracuna, drZavnog proracuna ili iz drugih izvora ut-
vrdenih zakonom.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

Sluzbenici i namjestenici u Jedinstvenom upravnom odje-
lu nastavljaju s radom na poslovima na kojima su zateceni u
trenutku stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 15.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vrijediti Odluka
0 Opcoj upravi Opéine Kastav (»Sluzbene novine« Primor-
sko-goranske Zupanije broj 14/93) i Odluka o izmjeni Odlu-
ke o Opéinskoj upravi Opéine Kastav (»Sluzbene novine«
Primorsko-goranske Zupanije broj 4/94).

Clanak 16.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave
u »Sluzbenim novinama« Primorsko-goranske Zupanije.

Klasa: 021-05/02-02/12
Ur. broj: 2170-05-01-1-02-5
Kastav, 28. veljace 2002.

GRADSKO VIJECE GRADA KASTVA
Predsjednik

Gradskog vijeca
Ivo Mladenid, v. r.





