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Na temelju ¢lanka 53. stavak 2. Zakona o lokalnoj i pod-
rucnoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine« broj
33/01 i 60/01), te ¢lanka 38. Statuta Opc¢ine Punat (»SluZbe-
ne novine« broj 24/01), Op¢insko vije¢e Opcine Punat, na
sjednici odrzanoj 24. listopada 2001. godine, donijelo je

ODLUKU
o ustroju Jedinstvenog upravnog odjela
Opcine Punat

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Za obavljanje svih poslova iz samoupravnog djelokruga
Op¢ine Punat (u daljnjem tekstu: Opcéine), osniva se Jedin-
stveni upravni odjel Opcéine Punat (u daljnjem tekstu:
Upravni odjel).
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Clanak 2.

Na zgradi u kojoj je smjesten Upravni odjel mora-biti is-
taknuti naziv Upravnog odjela.

Upravni odjel ima svoj pecat koji sadrzi naziv: Republika
Hrvatska, Primorsko-goranska zZupanija, Op¢ina Punat, Je-
dinstveni upravni odjel, Punat.

II. DJELOKRUG UPRAVNOG ODIJELA

Clanak 3.

Upravni odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokru-
ga Opcine, sukladno zakonima i drugim propisima i to na-
rocito:

1. Poslove iz oblasti komunalnog gospodarstva:

- izrada programa odrZavanja objekata i uredaja komu-
nalne infrastrukture °

- upravni postupci u oblasti komunalnog gospodarstva

- provedba komunalnog reda

- izrada programa izgradnje i odrzavanje komunalne in-
frastrukture i drugih objekata Ciji je investitor Opcéina

- uredenje naselja

2. Poslove iz oblasti prostornog uredenja i zastite okolisa:

- izrada IzvjeS¢a o stanju u prostoru

- izrada Programa mjera za unapredenje stanja u prostoru

- poslovi na donosenju prostornog plana uredenja Opcéine
i provedba javne rasprave

- predlaganje programa zastite i unapredenja prirodnog
okolisa

3. Poslove iz oblasti drustvenih dJelatnostl

- kulture

- Uelesne kulture i sporta

- brige i odgoja djece predskolske d0b1

- osnovnog Skolstva

- - socijalne skrbi

- primarne zdravstvene zaStite

- udruga gradana

- zaStite potrosaca

4. Poslove protupozarne i civilne zastite.

5. Poslove pripreme i provodenja akata u vezi gospodare-
nja nekretninama u vlasnistvu Op¢ine:

- kupnja, prodaja i zamjena nekretnina

- najam stanova

- zakup poslovnih prostora i javnih povrsina

6. Poslove vodenja financijskog i materijalnog poslovanja
Opdine:

- izrada i izvrSavanje ProraCuna

- izrada polugodiSnjeg i godiSnjeg obracuna Proracuna

- izrada ostalih zakonom propisanih izvjeStaja

- razrez i naplata opéinskih poreza, naknada i doprinosa

- obavljanje racunovodstvenih poslova

- vodenje knjigovodstvenih evidencija opéinske imovine

- vodenje poslova osiguranja imovine Opdéine

- poticanje poduzetnickih aktivnosti putem posebnih pro-
grama od interesa za Opcéinu

7. Poslove opée uprave:

- op¢e i kadrovske poslove

- obavljanje poslova i vodenje evidencija iz oblasti rada i
radnih odnosa

- osiguranje tehnickih uvjeta za rad Upravnog odjela

- poslovi prijemne kancelarije i otprema poste

- zastita i ¢uvanje arhivskog gradiva

I11. NACIN RADA I UPRAVUANIJA

Clanak 4.

Unutarnji ustroj, nacin rada i upravljanja Upravnim odje-
lom utvrduje se Pravilnikom o unutarnjem redu sistematiza-
ciji radnih mjesta Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Pu-
nat.

Clanak 5.

Upravnim odjelom rukovodi prodelnik Odjela.
ProcCelnika Upravnog odjela izabire i imenuje Opcinsko
vije¢e Opcine Punat na osnovi provedenog javnog natjecaja.

Clanak 6.

Upravni odjel u svom djelokrugu izraduje nacrte odluka i
drugih opéih akata, analize, izvje$¢a i druge radne materija-
le za opcinsko vije¢e i predsjednika Opcinskog vijeca, te
radna tijela opéinskog vijeca.

Clanak 7.
Upravni odjel u svom djelokrugu nadzire izvrSenje opc¢ih
i pojedinacnih akata Opcinskog vije¢a, predlaze mjere i rad-
nje za provedbu istih, predlaze mjere za poboljSanje stanja u
pojedinim oblastima samoupravnog djelokruga te obavlja
druge poslove koji su mu temeljem zakonskih propisa stav-
lieni u djelokrug rada.

IV. ODGOVORNOST UPRAVNOG ODJELA

Clanak 8.

Upravni odjel samostalan je u obavljanju poslova iz svo-
jeg djelokruga i za svoj rad odgovoran je predsjedniku Vi-
je¢a i Opéinskom vije¢u za zakonito i pravovremeno obav-
ljanje poslova.

Predsjednik Opcinskog vijeCa usmjerava i nadzire rad
Upravnog odjela.

V. SREDSTVA ZA RAD

Clanak 9.

Sredstva za rad Upravnog odjela osiguravaju se u Prora-
¢unu Opéine Punat.
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_ Clanak 10. _
Opcinsko vije¢e Opcine Punat objavit e natjecaj za pro-
Celnika Upravnog odjela Opéine Punat u roku od.15 dana
od daha stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 11. :
Sadadnji djelatnici Upravnog odjela i Opcinske sluzbe
Opcine Punat rasporedit ¢e se na odredena radna mjesta
u Upravnom odjelu najkasnije u roku od 60 dana od izbora
proCelnika sukladno ¢l. 10. ove Odluke, a po pryedlogu pro-
Celnika o kojemu ¢e Opcmsko vuece donuetl odluku '

Clanak-12. -

Odluka o ustroju Jedinstvenog upfavnog odjela Opéine
. Punat stupa na snagu osmog daha od dana objave u sluzbe-
_nom glasﬂu anorsko goranske Zupanije.
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.. Clanak 13. _
-Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vrijediti Odluka
0 ustroju Upravnog odjela i Opéinske sluzbe Opcme Punat
(»Sluzbene novine« brOj 30/94).
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