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SLUZBENE NOVINE

Ponedjeljak, 21. svibnja 2012.

Temeljem clanka 5. stavka 7. i 8. Zakona o drzavnoj
izmjeri i katastru nekretnina (»Narodne novine« broj 16/
07 1 124/10), ¢lanka 31. i 32. Statuta Opéine Klana (»Slu-
Zbene novine Primorsko-goranske Zupanije« broj 33/09)
Op¢insko vije¢e Op¢ine Klana, sjednici odrzanoj 14. svib-
nja 2012. godine donosi sljedecu

ODLUKU
o visini sredstava koja nositelji prava na nekretninama
osiguravaju za katastarsku izmjeru dijela katastarskih
opéina Breza, Klana, Lisac, Studena i Skalnica

Clanak 1.

Ovom Odlukom utvrduje se visina sredstava koja pravne
i fizicke osobe, nositelji prava na nekretninama osiguravaju
za katastarsku izmjeru na podru¢ju Opéine Klana za dije-
love katastarskih opcina Breza, Klana, Lisac, Studena i
Skalnica.

Clanak 2.

Visina sredstava kojima fizicka osoba, nositelj prava na
nekretninama, sudjeluje u sufinanciranju katastarske
izmjere na podrucju Opéine Klana za dijelove katastarskih
opéina Breza, Klana, Lisac, Studena i Skalnica iznosi
3.000,00 kuna za obro¢no placdanje u maksimalno deset
mjesecnih obroka, odnosno 2.000,00 kuna, ako uplatu
izvrsi odjednom. Fizi¢ka osoba, nositelj prava na samo jed-
noj nekretnini placa iznos od 750,00 kuna. U slucaju da se
nakon javnog izlaganja ustanovi da fizicka osoba, nositel]
prava na nekretninama ima vise od jedne nekretnine doni-
jet ¢e se upravni akt, kojim ¢e vlasnik platiti puni iznos iz
stavka 1. ovog Clanka.

Clanak 3.

Visina sredstava kojima ¢e pravna osoba, nositelj prava
na nekretninama, financirati katastarsku izmjeru na podru-
¢ju Opéine Klana za dijelove katastarskih opcéina Breza,
Klana, Lisac, Studena i Skalnica:

- za nekretnine ukupne povrsine do 1.000 m? = 5.000,00

kuna,
- za nekretnine ukupne povriine od 1.001 m? do 5.000
m” = 10.000,00 kuna,

- za nekretnine ukupne povrsine od 5.001 m* do 30.000
m” = 15.000,00 kuna,

- za nekretnine ukupne povrine od 30.001 m* do 50.000
m” = 25.000,00 kuna,

- za nekretnine ukupne povriine preko 50.001 m? =
50.000,00 kuna,

Clanak 4.

Djelomicno se oslobadaju fizicke osobe, nositelji prava
na nekretninama, obveze iz ¢lanka 2. ove Odluke koji su
korisnici socijalne skrbi Opéine Klana i to na nacin da pla-
caju:

- 1.500,00 kuna u maksimalno deset mjesecnih obroka

- 1.000,00 kuna ukoliko se uplata izvrsi odjednom

Opcina Klana

Kao dokaz za ispunjavanje uvjeta za djelomicno oslobo-
denje potrebno je priloziti vazece RjeSenje Op¢ine Klana,
iz kojeg je vidljivo da fizicka osoba, nositelj prava na
nekretninama ostvaruje prava iz socijalne skrbi.

Clanak 5.

Fizicka osoba, nositelj prava na samo jednoj nekretnini,
a koji ostvaruje prava iz socijalne skrbi, placa iznos od
750,00 kuna. U slucaju da se nakon javnog izlaganja usta-
novi da fizicka osoba, nositelj prava na nekretninama, a
koji ostvaruje prava iz socijalne skrbi, ima vise od jedne
nekretnine donijet ¢e se upravni akt kojim ¢e vlasnik platiti
puni iznos iz ¢lanka 4. ove Odluke.

Clanak 6.

Djelomicno se oslobadaju fizicke osobe, nositelji prava
na nekretninama, obveze iz Clanka 2. ove Odluke koji
imaju status hrvatskog branitelja i to na nacin da placaju:

- 2.500,00 kuna u maksimalno deset mjesecnih obroka

- 1.500,00 kuna ukoliko se uplata izvrsi odjednom

Kao dokaz za ispunjavanje uvjeta za djelomi¢no oslobo-
denje potrebno je priloZiti vazecu Potvrdu o statusu hrvat-
skog branitelja izdanu od strane Ministarstva obrane,
odnosno Ministarstva unutarnjih poslova, iz kojeg je vid-
ljivo da je fizicka osoba, nositelj prava na nekretninama
hrvatski branitelj.

Clanak 7.

Fizicka osoba, nositelj prava na samo jednoj nekretnini,
a koji ima status hrvatskog branitelja, placa iznos od 750,00
kuna. U slucaju da se nakon javnog izlaganja ustanovi da
fizicka osoba, nositelj prava na nekretninama, a koji ima
status hrvatskog branitelja, ima viSe od jedne nekretnine
donijet ¢e se upravni akt kojim ¢e vlasnik platiti puni
iznos iz ¢lanka 6. ove Odluke.

Clanak 8.

Jedinstveni upravni odjel Opcine Klana ¢e o obvezi
sudjelovanja u sufinanciranju katastarske izmjere na pod-
ru¢ju Opcine Klana te utvrdivanju visine sredstava kojima
pravna i fizicka osoba, nositelj prava na nekretninama
sudjeluje u sufinanciranju katastarske izmjere donijeti
upravni akt, odnosno RjesSenje o sufinanciranju katastarske
izmjere na podrucju Opéine Klana.

Na zahtjev fizicke, odnosno pravne osobe, nositelja
prava na nekretninama, a koji se podnosi u roku od
osam dana od dana konacnosti RjesSenja o sufinanciranju
katastarske izmjere na podrucju Opcine Klana, moze se
odobriti obro¢na otplata u maksimalno deset mjesecnih
obroka, o ¢emu e se sklopiti poseban Ugovor sa Opéinom
Klana.

Clanak 9.

Fizicke i pravne osobe, nositelji prava na nekretninama
duzni su prilikom pristupanja izlaganju katastarskih pod-
ataka predociti upravni akt, odnosno RjeSenje o sufinanci-
ranju katastarske izmjere na podrucju Opéine Klana iz
¢lanka 8., stavak 1., ove Odluke i potvrdu o izvrSenoj uplati
iznosa donesenog na temelju upravnog akta ove Odluke.
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Clanak 10.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave
u »Sluzbenim novinama Primorsko-goranske Zupanije«.

Klasa: 021/01/12-01/17
Ur. broj: 2170-06-12-01-01
Klana, 14. svibnja 2012.

OPCINSKO VIJECE OPCINE KLANA

Predsjednik
Dorijan Valencié, v.r.

Na temelju ¢lanka 28. stavka 1. Zakona o zastiti i spasa-
vanju (»Narodne novine« broj 174/04, 79/07, 38/09, 127/10)
i 32. Statuta Opéine Klana (»Sluzbene novine PGZ« broj
33/09), Opéinsko vijeée Opéine Klana, na sjednici odrzanoj
14. svibnja 2012. godine donosi sljedeci

ZAKLJUCAK
o usvajanju revizije Procjene ugrozenosti stanovnistva,
materijalnih i kulturnih dobara te okolisa od katastrofa i
velikih nesreéa za podrucje Opéine Klana

Clanak 1.

Temeljem dobivene suglasnosti od strane Drzavne
uprave za zaStitu i spasavanje, Podrucni ured za zaStitu i
spasavanje Rijeka od 6. travnja 2012. godine, KLASA:
810-03/12-04/04, URBROIJ: 543-12-01-12-2, Opéinsko
vije¢e Opcine Klana usvaja reviziju Procjene ugroZenosti
stanovniStva, materijalnih i kulturnih dobara te okolisa
od katastrofa i velikih nesreca za podrucje Opcine Klana.

Clanak 2.

Reviziju Procjene ugroZenosti stanovniStva, materijalnih
i kulturnih dobara te okoliSa od katastrofa i velikih nesreca
za podru¢je Opéine Klana, ovjeren pecatom Opcinskog
vije¢a i potpisom predsjednika Vijeca, sastavni je dio
ovog Zakljucka.

Jedan izvornik revizije Procjene ugrozenosti stanovni-
Stva, materijalnih i kulturnih dobara te okoliSa od kata-
strofa i velikih nesreca za podrucje Op¢ine Klana cuva se
u Jedinstvenom upravnom odjelu Opcine Klana.

Clanak 3.

Ovaj Zakljucak stupa na snagu osmog dana od dana
objave u »Sluzbenim novinama Primorsko-goranske Zupa-
nije«.

Klasa: 021-01/12-01/15
Ur. broj: 2170-06-12-01-01
Klana, 14. svibnja 2012.

OPCINSKO VIJECE OPCINE KLANA

Predsjednik
Dorijan Valencié, v.r.

10.

Na temelju Zakona o arhivskom gradivu i arhivima
(»Narodne novine« broj 105/97, 64/00, 65/09), ¢lanka 17. i

gradiva izvan arhiva (»Narodne novine« broj 63/04, 106/
07), ¢lanka 11. Pravilnika o vrednovanju te postupku oda-
biranja i izlu¢ivanja arhivskog gradiva (»Narodne novine«
broj 90/02) i ¢lanka 32. Statuta Opcine Klana (»Sluzbene
novine PGZ« broj 33/09), Op¢insko vijece Opcine Klana
na sjednici odrZanoj 14. svibnja 2012. godine donosi

PRAVILNIK
o zastiti arhivskog i registraturnog gradiva
Op¢ine Klana

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci uredskog poslo-
vanja, obrade, ¢uvanja, koriStenja, odabiranja i izluCivanja
arhivskog i registraturnog gradiva u posjedu Opcine
Klana i njegove predaje Drzavnom arhivu u Rijeci.

Sastavni dio Pravilnika sacinjava Posebna lista s roko-
vima Cuvanja registraturnog gradiva.

Clanak 2.

Arhivskim gradivom smatra se sav izvorni i reproduci-
rani (pisani, crtani, tiskani, snimljeni i na drugi nacin zabi-
ljezeni) dokumentarni materijal, koji je od znacaja za povi-
jest i za druge znanstvene potrebe, a nastao radom Opcine
Klana i njenih prednika, bez obzira na vrijeme u kojem je
nastao, gdje se nalazi i neovisno o obliku i nosacu na kojem
je nastao.

Clanak 3.

Registraturnim se gradivom smatra cjelina zapisa ili
dokumenata nastalih ili primljenih poslovanjem Opdine
Klana i njenih prednika i obuhvaca spise, isprave, karte,
poslovne i uredske knjige, kartoteke, plakate, tiskanice,
zvucne zapise, foto i filmske zapise, fono zapise, strojno cit-
ljive zapise, mikrooblike, datoteke (ukljucujuéi i programe
i pomagala za njihovo KkoriStenje) kao 1 gradu pohranjenu
na nekonvencionalnim medijima snimljenu na CD-ima i
DVD-ima.

Clanak 4.

Arhivsko gradivo nastaje iz registraturnog nakon prove-
denog postupka odabiranja prema popisu Sto ga utvrduju
Op¢éina i Drzavni arhiv u Rijeci.

Gradivo nastalo radom i djelovanjem Op¢ine Klana
javno je arhivsko gradivo prema odredbama Zakona.

Clanak 5.

Registraturno i arhivsko gradivo osiguravaju se od oste-
¢enja, uniStenja ili nestajanja sustavnim provodenjem
mjera zaStite na nacin da se gradivo prikuplja, evidentira,
sreduje, odabire i izlucuje.

II. UREDSKO POSLOVANIJE

Clanak 6.
Uredsko poslovanje obuhvaca sljedece radne postupke:
- prijem i otprema pismena
- evidentiranje zapisa u odgovarajuce evidencije (ured-

ske knjige)

- dostavljanje u rad, obradu i korisStenje te razvodenje
- odlaganje, Cuvanje, izlu€ivanje
- predaja nadleznom arhivu

Clanak 7.

Prijem pismena u Opéini Klana vodi zaduZeni sluZbenik
pisarnice postujuci odredbe Uredbe o uredskom poslova-
nju.
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Nakon prijema i pregleda, pismena se razvrstavaju te se
s njima postupa na sljedeci nacin:

- stavlja prijemni Stambilj na gornjem desnom kutu spisa
s naznakom Kklasifikacijske oznake i urudZbenog broja,
datuma prijema i naznake da li spis ima priloga,

- spis evidentira u urudZbenom zapisniku,

- razvodi spis prema rasporedu odgovorne osobe i
dostavlja ga na obradu zaduZenom djelatniku uz evi-
dentiranje zaduZenja u odgovarajucoj evidenciji (Inter-
noj dostavnoj knjizi),

- otpremaju pismena.

Clanak 8.

Urudzbeni zapisnik vodi se na nacin predviden Ured-
bom o uredskom poslovanju (»Narodne novine« broj 07/
09) i Planom o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i
brojéanim oznakama stvaralaca i primalaca akata Op¢ine
Klana.

Popis akata dio je urudzbenog zapisnika za spise iste
vrste masovne produkcije iste klasifikacijske oznake.

Najkasnije do 30. sijecnja tekuce godine, zakljucuje se
urudZbeni zapisnik za prethodnu godinu s konstatacijom
o stanju spisa, potpisom zaduZene i odgovorne osobe i
pecatom.

Clanak 9.

Urudzbeni zapisnik voden racunalnim putem, mora se
presnimiti na pokretni informaticki nosa¢ u najmanje dva
primjerka (diskete, CD-i i sl.)

Na pokretnom je mediju signatura koja sadrzi informa-
ciju o tvorcu, vrsti dokumenta, kronoloskoj oznaci
nastanka i u kojem formatu je odredeni medij, s naznakom
da se ¢uva trajno.

Clanak 10.

Knjigovodstvene i racunovodstvene evidencije vode se u
Odsjeku za financije, javnu nabavu, komunalne djelatnosti,
zdravstvenu zastitu i socijalnu skrb Jedinstvenog upravnog
odjela te je za iste zaduZena osoba Voditelj navedenog
odsjeka.

Registraturno gradivo nastalo redovitim knjigovod-
stveno-racunovodstvenim poslovima ¢uva se odvojeno od
ostalog registraturnog gradiva u zasebnoj prostoriji u
zakljucanim limenim ormarima. Kljuc¢eve ovog dijela regi-
strature imaju sluzbenici Odsjeka za financije, javnu
nabavu, komunalne djelatnosti, zdravstvenu zastitu i soci-
jalnu skrb te su oni odgovorni za njegovu cjelovitost i sigur-
nost.

Ovaj dio gradiva popisuje i izluCuje, uz nazocnost sluzbe-
nika Odsjeka, sluzbenik zaduZen za pismohranu Opdine
Klana.

Clanak 11.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Op¢ine Klana
odreduje koje evidencije su pojedini Odsjeci duzni voditi
o odredenim kategorijama spisa, dokumenta i zapisa.

Clanak 12.

Djelatnici zaduzeni za odredene spise, zadrZavaju iste do
njihovog rjeSavanja, a najduZe dvije godine, u svojem
Odsjeku u »priru¢nom arhivu« (uredski ormari, police,
ladice i sl.).

Na omotu spisa stavlja se kategorija spisa i rok ¢uvanja.

Ukoliko je zapis sainjen putem racunala na pokretnom
informaticCkom nosacu stavlja se istovrsna signatura kao i
na omotu spisa.

Clanak 13.

Po okoncanju rada na spisima, odnosno nakon proteka
roka od dvije godine, gradivo se predaje zaduZenom slu-
zbeniku pisarnice Opc¢ine Klana.

Gradivo se predaje u sredenom stanju, cjelovito u formi-
ranim arhivskim jedinicama (mape, kutije, sveZnjevi, regi-
stratori i sl.), signirano na propisani nacin, §to znaci da
svaka jedinica ima sljedecu signaturu:

- naziv stvaratelja s nazivom organizacijske jedinice

- godina nastanka

- oznaka kategorije gradiva

- grani¢ni brojevi predmeta

- rok Cuvanja.

Gradivo koje zaduzeni sluzbenik op¢ine predaje pisar-
nici u stanju koje odstupa od onog utvrdenog u st. 2.
ovog ¢lanka, sluzbenik pisarnice vratit ¢e zaduZzenom slu-
zbeniku na sredivanje.

Ukoliko zaduZeni sluZbenik i nakon vracanja gradiva na
sredivanje isto ne sredi i ne vrati cjelovito i sredeno na
nacin utvrden st. 2. ovog clanka, sluzbenik pisarnice o
tome e sastaviti sluzbenu zabiljesku i uloziti je u spis.

1. OBRADA, CUVANJE I KORISTENJE ARHIV-
SKOG I REGISTRATURNOG GRADIVA

Clanak 14.

Djelatnik zaduZen za pismohranu Opcine Klana v1si pri-
jem gradiva jednom godiSnje, u pravilo tijekom travnja i
svibnja. Preuzeto gradivo evidentira se u arhivsku knjigu.
Djelatnik zaduZen za pismohranu duzan je na arhivskoj
jedinici upisati arhivski broj iz arhivske knjige u kojoj je
evidentirana odredena kategorija gradiva.

Redni broj upisa u arhivsku knjigu nastavlja se nepre-
kidno bez obzira na vrijeme nastanka te vrstu ili kategoriju
gradiva.

Clanak 15.

Gradivo od izuzetnog znacaja ili ima oznaku poslovne ili
sluzbene tajne, Cuva se izdvojeno, pod posebnim uvjetima,
u metalnim ormarima ili kasama.

Pristup ovoj kategoriji gradiva ima samo ovlastena
osoba.

Clanak 16.

Gradivo koje je proSlo postupak arhiviranja u cijelosti,
moZe se Koristiti po prethodno dobivenoj suglasnosti pro-
celnika Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Klana.

Gradivo se koristi izdavanjem originala zapisa, dava-
njem preslika ili koriStenjem na mjestu gdje je gradivo
odloZeno.

U slucaju davanja originala na koriStenje, korisnik je
duzan potpisati revers na posudeno gradivo. Revers se
odlaze na mjesto gdje je prethodno bilo odloZeno posu-
deno gradivo.

Clanak 17.

Prostor za odlaganje arhiviranog gradiva moze biti jedin-
stven za cjelokupno gradivo nastalo radom Opéine Klana
ili to moZe biti viSe prostorija pogodnih za odlaganje odre-
denih cjelina i kategorija gradiva.

Prostor za odlaganje gradiva mora odgovarati standar-
dima propisanim za smjeStaj i ¢uvanje arhivskog gradiva
izvan arhiva.

Clanak 18.

Djelatnik zaduZen za pismohranu provodi sve postupke
zastite gradiva, suraduje s Drzavnim arhivom u Rijeci u
postupcima izlucivanja, vodi propisane evidencije, predlaze
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poboljSanje uvjeta Cuvanja, izdaje gradivo na koriStenje,
prati propise i neposredno ih primjenjuje, informira odgo-
vorne osobe o stanju gradiva.

Djelatnik zaduZen za pismohranu mora ispunjavati
uvjete za obavljanje poslova srbi o arhivskom gradivu
prema arhivskim i zakonskim propisima.

IV. ODABIRANIJE I IZLUCIVANJE GRADIVA

1. Odabiranje i izlucivanje konvencionalnog gradiva

Clanak 19.

Odabiranje i izlu¢ivanje gradiva obavlja se iz sredenog i
popisanog gradiva.

Odabiranje i izlucivanje gradiva obavlja se temeljem
Posebne liste koja je sastavni dio ovog Pravilnika te pro-
pisa koji reguliraju ¢uvanje odredenih kategorija dokume-
nata.

Clanak 20.

Postupak odabiranja i izlucivanja gradiva priprema dje-
latnik zaduZen za pismohranu Op¢ine Klana.

Popis gradiva pripremljenog za izlucivanje, s prijedlo-
gom i obrazloZenjem dostavlja se procelniku Jedinstvenog
upravnog odjela Opdine Klana.

Jedinstveni upravni odjel Opéine Klana pokrece postu-
pak izlucivanja dostavljanjem prijedloga s popisom gradiva
izdvojenog za izlu¢ivanje Drzavnom arhivu u Rijeci.

Clanak 21.

Prijedlog za izlucivanje sadrZi:

- naziv stvaratelja gradiva

- vrstu gradiva i kategoriju iz koje se vrsi izlucivanje

- koli¢inu i vrijeme nastanka gradiva.

Prijedlog mora biti obrazloZen, gradivo izdvojeno i popi-
sano i pripremljeno za ocevid od strane Drzavnog arhiva u
Rijeci.

Clanak 22.

Postupak provodi tro¢lana komisija sastavljena od dje-
latnika odsjeka iz kojih se vrsi izlucivanje gradiva.

Tijekom postupka komisija moZe traZiti pomo¢ Drzav-
nog arhiva u Rijeci.

Nakon izvr§enog ocevida u pripremljeno gradivo, komi-
sija i ovlasteni djelatnik Drzavnog arhiva u Rijeci predlazu
donosenje rjeSenja kojim se odobrava ili odbija izlucivanje
gradiva.

O svojem radu komisija sastavlja zapisnik.

Clanak 23.

Drzavni arhiv u Rijeci donosi rjeSenja kojim predloZeno
gradivo za izlu€ivanje moZe odobriti u cijelosti ili djelo-
micno ili ga u cijelosti odbiti.

Clanak 24.

Nakon prijema rjeSenja kojim se odobrava izlucivanje,
komisija predaje izdvojeno gradivo u industrijsku preradu
ili se isto uniStava na prigodan nacin, o ¢emu se sastavlja
posebni zapisnik.

Zapisnik o uniStavanju dostavlja se DrZzavnom arhivu u
Rijeci.

2. Postupak s prijenosom informacija na nekonvencio-
nalne medije

Clanak 25.

Sukladno pozitivnim propisima, odredene kategorije
dokumenata mogu se Cuvati i na nekonvencionalnim nosi-
teljima podataka.

Prijenos informacija s konvencionalnih zapisa na nekon-
vencionalne vrsi se postupkom digitaliziranja ili mikrofilmi-
ranjem.

Prijenos informacija na nekonvencionalne medije ostva-
ruje se bolja kontrola, brZza dostupnost i sigurnost informa-
cija.

Clanak 26.

Pohranom arhivskih zapisa trajne vrijednosti na nekon-
vencionalne nositelje podataka izvorni se oblik gradiva
cuva i nadalje u originalu trajno.

Ovakav se oblik pohrane vrsi iskljucivo iz sigurnosnih
razloga.

Clanak 27.

Posebne kategorije dokumenata utvrdene Zakonom o
racunovodstvu (N.N. 109/07) i Posebnom listom mogu se
cuvati u odredenom roku cuvanja iskljucivo na nekonven-
cionalnim nositeljima podataka po postupku utvrdenom
ovim Pravilnikom.

Clanak 28.

Kategorije dokumenata odredena Posebnom listom u
skladu sa Zakonom oznacavaju se kao dokumenti koji se
mogu cuvati i na nekonvencionalnim nositeljima informa-
cija.

Takve kategorije dokumenata Cuvaju se u originalu na
konvencionalnim nositeljima informacija u priru¢nim arhi-
vima dvije godine.

Nakon proteka roka od dvije godine takva se dokumen-
tacija moze digitalizirati ili mikrofilmirati.

Clanak 29.

Prijenos informacija na nekonvencionalne medije vrsi se
na nacin da se odredene kategorije dokumenata iste vrste
snimaju na pojedinacnom nekonvencionalnom nositelju
informacija (mikrofilm, CD, DVD).

Prijenos informacija digitaliziranjem ili mikrofilmiranjem
moZe se povjeriti specijaliziranoj tvrtki koja obavlja te
poslove.

Clanak 30.

Po dovrSenom postupku prijenosa informacija na nekon-
vencionalne medije, troclana komisija utvrduje identi¢nost
originala i snimljenih dokumenata na nekonvencionalnom
mediju.

Provjera identi¢nosti vrs$i se metodom slucajnoj uzorka
za svaki pojedinacni nekonvencionalni nositelj informacija.

Provjera se vrsi na najmanje 10 uzoraka uz zapisnicko
konstatiranje utvrdenih rezultata identi¢nosti.

Ukoliko je rezultat utvrdivanja identi¢nosti 100%, origi-
nalno gradivo na papiru moze se predloziti za izlucivanje.

Clanak 31.

Postupak mikrofilmiranja i digitaliziranja provodi se jed-
nom godiS$nje nakon usvajanja zavrSnog racuna i izvjesca
revizije o poslovanju Op¢ine Klana.

Pohranjeni dokumenti na nekonvencionalnim medijima
cuvaju se na tri pojedinacna nositelja i to na odvojenim
mjestima. Jedan primjerak ima procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela Opdéine, jedan primjerak odsjek koji je
stvarao tu kategoriju dokumenata, a treéi se primjerak
¢uva u pismohrani.

Pristup ovim dokumentima imaju samo ovlastene osobe
koje su upoznate s pristupnim kodom na takvom mediju.



Stranica 2322 — broj 18

SLUZBENE NOVINE

Ponedjeljak, 21. svibnja 2012.

V. PREDAJA ARHIVSKOG GRADIVA DRZAV-
NOM ARHIVU

Clanak 32.

Arhivsko gradivo Opcine Klana i njenih prednika ima
status javnog arhivskog gradiva prema Zakonu o arhiv-
skom gradivu i arhivima, te se ¢uva u pismohrani Opcine
do predaje Drzavnom arhivu u Rijeci.

Clanak 33.

Gradivo se predaje DrZzavnom arhivu u Rijeci sredeno,
popisano, arhivirano u arhivske jedinice na nacin predvi-
den Zakonom i Pravilnikom o predaji arhivskog gradiva
arhivima.

Predaja se vrsi uz zapisnicko konstatiranje.

Clanak 34.

Gradivo koje je preuzeo Drzavni arhiv u Rijeci mozZe se
koristiti na nacin predviden Zakonom.

Izuzetno, Opéina Klana moZe ograniciti koriStenje onog
dijela gradiva koji sadrzZi osobne podatke.

VL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 35.

Sastavni dio ovog Pravilnika je i Posebna lista s roko-
vima ¢uvanja gradiva nastalog radom Opdine Klana i nje-
nih prednika.

Rokovi navedeni u listi su minimalni i osnova su za pro-
vodenje postupka odabiranja i izlu€ivanja. Lista sadrzi i
kategorije gradiva koje se Cuvaju na mikrofilmu ili CD-u
ili DVD-u i rokovi ¢uvanja vaZe i za tako arhiviranu doku-
mentaciju.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u
»Sluzbenim novinama Primorsko-goranske Zupanije«, a
objavljuje se po primitku suglasnosti na Posebnu listu od
strane Drzavnog arhiva u Rijeci.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaju vaziti
odredbe Pravilnika donesenog 15. rujna 2006. godine
(»Sluzbene novine PGZ« broj 35/06).

Klasa: 021-01/12-01/16
Ur. broj: 2170-06-12-01-01
Klana, 14. svibnja 2012.
OPCINSKO VIJECE OPCINE KLANA

Predsjednik
Dorijan Valencié, v.r.

POSEBNA LISTA REGISTRATURNOG GRADIVA
OPCINE KLANA S ROKOVIMA CUVANJA

Tekstualni naziv klase

1. Samoupravni op¢i akti trajno
2. Javno informiranje 5 godina
3. Izbori i referendumi trajno
4. Kuéni brojevi - rjesenja trajno
5. Opéinsko vije¢e Opécine Klana i
Odbori vijeca Opéine Klana trajno
6. Dopisi Primorsko goranske Zupanije 5 godina
7. Dopisi Op¢inskog nacelnika 5 godina
8. Zakljuccei kolegija nacelnika trajno
9. Mjesni odbori trajno
10. Organizacija rada uprave trajno
11. Postanske usluge 5 godina
12. Klasifikacijske oznake i urudZzbeni brojevi trajno

13. Nadzor nad zakonitos¢u akata trajno
14. Revizija i unutarnja kontrola financijskog

poslovanja trajno
15. Javne nagrade i priznanja 5 godina
16. Vjerske organizacije i vjerska pitanja 5 godina
17. Zasnivanje i prestanak radnog odnosa te

ugovori o djelu, ugovori o radu i

autorski ugovori trajno
18. Godisnji odmori i dopusti 5 godina
19. Radni sporovi i disciplinska odgovornost trajno
20. Zastita na radu trajno
21. Stru¢na usavrSavanja (te€ajevi, seminari i dr.) 5 godina
22. Stru¢na praksa, pripravnici i dr. 5 godina
23. Mirovinsko osiguranje trajno
24. Zastita od pozara trajno
25. Poljoprivreda, poljoprivredna zemljista,

vodoprivreda 5 godina
26. Turizam i ugostiteljstvo 5 godina
27. Izgradnja i odrzavanje prometnica 5 godina
28. Rjesenja Sluzbe za gospodarstvo trajno
29. Prostorni planovi i prostorno planiranje trajno
30. Uvjeti uredenja prostora (lokacijske dozvole) trajno
31. Zastita ¢ovjekove okoline, studije utjecaja

na okoli§ trajno
32. Javna nabava trajno
33. Koncesije trajno
34. Komunalna drustva 5 godina
35. Komunalna naknada, komunalni doprinos trajno
36. Komunalna inspekcija 5 godina
37. Koristenje stanova u druStvenom vlasnistvu  trajno

38. Koristenje poslovnih prostora (najam i zakup) trajno

39. Proracun trajno
40. Razni dopisi - financije 5 godina
41. Kreditiranje trajno
42. Inventure 7 godina
43. Porez na tvrtku, porez na potrosnju, porez

na kuée za odmor trajno
44. Potvrde o isplacéenom primitku, dohotku,

upla¢enom doprinosu, porezu na dohodak

i prirezu trajno
45. Poslovi osiguranja 7 godina
46. Zdravstvena zastita i socijalna skrb 5 godina
47. Skolstvo i predskolstvo 5 godina
48. Stipendiranje trajno
49. Kulturne manifestacije, kulturne udruge 5 godina
50. Zastita spomenika kulture trajno
51. Udruge sporta i rekreacije te

udruge tehnicke kulture 5 godina
52. Informatika - opcenito 5 godina
53. Organizacija i rad sudova trajno
54. Geodetsko katastarski poslovi trajno
55. Imovinsko-pravni poslovi trajno
56. Statistika - opéenito trajno

11.

Na temelju ¢lanka 35. tocke 2. Zakona o lokalnoj i pod-
ruénoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine« broj
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 36/09, 125/08, 150/11), ¢lanka
190. Zakona o zdravstvenoj zastiti (»Narodne novine«
broj 150/08, 155/09, 71/10, 139/10, 22/11, 84/11, 154/11, 12/
12) i ¢lanka 32. Statuta Opcine Klana (»Sluzbene novine
PGZ« broj 33/09) Opéinsko vijeée Opéine Klana na sjed-
nici odrzanoj dana 14. svibnja 2012. godine donosi sljedeci
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ZAKLJUCAK - Morana Cengija, dr. med.,
O IMENOVANJU MRTVOZORNIKA NA - Prof. dr. sc. Alan Bosnar, dr. med.
PODRUCJU OPCINE KLANA - Biserka Rubesa-Sveti¢, dr. med.

Predlaze se Zupanijskoj skupstini Primorsko-goranske Klasa: 021-01/12-01/14
Zupanije da se za podrucje Opcine Klana kao mrtvozornici Ur. broj: 2170-06-12-01-01
koji utvrduju nastup smrti, vrijeme i uzrok smrti osoba Kl. ]I 4 svibnia 2012
umrlih izvan zdravstvene ustanove imenuju: ana, 1%. svionja :

- Prof. dr. sc. Drazen Cuculi¢, dr. med., OPCINSKO VIJECE OPCINE KLANA

- Dr. sc. Miran Coklo, dr. med., Predsjednik
- Doc. dr. sc. Valter Stemberga, dr. med., Dorijan Valencié, v.r.
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