Petak, 17. rujna 2010.

SLUZBENE NOVINE

Stranica 3963 — broj 36

Na temelju ¢lanka 71. stavak 1. to¢ka 4. Zakona o usta-
novama (»Narodne novine« broj 76/93, 29/97, 47/99 i 35/
08) i ¢lanka 22. Statuta Grada Raba (»Sluzbene novine Pri-
morsko-goranske Zupanije« broj 27/09), Gradsko vijece
Grada Raba, na sjednici odrzanoj 14. rujna 2010. godine,
donijelo je

ODLUKU
o prestanku Ustanove »Osnovna glazbena Skola Rab«

Clanak 1.

Prestaje sa radom Ustanova »Osnovna glazbena Skola
Rabx, sa sjedistem u Rabu, Bobotine bb (u daljnjem tek-
stu: Ustanova) osnovana Odlukom Gradskog vijeca
Grada Raba od 17. prosinca 2008. godine, Klasa: 011-03/
08-01/2-01, Ur. broj: 2169-01-2-08-77.

Clanak 2.

Ustanova prestaje sa radom danom stupanja na snagu
ove Odluke.

Clanak 3.
Nad Ustanovom ¢e se provesti postupak likvidacije.
Naziv Ustanove je »Osnovna glazbena $kola Rab - u lik-
vidaciji.
Clanak 4.

Postupak likvidacije provest ¢e likvidator kojeg osnivac
imenuje posebnom odlukom.

Clanak 5.

Osnivac Ustanove podnijet ¢e prijavu Trgovackom sudu
u Rijeci za upis nastanka razloga za prestanak Ustanove i
prijavu za upis likvidatora u sudski registar.

Clanak 6.

Ova Odluka stupa na snagu danom objav
e u »Sluzbenim novinama Primorsko-goranske Zupa-
nije«.

Klasa: 023-06/10-01/01
Ur. broj: 2169-01-02-01-10-61
Rab, 14. rujna 2010.

GRADSKO VIJECE GRADA RABA

Predsjednik
Berislav Dumid, v. r.

41.

Na temelju clanka 114. stavak 1. Zakona o trgovackim
drustvima (»Narodne novine« broj 111/93, 34/99, 121/99,
52/00 - Odluka USRH, 118/03, 107/07, 146/08 i 137/09), a
u vezi s ¢lankom 71. stavak 1. tocka 7. Zakona o ustano-
vama (»Narodne novine« broj 76/93, 29/97 i 35/08) i ¢lanka

Grad Rab

22. Statuta Grada Raba (»Sluzbene novine Primorsko-
goranske Zupanije« broj 27/09), Gradsko vije¢e Grada
Raba, na sjednici odrzanoj 14. rujna 2010. godine, donijelo
je

ODLUKU

o imenovanju likvidatora Ustanove
»Osnovna glazbena Skola Rab«

Clanak 1.

Za likvidatora Ustanove »Osnovna glazbena $kola Rab -
u likvidaciji« (u daljnjem tekstu: Ustanova) imenuje se
Danijela Skari¢, OIB: 02306727106, iz Lopara, Lopar 449,
(u daljnjem tekstu: Likvidator).

Clanak 2.

Likvidator je duzan zavrsiti tekuée poslove, naplatiti tra-
zbine Ustanove, unov¢iti preostalu imovinu i podmiriti vje-
rovnike.

Radi dovrSenja poslova koji su u tijeku Likvidator moze
sklapati i nove poslove.

Clanak 3.

Likvidator je duZan sastaviti financijska izvjeSéa na
pocetku i po zavrsetku likvidacije.

Clanak 4.

Nakon §to se podmire dugovi Ustanove, Likvidator je
obvezan preostalu imovinu dodijeliti osnivacu.

Clanak 5.

Likvidator je duzan nakon okoncanja likvidacijskog
postupka podnijeti prijavu Trgovackom sudu u Rijeci za
upis brisanja Ustanove iz sudskog registra.

Clanak 6.

Likvidator je duzan provesti i druge radnje likvidatora
sukladno Zakonu o trgovackim drustvima (»Narodne
novine« broj 111/93, 34/99, 52/00 - Odluka USRH, 118/
03, 107/07, 146/08 i 137/09).

Clanak 7.

Ova Odluka stupa na snagu danom objave u »Sluzbenim
novinama Primorsko-goranske Zupanije«.

Klasa: 023-06/10-01/01
Ur. broj: 2169-01-02-01-10-62
Rab, 14. rujna 2010.

GRADSKO VIJECE GRADA RABA

Predsjednik
Berislav Dumid, v. r.

42.

Na temelju c¢lanka 10. stavka 1. Zakona o placama u
lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne
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novine« broj 28/10) i ¢lanka 22. Statuta Grada Raba (»Slu-
Zbene novine Primorsko-goranske Zupanije« broj 27/09),
Gradsko vije¢e Grada Raba, na sjednici odrzanoj 14.
rujna 2010. godine, donosi

ODLUKU
o koeficijentima za obracun place sluzbenika
i namjestenika

Clanak 1.

Ovom Odlukom odreduju se koeficijenti za obracun
pla¢e sluzbenika i namjeStenika Jedinstvenog upravnog
odjela te Sluzbe za unutarnju reviziju Grada Raba.

Clanak 2.

Koeficijenti iz ¢lanka 1. ove Odluke iznose:

Redni
broj Radno mjesto

1. Procelnik Jedinstvenog upravnog
odjela

2. Voditelj odsjeka

- za poslove ureda Grada, Gradskog
vijeca i opc¢e poslove

- za komunalne poslove

- za proracun i financije

- za gospodarstvo

- za pravne poslove, imovinu i
infrastrukturu

- za dru$tvene djelatnosti

3. Unutarnji revizor

Savjetnik za poslove Gradskog vijeca
5. Savjetnik

-za poslovne i stambene prostore i
komunalni doprinos

- za koncesije i upravljanje pomorskim
dobrom

- za imovinsko-pravne poslove

- za infrastrukturu i prostorno
planiranje

- za sport i tehnicku kulturu

- za kulturu

6. Stru¢ni suradnik za pripremu i vodenje
projekata pretpristupnih i strukturnih
fondova Europske unije

7. Visi referent za razrez i naplatu poreza
Visi referent komunalnog redarstva za
izraCun, naplatu i druge komunalne
poslove

8. Stru¢ni referent za financije i pracenje
prihoda i rashoda

9. Referent za komunalnu naknadu
Referent - prometni redar

Referent - komunalni redar

10. Knjigovodstveno-ra¢unovodstveni
referent

Referent blagajnik-likvidator
Administrativni tajnik Ureda grada,
Gradskog vijeca i proc¢elnika
Jedinstvenog upravnog odjela
Referent za poslove Ureda grada i
gradskog vije¢a

11. Referent za upisnik predmeta,
ocevidnike i dostavu materijala
Referent za poslove arhive i
ekonomata

Namjestenik za odrzavanje prostora i
voznog parka Grada

12. Namyjestenik za poslove spremanja i
odrzavanja prostora grada i usluzne
djelatnosti

Koeficijent
5,68

3,65

3,59
3,53
3,31

»

3,28

3,22

3,21

2,64

2,19

1,86

1,41

Clanak 3.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaju vrijediti:
Odluka o koeficijentima sloZenosti poslova koji se obav-
ljaju u Gradskoj upravi Grada Raba (KLASA: 023-05/09-
01/23, UR. BROIJ: 2169-01-01-09-07 od 19. listopada
2009. i KLASA: 023-05/10-01/16, UR. BROJ: 2169-01-01-
10-08 od 8. ozujka 2010.).

Clanak 4.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave
u »Sluzbenim novinama Primorsko-goranske Zupanije«.

Klasa: 023-06/10-01/01
Ur. broj: 2169-01-02-01-10-58
Rab, 14. rujna 2010.

GRADSKO VIJECE GRADA RABA

Predsjednik
Berislav Dumié, v. r.

43.

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i
namjestenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samo-
upravi(»Narodne novine« broj 86/08), na prijedlog procel-
nika Jedinstvenog upravnog odjela, Gradonacelnik Grada
Raba, dana 2. rujna 2010, donosi

PRAVILNIK
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutarnje ustrojstvo Jedin-
stvenog upravnog odjela Grada Raba i SluZbe za unutarnju
reviziju (u daljnjem tekstu: tijela gradske uprave), sistema-
tizacija radnih mjesta sa opisom poslova i zadataka koji se
pretezno obavljaju na radnom mjestu, broj izvrSitelja i
druga pitanja od znacaja za rad tijela gradske uprave.

Clanak 2.

Poslovi tijela gradske uprave uredeni su Ustavom Repu-
blike Hrvatske, Europskom poveljom o lokalnoj samou-
pravi, Zakonom o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samo-
upravi, Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu Gradske uprave
Grada Raba i ovim Pravilnikom.

Clanak 3.

Sistematizacijom radnih mjesta osigurava se pravilna
podjela rada, te optimalno i ravnomjerno koristenje rada
sluzbenika i namjestenika.

Clanak 4.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku za osobe u
muskom rodu, uporabljeni su neutralno i odnose se na m
muske i Zenske osobe.

U rjeSenjima kojima se odlucuje o pravima, obvezama i
odgovornostima sluZzbenika i namjestenika, kao i u potpisu
pismena, te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta
navodi se u rodu koji odgovara spolu sluzbenika, odnosno
namjeStenika rasporedenog na radno mjesto.
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Clanak 5.

Godisnji plan rada predlaze procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela Grada Raba, a donosi ga Gradonacelnik
Grada Raba.

Clanak 6.

Radno vrijeme i uredovne dane tijela gradske uprave
utvrduje Gradonacelnik Grada Raba posebnom odlukom.

Raspored termina za rad sa strankama istie se na ulazu
u sjediste gradske uprave te na web stranici Grada.

II. UNUTARNIJE USTROJSTVENE JEDINICE

Clanak 7.

Poslovi Jedinstvenog upravnog odjela odredeni u ¢lanku
7. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Gradske uprave Grada
Raba (»Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije«
broj 35/09). obavljaju se u sljedeéim odsjecima:

- Odsjeku za poslove ureda Grada, Gradskog vijeca i
opce poslove,

- Odsjeku za proracun i financije,

- Odsjeku za komunalne poslove,

- Odsjeku za gospodarstvo,

- Odsjeku za pravne poslove, imovinu i infrastrukturu i

- Odsjeku za drustvene djelatnosti.

III. UPRAVLJANJE U SLUZBI

Clanak 8.

Radom Jedinstvenog upravnog odjela rukovodi procel-
nik, a SluZzbe za unutarnju reviziju voditelj.

Clanak 9.

Procelnik i voditelj odgovorni su za zakonito, pravo-
dobno i kvalitetno obavljanje poslova i zadataka iz nadlez-
nosti tijela gradske uprave.

Clanak 10.

SluZbenici i namjestenici duZni su svoje poslove obavljati
sukladno zakonu i drugim propisima.

Clanak 11.

SluZbenici i namjestenici su za svoj rad odgovorni pro-
Celniku Jedinstvenog upravnog odjela.

IV. RASPORED NA RADNA MJESTA

Clanak 12.

SluZbenik i namjestenik moZe biti rasporeden na upraz-
njeno radno mjesto ako ispunjava opce uvjete za prijam u
sluzbu propisane zakonom te posebne uvjete za raspored
na radno mjesto propisane zakonom, Uredbom o klasifika-
ciji radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (»Narodne novine« broj 74/10- u nastavku tek-
sta: Uredba) i ovim Pravilnikom.

Posebni uvjet za raspored na sva radna mjesta sluzbe-
nika je poloZen drzavni strucni ispit. Osoba bez poloZenog

drZavnog stru¢nog ispita moZe biti rasporedena pod pret-
postavkama propisanim zakonom.
Obveza probnog rada utvrduje se u skladu sa zakonom.

Clanak 13.

Postupak rasporedivanja na radno mjesto provodi se u
skladu sa zakonom.

Stru¢nu i administrativnu potporu povjerenstvima za
provedbu natjecaja za prijam u sluzbu pruza Odsjek za
pravne poslove, imovinu i infrastrukturu.

V. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clanak 14.

Sastavni dio ovog Pravilnika Cini Sistematizacija radnih
mjesta u tijelima gradske uprave koja sadrzava popis rad-
nih mjesta, opis poslova i broj izvrSitelja na pojedinom rad-
nom mjestu.

Opis radnog mjesta sadrZi elemente propisane Ured-
bom.

Clanak 15.

Kada je za obavljanje poslova pojedinog radnog mjesta
sistematizirano viSe izvrSitelja, procelnik Jedinstvenog
upravnog odjela rasporeduje obavljanje poslova radnog
mjesta medu sluzbenicima ili namjestenicima rasporedenim
na odnosno radno mjesto, uzevsi u obzir trenutne potrebe i
prioritete sluzbe.

VI. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 16.

Sluzbenici i namjestenici zateCeni u sluzbi, odnosno u
radnom odnosu, na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika,
bit ¢e rasporedeni na radna mjesta u skladu s ovim Pravil-
nikom, u rokovima i na nacin propisan zakonom.

Sluzbenicima i namjestenicima ée rjeSenjem o rasporedu
biti utvrdene obveze sadrzane u rjeSenjima o rasporedu
vazedima na dan stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti
Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu Jedinstvenog upravnog
odjela Grada Raba (»Sluzbene novine Primorsko-goranske
Zupanije« broj 41/09).

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana
objave u »Sluzbenim novinama Primorsko-goranske Zupa-
nije«.

Klasa: 023-05/10-01/67.
Ur. broj: 2169-01-01-10-06-1.
Rab, 2. rujna 2010.
Gradonacelnik
Zdenko Antesié, dipl. ing. el., v. r.
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SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

Naziv radnog mjesta

na odgovaraju¢im
poslovima

materijala koji se dostavljaju Gradskom vije¢u i njegovim radnim tijelima, obav-
lja uredske i druge administrativne poslove za potrebe predsjednika Gradskog
vijeca, 1zradu_|e prijedloge dokumenata vezanih za osnivanje i rad mjesnih odbo-
ra, te pruza stru¢nu pomo¢ u radu mjesnih odbora, obavlja sve poslove vezane
uz civilnu i protupozarnu zastitu i u suradnji sa druglm nadleznim tijelima prati
i skrbi o provodenju istih, sudjeluje u izradi programa oblljezavanja obljetmca
tijekom godine u suradnjl sa nadleznim komisijama i pruza im stru¢nu pomo¢,
obavlja poslove suradnje i unapredenja odnosa sa zbratimljenim i prijateljskim
jedinicama lokalne samouprave (u zemlji i inozemstvu), obavlja sve poslove
vezane za provodenje izbora i referenduma na podru¢ju Grada Raba iz djelokru-
ga predvidenih zakonom, sukladno pozitivnim propisima, zaduZen je za zastitu
potrosaca, te sudjeluje u radu Savjeta za zastitu potrosaca, prema potrebi zamje-
njuje voditelja Odsjeka za poslove ureda grada, Gradskog vijeca i opée poslove
u svim segmentima njegovog posla, obavlja i druge poslove koje mu povjere
Gradonacelnik i pro¢elnik Jedinstvenog upravnog odjela.

<
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= = Potrebno struéno =
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& gn Potkatego- 5| & znanje Opis poslova radnog mjesta =
E rija 2| % 5
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-
. Magistar struke ili Rukovodi radom Jedinstvenog upravnog odjela, brine o zakonitom i u¢inkovi-
1. PROCELNIK JEDINSTVENOG struéni specijalist prav- | om radu Jedinstvenog upravnog odjela u odnosu na obveze Gradonacelnika i
UPRAVNOG ODJELA truk t oodi Gradskog vije¢a, pomaze Gradonacelniku u donoSenju odluka iz njegovog dje-
ne struke, pet godina lokruga, daje pravne savjete odsjecima grada te pravno misljenje o aktima grada,
radnog iskustva na visi poslove prijama i razgovora sa strankama s kojima je sprije¢en razgovor vr-
odgovarajué¢im poslo- | 8iti Gradonacelnik, zastupa po punomo¢i gradonacelnika, Grad Rab pred pravo-
1 vima, od Sega najma- sudnim i upravnim tijelima kada isti postupci nisu u podru¢ju zaduzenja drugih
: Glavni ruko- - 1. . tr" di X tijela ili osoba, vodi brigu o materijalno-tehni¢kim pretpostavkama poslovanja,
voditeli nje tr1 godine na ruko- | provodi nadzor nad primjenom propisa uredskog poslovanja, brine o poslovi-
vodeéim poslovima, ma koji se odnose na drustveni standard djelatnika gradske uprave, koordinira
polozen pravosudni rad djelatnika unutar odsjeka, organizira medusobnu suradnju odsjeka i prema
ispit, organizacijske potrebi i sa vanjskim tijelima, rasporeduje radne zadatke unutar Jedinstvenog
§ . upravnog odjela, te daje upute za rad, obavlja nadzor nad radom djelatnika
SPOSO?nOSU 1 lf(?mu' odjela, donosi akte u okviru svojih ovlastenja, prati propise iz oblasti koje su u
nikacijske vjestine nadleznosti odjela, te predlaze i donosi prijedloge novih akata u svezi s radom
potrebne za uspjesno odjela kao i poslovima u nadleZnosti grada, prati stanje cjelokupne problematike
upravljanje upravnim | * odjelu, vrsi analizu stanja i daje prijedloge za poboljSanje rada, planira razvoj i
tijelom odrzavanje informacijskog sustava te edukaciju korisnika u odjelu.
Magistar struke ili Obavlja sve poslove u svezi s radom Gradonacelnika, a s tim u vezi narogito
2 VODITELJ ODSJEKA struéni specijalist brine o dnevnom, mjeseénom i visemjeseénom rasporedu radnih obveza i zada- | |
: 7ZA POSLOVE UREDA GRADA M taka Gradonacelmka vrsi poslove tehnicke korespondencije za Gradonacelnika
2 2 y druStvene struke, pet i priprema nacrte dopisa pismena koja Salje Gradonacelnik i zamjenik Gradona-
GRADSKOG VIJECA T OPCE POSLOVE godina radnog iskustva | elnika, obavlja sve poslove u svezi s radom zamjenika Gradonagelnika koji su
na odgovaraju¢im izri¢ito odredeni od strane Gradonacelnika, izraduje zakljucke sukladno done-
poslovima, poznavanje senim odlukama Gradonacelnika i skrbi o njihovoj dostavi nadleznim tijelima i
d . l; ezik njihovoj provedbi, izraduje nacrte odnosno prijedloge propisa koje donosi Gra-
va svjetska jezika donacelnik, te pomaze u izradi propisa koje donosi Gradsko vijece, ukoliko nije
1. i ruk izravno nadlezno neko drugo tijelo ili zaduzen neki drugi sluzbenik, upoznaje
Y151 TuKkovo- - 3. gradonacelnika sa zakonskim propisima koji bitno utje¢u na donasanje odluka
ditelj iz nadleZnosti jedinica lokalne samouprave, skrbi o rasporedu koristenja radnih
proslorl]a Grada Raba, te reprezentativnim polrebama Gradonacelnika i Grad-
skog vijeca, u suradn]l s tajnikom Gradskog vije¢a obavlja sve poslove u svezi
sa protokolom gradonacelnika, njegovog zamjenika, ¢lanova Gradskog vije¢a i
procelnika Jedinstvenog upravnog odjela, obavlja poslove odnosa s javnoscu,
ako oni nisu izri¢ito dani drugom tijelu ili osobi, a u sklopu toga vrsi redovito
izvjes¢ivanje medija o odlukama Gradonacelnika i radu gradske uprave suklad-
no naputcima Gradonacelnika i procelnika Jedinstvenog upravnog odijela, brine
se o azuriranju sadrzaja na web stranici Grada Raba najmanje jednom tjedno
i brine o kvaliteti i o to¢nosti objavljenih informacija, rjeSava o zahtjevima o
pravu na pristup informacijama sukladno posebnim propisima i uz konzultaciju
sa procelnikom jedinstvenog upravnog odjela, sudjeluje u izradi i vrsi koordi-
naciju aktivnosti na izradi informativno-propagandnog materijala koji ima za
cilj kvalitetnu marketinsku aktivnost i prezentacuu Grada Raba, prema potrebi
zamjenjuje savjetnika za poslove Gradskog vijeca u svim segmentima njegovog
posla, obavlja 1 druge poslove po nalogu Gradonacelnika i pro¢elnika Jedinstve-
nog upravnog odjela.
SAVJETNIK ZA POSLOVE GRADSKOG Magistar struke ili U suradnji sa predsjednikom Gradskog vijeca priprema sjednice Gradskog vije-
3. VIJECA struéni specijalist cai njegovih radnih tijela, izraduje zakljucke 1 zapisnike sa qjednica Gradskog [ |
drust ke. tri vijeca 1 njegovlh radnih tijela, izvrSava i/ili oslgurava izvr$avanje zakljucaka
rustvene stru <, il Gradskog vijeca i njegowh radnih tijela, izraduje izvjes¢a o radu radnih tijela za
11 Savjetnik - 5. godine radnog iskustva sjednice Gradskog vijeca, daje misljenje o zakonitosti i kvaliteti akata i drugih
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Srednja struéna sprema
upravnog, ekonomskog
ili drustvenog smjera,
jedna godina radnog
iskustva na odgovara-
juéim poslovima

Priprema materijale za Gradonacelnika i sjednice Gradskog vijeca i njegova
radna tijela, vodi registar odluka Gradonacelnika i propisa i odluka Gradskog
vijeca, skrbi o adekvatnom Cuvanju zakljucaka i drugih materijala vezanih za
rad Gradonacelnika i Gradskog vijeca i njegovih radnih tijela, obavlja poslove
vezane za objavljivanje akata i vodi evidenciju o objavi akata iz nadleznosti Gra-
donacelnika i Gradskog vijeca, vodi evidenciju o sjednicama Gradskog vijeca,
radnih tijela Gradskog vijeca, te evidenciju prisustvovanja vijeénika na sjednica-
ma, vodi zapisnike na sjednicama Gradskog vijeca, obavlja tehnicke poslove za
Gradonacelnika, Gradsko vijece i njegova radna tijela, vodi sve administrativne
i druge stru¢ne poslove koji se odnose na poslove civilne zatite i vatrogastvo,
obavlja analiticke i sli¢ne poslove za podrucja o kojima skrbi Odsjek za poslove
ureda grada, Gradskog vijeca i opée poslove, prema potrebi zamjenjuje admi-
nistrativnog tajnika ureda grada, Gradskog vije¢a i procelnika Jedinstvenog
upravnog odjela u svim segmentima njegovog posla, obavlja i druge poslove po
nalogu Gradonacelnika i pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela.

4. REFERENT ZA POSLOVE
UREDA GRADA I GRADSKOG
VIJECA
I, Referent - 11.
5 ADMINISTRATIVNI TAINIK UREDA GRA-

DA, GRADSKOG VIJECAT PROCELNIKA
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

II.

Referent

11.

Srednja struéna sprema
upravnog, ekonomskog
ili drustvenog smjera,
jedna godina radnog
iskustva na odgovara-
juéim poslovima

Priprema razvrstava umnozava i otprema materijale za Gradonacelnika, Grad-
sko vije¢e i procelnika Jedinstvenog upravnog odjela, vodi registar propisa iz
djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela i odluka Gradonaéelnika, vodi registar
ugovora sklopljenih od strane Gradonacelnika u ime Grada Raba za tekucu go-
dinu, skrbi 0 adekvatnom ¢uvanju zakljucaka i drugih materijala vezanih za rad
Gradonacelnika i procelnika Jedinstvenog upravnog odjela te vodi pismohranu
njihovih dopisa, obavlja poslove vezane za objavljivanje akata te vodi eviden-
ciju o objavi, vr$i potrebnu tehni¢ku korespondenciju a naroito: uspostavlja
telefonske veze, upucuje dopise, telefaxe, mailove i skrbi o njihovom azurnom
i blagovremenom urucivanju za potrebe Gradonacelnika, ¢lanova Gradskog
vijeca i procelnika Jedinstvenog upravnog odjela, skrbi o dnevnom i tjiednom
rasporedu sastanaka i obveza Gradonadelnika, njegovog zamjenika i procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela, skrbi o kvalitetnom prijemu stranaka i gostiju
Gradonacelnika, nabavlja, priprema i posluZuje osvjezavajuce napitke na sastan-
cima, obavlja poslove prijepisa, vodi evidenciju putnih radnih listova, obavlja
administrativne poslove za Gradonacelnika i procelnika Jedinstvenog upravnog
odjela, prema potrebi zamjenjuje referenta za poslove ureda grada 1 Gradskog
vijeca u svim segmentima njegovog posla, obavlja i druge poslove po nalogu
Gradonacelnika i procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

REFERENT

R ZA UPISNIK PREDMETA,
OCEVIDNIKE I DOSTAVU MATERIJALA

1.

Referent

11.

Srednja stru¢na sprema
upravnog ili drus-
tvenog smjera, jedna
godina radnog iskustva
na odgovaraju¢im
poslovima

Zaprima, razvrstava i otprema postu i druge posiljke, dostavlja akte po odsje-
cima u rad preko interne dostavne knjige prema rasporedu procelnika Jedin-
stvenog upravnog odjela, upisuje akte u upisnik predmeta upravnog postupka i
urudzbeni zapisnik, razvrstava i rasporeduje akte na upravne akte i ostale, vodi
internu dostavnu knjigu za sve odsjeke gradske uprave, vodi upisnik predmeta
upravnog postupka i urudzbeni zapisnik, razvodi akte u urudzbenom zapisni-
ku odnosno upisniku predmeta upravnog postupka, visi poslove fotokopiranja
materijala, vodi propisane o¢evidnike o uredskom poslovanju, prema potrebi
zamjenjuje referenta  za poslove arhive i ekonomata u svim segmentima nje-
govog posla, obavlja i druge poslove po nalogu Gradonacelnika i procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela.

REFERENT ZA POSLOVE ARHIVE

EKONOMATA

—

1.

Referent

11.

Srednja stru¢na sprema
upravnog ili drus-
tvenog smjera, jedna
godina radnog iskustva
na odgovarajucim
poslovima

Podize prispjelu postu, razvrstava akte koji se otpremaju putem poste i upisuje ih
u knjigu za preporucene i knjigu za obi¢ne posiljke, vrsi otpremu poste, obavlja
poslove u vezi ¢uvanja, koristenja i izlu¢ivanja arhivske iregistraturne grade, u
potpunosti brine o smjestaju i organizaciji arhive u skladu sa zakonskim propi-
sima, suraduje s Drzavnim arhivom u svezi arhivske grade, vr$i nabavku i izda-
vanje uredskog materijala, vodi evidenciju nabave i potro$nje uredskog i drugog
materijala, prema potrebi zamjenjuje referenta za upisnik predmeta, ocevidnike
i dostavu materijala u svim segmentima njegovog posla, obavlja i druge poslove
po nalogu Gradonadelnika i procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

NAMJEST}ENIK ZA POSLOVE SPREMA-
8 |NIAT ODRZAVANJA PROSTORA GRADA
USLUZNE DJELATNOSTI

V.

II.

13.

Niza stru¢na sprema ili
osnovna $kola, jedna
godina radnog iskustva

Obavlja poslove Cis¢enja radnih prostorija, namjestaja, sanitarija, prozora i dru-
ge opreme u prostorijama gradske uprave, vr$i nabavku potro$nog materijala
po odobrenju procelnika Jedinstvenog upravnog odjela i skrbi o njegovoj ade-
kvatnoj uporabi, odrzava Cistoéu dvorista zgrade gradske uprave, prema potrebi
zamjenjuje namjestenike za poslove spremanja i odrzavanja prostora korisnika
gradskog proraCuna u svim segmentima njihovog posla, obavlja i druge poslove
po nalogu Gradonacelnika i pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela.

PROSTORA I

NAMIJESTENIK ZA ODRZAVANJE
VOZNOG PARKA GRADA

IV.

IL.

11.

Srednja strucna spre-
ma tehnickog smjera,
polozen vozacki ispit A
i B kategorije, 1 godina
radnog iskustva

Brine se o odrzavanju prostora u kojima se odvija djelatnost gradske uprave,
§to podrazumijeva otklanjanje sitnijih kvarova koji ne zahtijevaju specijalisticka
znanja i posebne alate, u okviru odrzavanja prostora posebno se brine o tome
da su isti adekvatno opremljeni sukladno propisima o zastiti na radu, za teze
kvarove ili potrebite vece popravke ili poslove odrzavanja kontaktira ovlastene
obrtnike i po ovlastenju procelnika Jedinstvenog upravnog odjela skuplja ponu-
de za njihov rad te skrbi o tome da radovi budu obavljeni na vrijeme i sukladno
pravilima struke, brine se o odrzavanju voznog parka Grada Raba §to u sebi
sadrzava skrb o tehniCkoj ispravnosti vozila kao i o njihovom redovitom odr-
zavanju i ¢iséenju, po nalogu procelnika Jedinstvenog upravnog odjela obavlja
fizicku dostavu materijala i sredstava kako u prostorijama gradske uprave tako i
na podrucju Grada Raba, prema potrebi visi poslove portira i davanja informaci-
ja gradanima u pisarnici Grada Raba, mijenja djelatnike pisarnice u slucajevima
njihove odsutnosti iz pisarnice u okvirima svoje nadleznosti, obavlja 1 druge
poslove po nalogu Gradonacelnika i procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.
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SLUZBENE NOVINE

10.

VODITELJ ODSJEKA ZA PRORACUN

I FINANCIJE

Visi
rukovoditelj

Magistar struke ili
stru¢ni specijalist eko-
nomske struke i pet
godina radnog isku-
stva na odgovaraju¢im
poslovima

Brine se o pravovremenoj pripremi materijala za Gradonacelnika i Gradsko vi-
jece, provodi odluke Gradonalelnika i Gradskog vijeca, te kontrolira njihovo
izvr$enje, u suradnji s ostalim odsjecima izraduje prijedlog konsolidiranog pro-
ra¢una Grada, izmjena i dopuna konsolidiranog proracuna, te ostalih pratec¢ih
dokumenata, u skladu sa zakonskim propisima izraduje tromjesecne, polugodis-
nje i godisnje financijske izvjestaje konsolidiranog proraduna Grada, te izraduje
prijedlog polugodisnjeg i godi$njeg obraduna konsolidiranog proracuna Grada,
nadzire izvr$enja obveza po ugovorima, vodi evidenciju primljenih i danih po-
zajmica te oroCavanja sredstava kod poslovnih banaka, prati priliv sredstava u
proracun kao i proracunsku potro$nju do visine iznosa utvrdenih proracunom,
obavlja nadzor namjenskog tro$enja sredstava, temeljem zahtjeva, ispisuje nalo-
ge za prijenos sredstava proracunskih korisnika do visine utvrdene proraunom,
sudjeluje u izradi financijskih planova mjesnih odbora te izmjena i dopuna tije-
kom proracunske godine, prema potrebi zamjenjuje stru¢nog referenta za finan-
cije i pracenje prihoda i rashoda u svim segmentima njegovog posla, obavlja i
druge poslove po nalogu Gradonacelnika i procelnika Jedinstvenog upravnog
odjela.

11.

STRUCNI REFERENT ZA FINANCIJE I

PRACENJE PRIHODA I RASHOD.

Srednja strucna spre-

ma ekonomskog smje-
raipet godina radnog
iskustva na odgovara-

juéim poslovima

Organizira i koordinira rad sluzbe ratunovodstva, zaduzen je za pravilnu i pra-
vovremenu primjenu propisa iz djelokruga rada sluzbe, obavlja kontrolu zako-
nitosti i ispravnosti troSenja sredstava iz proracuna, sudjeluje u izradi prijedloga
konsolidiranog proracuna, izmjena i dopuna proracuna tijekom proracunske go-
dine, godi$njeg obraCuna proracuna s prate¢im dokumentima te izraduje tromje-
secne, polugodiSnje i godiSnje financijske izvjestaj konsolidiranog proracuna,
uskladuje gradske odluke iz oblasti financija s relevantnim propisima, u suradnji
s ostalim odjelima, obavlja cjelokupan postupak javne nabave te vodi evidenciju
nabave i zakljucenih ugovora, zaduzen je za pracenje priljeva prihoda i primitka
u proracun kao i za namjensko troenje prihoda od pomoci i donacija i prihoda
od povrata poreza na dohodak, uskladuje analiticke evidencije gradskih prihoda
s izvjestajima od FINA-e, izraduje struéne materijale za potrebe Gradonacelnika
i Gradskog vijeca, prema potrebi zamjenjuje voditelja Odsjeka za proracun i
financije u svim segmentima njegovog posla, obavlja i druge poslove po nalogu
Gradonacelnika i pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela.

12.

Sveucilisni prvostu-
pnik ili struéni prvo-
stupnik ekonomske ili
pravne struke i dvije
godine radnog iskustva
na odgovarajué¢im
poslovima

Prikuplja podatke o poreznim obveznicima, izdaje rjeSenja o razrezu gradskih
poreza (koristenje javnih povrsina, kuc¢e za odmor, potrosnju, tvrtku) i vodi
upravni postupak radi utvrdivanja, razreza i naplate poreza, u izdavanju rjesenja
za koriStenje javnih povrsina suraduje s odsjekom za komunalni sustav, vodi
knjigu izlaznih racuna, vodi analiticku evidenciju o naplati dospjelih potraziva-
nja, Salje opomene za dospjela neplacena potrazivanja te priprema dokumentaci-
ju za pravni odsjek potrebnu za provodenje prisilne naplate, suraduje s vanjskim
tijelima radi evidentiranja i aZuriranja podataka potrebnih za naplatu poreza, za
potrebe Gradonacelnika i Gradskog vijeca izraduje potrebne izvjestaja o razrezu
1 naplati poreza, sudjeluje u izradi proratuna i druge dokumentacije vezane uz
proracun, vrsi obracun i naplatu poduzetnickih kredita - obracun anuiteta i ka-
mata, sudjeluje u izradi plansko-financijskih dokumenata, u suradnji sa drugim
sluzbenicima provodi postupke javne nabave za Grad Rab sukladno Planu javne
nabave za tekucu godinu i prema nalogu pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odje-
la i sudjeluje u provodenju postupaka javne nabave kod korisnika proracuna,
prema potrebi zamjenjuje referenta blagajnika - likvidatora u svim segmentima
njegovog posla,obavlja i druge poslove po nalogu Gradonacelnika i procelnika
Jedinstvenog upravnog odjela.

13.

1L Referent 11.
VISI REFERENT ZA RAZREZ I NAPLATU
POREZA
1L Visi referent 9.
KNJIGOVODSTVENO-

-RACUNOVODSTVENI REFERENT

ML

Srednja stru¢na sprema
ekonomskog ili drus-
tvenog smjera, jedna
godina radnog iskustva
na odgovarajuéim
poslovima

Temeljem knjigovodstvenih isprava knjizi sve rashode i poslovne dogadaje pro-
rac¢una, vodi ratunovodstvo mjesnih samouprava na podru¢ju Grada te za njih
izraduje financijske izvjestaje tijekom godine, vodi racunovodstvo neprofitnih
organizacija (Nogometni klub Rab, Kajak klub Rab, Gradsko drustvo Crvenog
kriza Rab), te za iste izraduje potrebne financijske izvjestaje tijekom godine, ti-
jekom obracunskih razdoblja uskladuje izvrenja financijskih planova korisnika
proracuna (Puckog otvorenog u¢ilista, djecjeg vrtica ,,Pahuljica®, glazbene Skole
1 mjesnih odbora), te knjizi njihove namjenske prihode i rashode u konsolidirani
proracun Grada, prema zakonskim propisima vodi poslovne knjige prorauna
(dnevnik, glavna knjiga i pomocne knjige), zaduZen je za bilanciranje svih po-
moc¢nih knjiga proracuna te arhiviranje dokumentacije, vodi evidencije imovine
i obveza proracuna te uskladuje knjigovodstvene podatke s podacima o popisu
i v§i obraun amortizacije, u suradnji sa referentom blagajnikom- likvidatorom
uparuje podatke iz glavne knjige sa pojedinim evidencijama te vrsi uskladenja,
obavlja 1 druge poslove po nalogu Gradonacelnika i procelnika Jedinstvenog
upravnog odjela.

Referent 11.
REFERENT BLAGAIJNIK - LIKVIDATOR
L. Referent 11.

Srednja stru¢na sprema
ekonomskog, jedna
godina radnog iskustva
na odgovarajuéim
poslovima

Vodi blagajnicko poslovanje i preuzima dokumentaciju (obrac¢un putnih naloga
za sluzbeni put, troskove prijevoza, ra¢une isplacene u gotovini, vrsi isplatu po
dokumentima) te vodi blagajnicki dnevnik proracuna, obavlja poslove vezane uz
obracun placa i naknada, izraduje mjesecne i godisnje statisticke izvjestaje veza-
ne uz isplatu placa i naknada, godi$nje izvjestaje za potrebe HZMO, te godisnje
porezne kartice i potvrde koje se dostavljaju Ministarstvu financija i Poreznoj
upravi, vr$i obracun i isplatu svih naknada ¢lanovima Gradskog vijeca, autor-
skih honorara i ugovora o djelu, vodi knjigu ulaznih racuna proracuna te obavlja
placanje putem Internet bankarstva i po potrebi pla¢anja ispisom virmana, u su-
radnji s raunovodstvenim referentom uskladuje podatke iz ulazne knjige s po-
jedinim evidencijama u glavnoj knjizi, prema potrebi zamjenjuje viSeg referenta
za razrez i naplatu poreza u svim segmentima njegovog posla, obavlja i druge
poslove po nalogu Gradonacelnika i procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

Petak, 17. rujna 2010.
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SLUZBENE NOVINE

Magistar struke ili
struéni specijalist
gradevinske ili tehnic-
ke struke i pet godina
radnog iskustva na
odgovarajué¢im poslo-
vima

Predlaze mjere za unapredenje stanja u prostoru i kontrolira provodenje tih
mjera samostalno i u suradnji s komunalnim redarstvom, obavlja poslove i
prati problematiku iz oblasti zajednicke komunalne potro$nje, obavlja poslove
1 prati problematiku koja se odnosi na javnu rasvjetu, izraduje katastar javne
rasvjete rasvjetnih tijela i brojila, planira fizicki i financijski obim odrzavanja
i prosirenja javne rasvjete, prati placanje utroska clektricne energije za javnu
rasvjetu, vrsi kontrolu odrzavanja, proirenja i sustinski likvidira trosak javne
rasvjete, izraduje stru¢ne prijedloge racionalnijeg koristenja energije za potrebe
javne rasvjete, obavlja poslove i prati problematiku iz oblasti zelene povrsine
1 oprema na zelenim povrSinama, izraduje katastar zelenih povrsina i opreme
na njima, utvrduje standard i normative odrZavanja, planira fizicki i financijski
obim odrzavanja, ugovara poslove odrzavanja, te prati i kontrolira ugovoreni
obim odrzavanja, likvidira troSkove odrzavanja zelenih povrsma i opreme na
njlma obavlja poslove i prati problematiku iz oblasti ¢iS¢enje javno-prometnih
povrsma izraduje katastar javno-prometnih povrsina koje su u planu - programu
¢iscéenja te komunalne opreme na istima, utvrduje standard i normative ¢iscenja,
planira fizicki i ﬁnancuskl obim ¢iscenja, ugovara poslove CiScenja, te prati i
kontrolira ugovoreni obim ¢iS¢enja, likvidira troskove ¢ mscenja Jjavno-prometnih
povrsma obavlja poslove i prati problematlku iz oblasti ¢is¢enje mora i pla-
za, izraduje katastar plaznih povrSina koje su u planu - programu ¢iscenja, te
komunalne opreme na istima, utvrduje standard i normative ¢iS¢enja, planira
fizicki i financijski obim ¢iS¢enja, ugovara poslove ¢iscenja, te prati i kontrolira
ugovoreni obim ¢iS¢enja, likvidira troskove ¢i¢enja plaznih povrsina, obavlja
poslove i prati problematiku iz oblasti odrzavanje prometnica i svih javnih pje-
Sackih komunikacija, izraduje katastar navedenih povrsina te komunalne opreme
na istima, izdaje suglasnosti za prekope na prometnicama i povrSinama koje su
u nadleznosti Grada te kontrolira dovodenje u prvobitno stanje po zavretku ra-
dova, predlaze i uskladuje planove odrzavanja s nadleznim sluzbama na razini
zupanije i drzave, planira fizicki i financijski obim odrzavanja, ugovara poslove
odrzavanja, te prati i kontrolira ugovoreni obim odrzavanja, azurira registar ne-
razvrstanih cesta, likvidira troskove odrzavanja, ugovara i nadzire realizaciju
poslova dezinsekcije i deratizacije, koordinira odrzavanje javnih WC-a, odrza-
vanje fontane, odrzavanje i prosirenje groblja, prigodne iluminacije i dekoracije,
odrzavanje gradskog sata, koordinira odrzavanje autobusnih ¢ekaonica, poslove
vezane za djelatnost javnog gradskog prijevoza, uredenje prometa na podruCJu
Grada Raba, prati rad dimnjacarske djelatnosti, koordinira sanaciju divljih depo-
nija, sudjeluje u izradi op¢ih akata u svom djelokrugu rada te predlaZe njihove
izmjene u cilju poboljSanja poslovanja, prema potrebi zamjenjuje savjetnika za
poslovne i stambene prostore i komunalni doprinos u svim segmentima njego-
vog posla, obavlja i druge poslove koje mu povjeri Gradonacelnik i procelnik
Jedinstvenog upravnog odjela.

16.

VODITELJ ODSJEKA ZA
KOMUNALNE POSLOVE
L Visi - s
rukovoditelj
SAVJETNIK ZA POSLOVNE I STAMBENE
PROSTORE I KOMUNALNI DOPRINOS
L. Savjetnik - S.

Magistar struke ili
stru¢ni specijalist
gradevinske ili drus-
tvene struke, tri godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslo-
vima

Obavlja poslove i prati problematiku poslova iz oblasti poslovnog prostora, azu-
rira podatke o poslovnim prostorima u vlasni§tvu Grada Raba, raspisuje jav-
no nadmetanje i dostavlja podatke visem referentu komunalnog redarstva za
izracun, naplatu i druge komunalne poslove radi daljnje provedbe, provodi sve
nastale promjene ugovora o zakupu, kontrolira podatke iz ugovora o zakupu po-
slovnog prostora na licu mjesta, vodi postupak otkaza ugovora o zakupu u sluca-
ju nepostivanja ugovornih obaveza, vodi postupak delozacija u oblasti poslovnih
prostora, dostavlja podatke referentu za ostale komunalne poslove radi naplate
zakupnine, azurira gradevinsko stanje poslovnih prostora, izraduje prijedloge
planova investicijskog i tekuc¢eg odrzavanja poslovnih prostora, organizira i nad-
zire provedbu planova, ugovara poslove odrzavanja poslovnih prostora sukladno
prethodno provedenim radnjama na osnovi zakonskih propisa, vodi evidenciju
1 nadzor izvr$enih radova i troskova po svakom mjestu troska u oblasti poslov-
nih prostora, kao i likvidaciju tro§kova odrzavanja, vodi evidenciju potreba za
poslovnim prostorima, te izraduje planove izgradnje - rekonstrukcije poslovnih
prostora sa izradom investicijskih programa u suradnji s savjetnikom za prostor-
no planiranje, organizira ishodenje potrebne tehnicke dokumentacije i odobrenja
za izgradnju tih objekata, organizira izvodenje radova i provodenje nadzora na
izgradnji i odrzavanju komunalnih objekata kojih je Grad investitor (provodenje
javnih natjecaja za odabir najpovoljnijeg ponuditelja, prikupljanje ponuda i sl.),

prati realizaciju izgradnje i vodi potrebnu investicijsku dokumentaciju, prati pro-
vodenje Programa gradnje i Programa odrzavanja objekata i uredaja komunalne
infrastrukture te izraduje potrebna izvjeséa i analize, izdaje rjesenja o komunal-
nom doprinosu i prati naplatu 1stog, obavlja poslove i prati problematiku poslovi
iz oblasti stambene djelatnosti, vrsi azuriranje i kontrolu koriStenja gradskog
stambenog fonda, sudjeluje u provedbi delozacua iz gradskog stambenog fonda,

izraduje prijedloge stambenih listi i viSi njihovu provedbu, izraduje prijedloge
planova investicijskog i tekuceg odrzavanja stambenog fonda, organizira i nad-
zire provedbu planova, ugovara poslove odrzavanja stambenog fonda na temelju
prethodno provedenih radnji na osnovi zakonskih propisa, dostavlja podatke o
koriStenju stambenog fonda referentu komunalnog redarstva radi naplate stana-
rine, vodi evidenciju kupoprodajnih ugovora u stambenoj oblasti, te kontrolira
ostvarivanje ugovorenih obveza, zaprima i obraduje zahtjeve za stambenim pro-
storom, izraduje prijedloge rekonstrukcue, izgradnje odnosno kupovine stanova
za potrebe osoba koje to pravo ostvaruje temeljem zakonskih propisa, prema
potrebi zamjenjuje voditelja Odsjeka za komunalne poslove u svim segmentima
njegovog posla, obavlja i druge poslove koje mu povjeri Gradonacelnik i procel-
nik Jedinstvenog upravnog odjela.

REFERENT ZA KOMUNALNU NAKNADU

17.

M1

Referent

- 11.

Srednja stru¢na spre-
ma ekonomskog ili
upravnog smjera, dvije
godine radnog iskustva
na odgovarajué¢im
poslovima

Utvrduje obavezu placanja komunalne naknade za pravne i fizicke osobe, azuri-
ra mati¢nu bazu podataka, vrsi izracun i izdaje rjeSenja o komunalnoj naknadi,
obracunava zaduzenja komunalne naknade, izdaje racune i prati naplatu, vodi
zalbeni postupak kao i postupak oslobadanja od placanja komunalne naknade
za pojedine obveznike, izvrSava izvrsno rjeSenje 0 komunalnoj naknadi na nacin
propisan propisima o pr1snlno_| naplati poreza na dohodak odnosno dobit, predla-
Ze mjere poboljSanja naplate, sudjeluje u izradi op¢ih akata u svom djelokrugu
rada, te predlaze njihove izmjene u cilju poboljSanja poslovanja prema potrebi
zamjenjuje viSeg referenta komunalnog redarstva za izratun, naplatu i druge ko-
munalne poslove u svim segmentima njegovog posla, obavlja i druge poslove
koje mu povjeri Gradonacelnik i procelnik Jedinstvenog upravnog odjela.
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18.

VISI REFERENT KOMUNALNOG

REDARSTVA ZA IZRACUN, NAPLATU I

DRUGE KOMUNALNE POSLOVE

III.

Visi referent

Sveucili$ni prvostu-
pnik struke ili struéni
prvostupnik upravne
ili ekonomske struke i
jedna godina radnog
iskustva u struci

Obavlja poslove i prati problematiku iz oblasti zakupa javnih povrsina, izraduje
prijedlog koristenja javnih povr$ina na podru¢ju Grada Raba, raspisuje i provodi
postupak javnog nadmetanja vezano za zakup javnih povrsina u vlasnistvu Gra-
da Raba, izdaje odobrenja za koriStenje javnih povrsina i dostavlja ih odsjeku za
proracun i financije, prati naplatu poreza na koristenje javnih povriina u suradnji
s referentom odsjeka za proracun 1 financije te izraduje izvje$c¢a i analize, izdaje
odobrenja za privremeno koristenje javnih povriina radi odlaganja gradevin-
skog materijala, izvodenja gradevinskih radova i sl.,azurira podatke iz oblasti
stambenog prostora glede naplate stanarine, fakturira i prati naplatu stanarine,
te predlaze pokretanje prisilne naplate, vodi evidenciju i kontrolu prikupljenih
sredstava od kupoprodaje stanova, obavlja administrativno-tehnicke poslove za
Povjerenstvo za davanje u zakup poslovnih prostora prilikom provedbe javnog
natjecaja, izraduje prijedloge ugovora o zakupu poslovnih prostora, u suradnji sa
odsjekom za drustvene djelatnosti ugovara nacin upravljanja, koristenja i odr-
zavanja objekata koji su u vlasnistvu Grada, a koriste se za djelatnosti unutar
javnih potreba, kao 1 onih objekata koji nisu u vlasnistvu Grada, ali se sredstva
za njihova odrzavanje ili izgradnju osiguravaju u gradskom proradunu, vodi
ewdencuu poslovnih prostora, fakturira i prati naplatu zakupnine te izraduje
izvjesc¢a 1 analize, izdaje rjeSenja o koriStenju komunalnih usluga bez naplate te-
meljem Odluke o socijalnoj skrbi Grada Raba, vodi evidenciju o naplati naknade
za prikljudenje na objekte 1 uredaje komunalne infrastrukture, vrsi osiguravanje
imovine - stambenog i poslovnog fonda, prema potrebi zamjenjuje savjetnika
za poslovne i stambene prostore 1 komunalni doprinos u svim segmentima nje-
govog posla, sudjeluje u izradi op¢ih akata u svom djelokrugu rada te predlaze
njihove izmjene u cilju poboljsanja poslovanja, obavlja i druge poslove koje mu
povjeri Gradonacelnik i pro¢elnik Jedinstvenog upravnog odjela.

19.

REFERENT - KOMUNALNI REDAR

III.

Referent

11.

Srednja stru¢na sprema
upravnog, tehni¢kog
ili ekonomskog smjera
ijedna godina radnog
iskustva u struci

Obavlja nadzor, naro¢ito nad provedbom odredbi Odluke o komunalnom redu,
sankcionira aktivnosti koje predstavljaju remecenje komunalnog reda, vrsi
nadzor nad provedbom svih ostalih op¢ih akata Grada Raba iz oblasti komu-
nalnih djelatnosti gdje je to opéim aktima  propisano, donosi rjesenja kojima
nalaze fizickim i pravnim osobama radnje u svrhu odrzavanja komunalnog reda,
izri¢e mandatne kazne, predlaze pokretanje prekrSajnog postupka, provodi izvr-
Senje rjeSenja u suradny sa komunalnim poduze¢ima, suraduje sa svim odjelima
i sluzbama grada, gradsklm ustanovama i poduze¢ima u vezi primjene Odluke
o komunalnom redu, vr$i premjer objekata i dostavlja podatke referentu za ko-
munalnu naknadu, predlaie mjere za unapredenje stanja u domeni komunalnih
djelatnosti, sudjeluje u izradi op¢ih akata u svom djelokrugu rada, te predlaze
njihove izmjene u cilju poboljSanja poslovanja, skrbi o redovitom odrzavanju
voznog parka, ako to nije dano nekom drugom djelatniku u opis poslova, obavlja
i druge poslove koje mu povjeri Gradonacelnik i pro¢elnik Jedinstvenog uprav-
nog odjela.

20.

REFERENT - PROMETNI

REDAR

IIIL.

Referent

Srednja stru¢na sprema
upravne, prometne ili
tehnicke struke, za-
vrden program ospo-
sobljavanja, poloZen
vozacki ispit Ai B
kategorije, jedna go-
dina radnog iskustva

u struci

Obavlja nadzor, narocito nad provedbom odredbi odluka koje se odnose na pro-
met na podru¢ju Grada Raba, brine o nesmetanom odvijanju prometa i regulaciji
parkiranja na podru¢ju Grada Raba i u sklopu toga u suradnji sa drugim nad-
leznim tijelima i drustvima sankcionira aktivnosti koje predstavljaju remecenje
prometnih pravila, vrsi nadzor nad provedbom svih ostalih opcih akata Grada
Raba iz oblasti prometa gdje je to opéim aktima propisano, donosi rjeSenja ko-
jima nalaze fizickim i pravnim osobama radnje u svrhu odrzavanja nesmetanog
prometa, izri¢e mandatne kazne sukladno zakonskim propisima, predlaze pokre-
tanje prekrsajnog postupka, provodi izvr$enje rjeSenja u suradnji sa komunalnim
poduzecima, suraduje sa svim odjelima i sluzbama grada, gradskim ustanovama
1 poduzec¢ima u vezi primjene odluka o prometnom redu, predlaze mjere za una-
predenje stanja u domeni prometa, sudjeluje u izradi op¢ih akata u svom djelo-
krugu rada, te predlaze njihove izmjene u cilju poboljSanja poslovanja, naro¢ito
brine o zastiti skolske i predskolske djece kada se nalaze u prometu kao pjesaci,

obavlja i druge poslove koje mu povjeri Gradonacelnik i pro€elnik Jedinstvenog
upravnog odjela.

21.

VODITELJ ODSJEKA
ZA GOSPODARSTVO

Visi
rukovoditelj

Magistar struke ili
struéni specijalist
ekonomske struke
i pet godina
radnog iskustva
na odgovaraju¢im
poslovima

Prati zakone i propise iz oblasti gospodarstva, turizma i poduzetnistva, te izra-
duje prijedloge svih podzakonskih akata vezanih uz gospodarstvo, turizam i
poduzetniStvo, a koji su u nadleznosti grada, poti¢e poduzetnicke aktivnosti i
koristenje prostornih kapaciteta u vlasnistvu grada u svrhu razvoja gospodarstva,
te obavlja sve poslove vezane uz realizaciju radnih zona, izraduje elaborate za
osiguravanje osnova za razvitak svih gospodarskih djelatnosti (poljoprivreda,
stocarstvo, ribarstvo, proizvodne i usluzne djelatnosti...), s osobitim naglaskom
na turizam, ispituje interes za vrste poduzetnic¢kih aktivnosti i osigurava inici-
jalna sredstva i pomo¢ pri realizaciji pojedinih programa, izraduje prijedloge
kriterija raspodjele poticajnih sredstava za razvoj gospodarstva i poduzetnistva,
identificira, komunicira i pruZa struénu pomo¢ poduzetnicima u pronalaZenju
nacina reallzacue pojedinog programa, izraduje prijedlog mjerila i kriterija za
iskoriStavanje pOStO_]eClh potencijala u poljoprivredi, stocarstvu, ribarstvu i
lovstvu, izraduje mjesecna, kvartalna ili godisnja izvjesca i analize u podrucju
svoga djelokruga rada, uredno arhivira i azurno vodi evidencije ugovora i drugih
zaprimljenih predmeta, obavlja poslove vezane uz oto¢ni odrzivi razvoj, brine se
o pravovremenoj pripremi materijala za Gradonacelnika i Gradsko vijece, pro-
vodi odluke Gradonacelnika i Gradskog vijec¢a, prati propise iz oblasti koje su u
nadleznosti odsjeka, te predlaze i donosi prijedloge novih akata u svezi s radom
odjela kao i poslovima u nadleznosti grada, prati stanje cjelokupne problematike
u odsjeku, vrsi analizu stanja i daje prijedloge za poboljSanje rada, prema potrebi
zamjenjuje struénog suradnika za pripremu i vodenje prOJekata pretpristupnih
i strukturnih fondova EU u svim segmentima njegovog posla, obavlja i druge
poslove po nalogu Gradonacelnika i pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela.

22.

STRUCNI SURADNIK ZA PRIPREMU

I VODENIJE PROJEKATA

PRETPRISTUPNIH I STRUKTURNIH

FONDOVA EUROPSKE UNIJE

III.

Struéni
suradnik

Sveudili$ni prvostu-
pnik struke ili stru¢ni
prvostupnik drustvene
struke, poznavanje

dva svjetska jezika, tri
godine radnog iskustva
na odgovaraju¢im
poslovima

Prati natjecaje koji se odnose na mogucnost apliciranja za dobivanje sredstava
iz pretpristupnih i strukturnih fondova iz EU, sa drugim subjektima priprema
projekte za participaciju u raspisanim natjecajima, vodi savjetodavne 1 stru¢ne
poslove vezane za pretpristupne programe EU, vrsi suradnju s tijelima drzavne
uprave, tijelima Europske komisije i drugim medunarodnim i nacionalnim tijeli-
ma vezano uz pitanja pretpristupne pomoc¢i EU te uz pitanja regionalnog razvoja
i medunarodne suradnje, za potrebe Grada Raba, u suradnji sa drugim djelatnici-
ma izraduje dokumentaciju potrebnu za izradu projekta, prati razvoj projekta od
pocetka do kraja, obavlja poslove info punkta Grada Raba prema zainteresiranim
subjektima, vezano za EU i nacionalne fondove i sredstva koja se na raznim
natje¢ajima mogu po tim osnovama dobiti, prema potrebi zamjenjuje voditelja
Odsjeka za gospodarstvo u svim segmentima njegovog posla, obavlja i druge
poslove po nalogu Gradonacelnika i pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela.

Petak, 17. rujna 2010.
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23.

SAVJETNIK ZA KONCESIJE

I UPRAVLJANJE POMORSKIM DOBROM

II.

Savjetnik -

Magistar struke ili
stru¢ni specijalist
pravne ili druge drus-
tvene struke, tri godine
radnog iskustva na
odgovaraju¢im poslo-
vima

Izraduje prijedloge programa za redovno odrzavanje pomorskog dobra izvan
lu¢kog podrugja, brine se o redovnom upravljanju pomorskim dobrom, izraduje
prijedlog mjerila i kriterija za dodjelu koncesija, na pomorskom dobru, suklad-
no odredbama zakona i podzakonskih akata koji ureduju koncesije i pomorsko
dobro, provodi prethodni postupak za davanje koncesija na pomorskom dobru
u nadleznosti Grada Raba, prati i koordinira radom Stru¢nog tijela za ocjenu
ponuda za koncesije, te prati i koordinira rad tijela za praéenje izvrSavanja od-
luka i ugovora o koncesijama, vodi Upisnik koncesija i Registar koncesija na
pomorskom dobru, prati izvrSenje ugovora o koncesijama, evidentira i prati
naplatu koncesijskih naknada te podnosi izvjes¢a Gradonacelniku, prati stanje
na pomorskom dobru, skrbi se o pojatanoj zastiti mora i priobalja, izraduje
strucne podloge, izvjesca, elaborate, analize i poduzima mijere i radnje za koje je
zakonom nadlezan, te predlaze nadleznim drzavnim tijelima donoSenje propisa
i drugih akata, suraduje s tijelima susjednih jedinica lokalne samouprave u cilju
ujednadavanja prakse koncesioniranja i redovnog odrzavanja pomorskog dobra,
ostvaruje kontakte s pravnim osobama koje imaju javne ovlasti u cilju boljeg i
sustavnog gospodarenja pomorskim dobrom, prema potrebi zamjenjuje referente
u Odsjeku za gospodarstvo u svim segmentima njegovog posla, po nalogu pro-
Celnika Jedinstvenog upravnog odjela, obavlja i druge poslove po nalogu Grado-
nacelnika i procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

24.

VODITELJ ODSJEKA ZA PRAVNE
POSLOVE, IMOVINU
I INFRASTRUKTURU

Visi -
rukovoditel;j

Magistar struke ili
struéni specijalist
pravne struke i
pet godina radnog
iskustva na
odgovarajué¢im
poslovima

Prati i proucava zakonske propise, a posebice one koji se odnose na oblast lo-
kalne samouprave, te predlaZe odluke i druge aktivnosti glede provedbe istih,
sudjeluje po punomoci u postupcima koji se vode pred nadleznim sudovima i
upravnim tijelima, a posebno u postupeima denacionalizacije, rjeSava imovin-
sko-pravne poslove vezane uz realizaciju izgradnje investicijskih i drugih obje-
kata, sudjeluje pri izradi ugovora, te vodi evidencije po ugovorima koji se saci-
njavaju u odjelu i dostavlja odsjeku za proracun i financije primjerke onih ugo-
vora koji sadrze odredena financijska prava i obveze, u suradnji s pro¢elnikom
Jedinstvenog upravnog odjela izraduje nacrte akata Gradonacelnika i Gradskog
vijeCa, obavlja struéne poslove koji se odnose na radne odnose i ostvarivanje
prava iz radnih odnosa djelatnika u gradskoj upravi, disciplinske postupke, po-
slove kadrovske evidencije rukovoditelja i djelatnika, te druge poslove koji su u
svezi s primjenom propisa iz radnih odnosa, prema potrebi zamjenjuje savjetnika
za imovinsko-pravne poslove u svim segmentima njegovog posla, obavlja i dru-
ge poslove koje mu povjere Gradonacelnik i procelnik Jedinstvenog upravnog
odjela.

25.

SAVIETNIK ZA
IMOVINSKO-PRAVNE POSLOVE

II.

Savjetnik -

Magistar struke ili
strucni specijalist
pravne struke, tri
godine radnog iskustva
na odgovarajué¢im
poslovima

Sudjeluje u rjeSavanju i vodenju imovinsko-pravnih poslova, a u sklopu toga
arhivira i vodi evidencije o gradskoj imovini, rjesava imovinsko-pravne poslo-
ve vezane uz realizaciju izgradnje investicijskih i drugih objekata, sudjeluje pri
izradi ugovora, te vodi evidencije po ugovorima koji se sainjavaju u Gradu
Rabu i dostavlja Odsjeku za proracun i financije primjerke onih ugovora koji sa-
drze odredena financijska prava i obveze, struéno obraduje pitanja iz nadleznosti
Gradonacelnika i Gradskog vijeca u svezi s upravljanjem nekretninama, pripre-
ma i provodi postupak prisilne naplate prema duznicima po bilo kojem osnovu
prema Gradu Rabu, u sklopu provodenja prisilne naplate nastupa tek nakon $to
je nadlezni referent uputio opomenu o neplacanju na koju se je duznik oglusio
u ostavljenom roku, vodi sve postupke ovrhe od pocetka pa do kona¢ne napla-
te, vodi sve postupke delozacija koje se provode sukladno sudskim odlukama,
odlukama upravnih tijela ili odlukom Gradonacelnika, prema potrebi zamjenjuje
voditelja Odsjeka za pravne poslove, imovinu i infrastrukturu u svim segmen-
tima njegovog posla, obavlja i druge poslove koje mu povjere Gradonacelnik i
procelnik Jedinstvenog upravnog odjela.

26.

SAVJETNIK

I PROSTORNO PLANIRANJE

ZA INFRASTRUKTURU

1L

Savjetnik -

Magistar struke ili
stru¢ni specijalist
gradevinske, geodetske

ili arhitektonske struke,

tri godine radnog isku-
stva na odgovaraju¢im
poslovima

Vodi i koordinira sve poslove realizacije projekata, koji obuhvacaju provedbu
aktivnosti vezanih za razvoj komunalne infrastrukture iz oblasti vodoopskrbe,
prikupljanja i pro¢iS¢avanja otpadnih voda i zbrinjavanja komunalnog otpada,
organizira, prati i koordinira sve poslove od priprema do okonéanja izgradnje in-
vesticijskih i drugih objekata, ukljucivsi i tehnicki pregled i primopredaju obje-
kata, obavlja pripremne radove za izradu studija i elaborata i njihovu provedbu u
oblasti infrastrukture, priprema poslove za dobivanje raznih suglasnosti i potreb-
nih akata (lokacijske i gradevne dozvole) i dr. za izgradnju objekata iz Programa,
obavlja poslove koordinacije vezane uz izgradnju komunalne infrastrukture te
vodenja razvojnih projekata u suradnji s komunalnim trgovackim drustvima i
upravnim tijelima Grada, nadgleda izvodenje radova te suraduje s nadzornim
inzenjerom, priprema poslove tehnickog pregleda i primopredaje objekata, izra-
duje tendere, troskovnike i stru¢ne podloge za potrebe odjela, osigurava uvjete
za utvrdlvan]e politike gospodarenja prostorom Grada Raba kroz prostorno pla-
niranje, koordinira suradnju sa suSJedmm opéinama, gradovima, Zupanijama i
nadleznim ministarstvima, kao i vaznijim gospodarskim subjektima u postupku
izrade prostornih planova, prikuplja, obraduje i ¢uva sve informacije o posto-
jecoj planskoj i ostaloj relevantnoj dokumentaciji o prostoru, daje informacije
0 prostornim i razvojnih moguénostima potencijalnim investitorima, sudjeluje
u fazama izrade prostorno-planske dokumentacije, organizira i provodi javnu
raspravu, te priprema odluke o njihovu usvajanju, obavlja tehni¢ke poslove oko
formiranja povjerenstva, ukljuéujuci i vanjske stru¢ne suradnike, u fazama izra-
de prostorno planske dokumentacije, izraduje viSegodi$nje programe i planove
vezane za prostorno planiranje, suraduje s nadleznim institucijama vezano uz za-
§titu prirode, izraduje prijedloge odluka kojima se unapreduje odnos prema pri-
rodnom okoli$u, kao i programe mijera s ciljem ekoloskog osvjes¢ivanja stanov-
nistva, a u suradnji sa obrazovnim ustanovama, vodi sve poslove oko investicija
na objektima drustvene nam]ene kod kojih je grad investitor, izraduje mjese¢na,
kvartalna i godisnja izvjeS¢a i analize za podrucja za koja je odgovoran sukladno
zakonskim propisima i gradskim odlukama, obavlja i druge poslove po nalogu
Gradonacelnika i pro¢elnika Jedinstvenog upravnog odjela.
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27.

VODITELJ ODSJEKA ZA
DRUSTVENE DJELATNOSTI

L Visi  rukovo- -
ditelj

Magistar struke ili
stru¢ni specijalist
drustvene struke,
pet godina radnog
iskustva na
odgovarajuéim
poslovima

Prati rad Djecjeg vrtica, Doma za starije i nemoc¢ne i Doma zdravlja, uzima ak-
tivno u¢esce i angazman u provedbi projekta Rab zdravi grad i u Drustvu nasa
djeca, Rab prijatelj djece, izraduje pojedinacne planove i programe iz oblasti
socijalne skrbi, zdravstva, predSkolskog odgoja i Skolstva, prati zakone i propise
u oblastima kOJC predstavljaju javne potrebe stanovnika, te izraduje i predlaze
odluke i uputstva iz toga podrugja, brine o provedbi odluka i uputstava kao i pro-
vedbi i arhiviranju i azurnom VOan_]u evidencije o ugovorima koji se sa¢injavaju
u odSJeku kontrolira i prati izvrSenje programa, ostvarenih troskova i cijena,
prati 1 vr$i nadzor nad radom ustanova iz podrucja socijalne skrbi, zdravstva,
predskolskog odgoja i $kolstva kojih je Grad osnivac ili jedan od osnivaca, utvr-
duje zajednicke kriterije vezane za standard usluga, troskove i cijene pojedinih
programa, a zbog nacina rasporedivanja i koriStenja sredstava koja se u grad-
skom proracunu osiguravaju za potrebe socijalne skrbi, zdravstva, predskolskog
odgoja i Skolstva, sustavno prati i analizira kadrovsku problematiku u podruéju
socijalne skrbi, zdravstva predskolskog odgoja i Skolstva, redovito suraduje s
nadleznim zupamjsklm uredima i ministarstvima, kao i registriranim udrugama
gradana, vodi brigu o provodenju planova i programa u oblasti socijalne skrbi,
zdravstva, predskolskog odgoja i kolstva te predlaZe i osmisljava nove progra-
me, vodi brigu o redovitom isplac¢ivanju proracunskih sredstava po pojedinim
programima, suraduje s Odsjekom za komunalni sustav kod izrade planova in-
vesticijskog i tekuc¢eg odrzavanja, te planova izgradnje novih poslovnih prostora
koji su u funkciji javnih potreba, a u vlasni$tvu su Grada, u suradnji sa odsjekom
za komunalni sustav ugovara nacin upravljanja, korlsten]a i odrzavanja objekata
koji su u vlasnistvu Grada, a koriste se za djelatnosti unutar javnih potreba, kao i
onih objekata koji nisu u vlasnistvu Grada, ali se sredstva za njihova odrzavanje
ili izgradnju osiguravaju u gradskom proracunu, prati rad i potrebe udruga gra-
dana unutar programa]avmh potreba Grada, provodi analize i izraduje i IZV_]CSCa
po pojedina¢nim javnim potrebama tj. djelatnostima unutarnjih, obavlja i druge
poslove po nalogu Gradonacelnika i procelnika Jedinstvenog upravnog odjela.

28.

SAVJETNIK ZA SPORT
I TEHNICKU KULTURU

L. Savjetnik -

Magistar struke ili
stru¢ni specijalist
drustvene ili tehnicke
struke, tri godine rad-
nog iskustva u struci

Prati rad Knjiznice, Osnovne glazbene $kole, Muzeja, Puckog otvorenog uéili-
Sta, izraduje pojedinacne, planove i programe iz oblasti kulture, brine o provedbi
odluka i uputstava kao i provedbi i arhiviranju i azurnom vodenju evidencije o
ugovorima koji se sac¢injavaju u odsjeku, kontrolira i prati izvrSenje programa,
ostvarenih troskova i cijena, prati i vr$i nadzor nad radom udruga iz podruc-
Ja kulture koje djeluju na podru¢ju Grada Raba, utvrduje zajednicke kriterije
vezane za rad udruga, troskove i cijene pojedinih programa, a zbog nacina ras-
poredivanja i koristenja sredstava koja se u gradskom proracunu osiguravaju za
potrebe kulture, sustavno prati i analizira kadrovsku problematiku u podrugju
kulture, redovito suraduje s nadleznim Zupanijskim uredima i ministarstvima,
kao i registriranim udrugama gradana, vodi brigu o provodenju planova i pro-
grama u oblasti kulture te predlaze i osmisljava nove programe, vodi brigu o
redovitom ispla¢ivanju proracunskih sredstava po pojedinim programima, sura-
duje s odsjekom za komunalni sustav kod izrade planova investicijskog i tekuc¢eg
odrzavanja, te planova izgradnje objekata kOJl su u funkciji kulture, u suradnji sa
odsjekom za komunalni sustav ugovara nacin upravljanja, korlstenja i odrzava-
nja objekata koji su u vlasnistvu Grada, a koriste se za djelatnosti unutar javnih
potreba kulture, kao i onih objekata kO_]l nisu u vlasni§tvu Grada, ali se sredstva
za njihova odrzavanje ili izgradnju osiguravaju u gradskom proracunu, prati rad
i potrebe udruga gradana unutar programa javnih potreba kulture Grada, provodi
analize i izraduje izvjeS¢a po pojedina¢nim javnim potrebama tj. djclamostima
unutar njih, obavlja i druge poslove po nalogu Gradonacelnika i procelnika Je-
dinstvenog upravnog odjela.

Petak, 17. rujna 2010.
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SLUZBA ZA UNUTARNJU REVIZIJU
Naziv radnog mjesta
<
= 3 . '?.E?
é E 2| £ o, | Potrebno struéno znanje Opis poslova radnog mjesta 55
B Potkategorija | S| Z 3 S
151 <4 g o
4
UNUTARNJI REVIZOR Magistar struke ili struéni | Vodi jedinicu unutarnje revizije, obavlja proracunski nad-
L specijalist drustvene struke, |zor zakonitosti, svrhovitosti i pravodobnosti koriStenja 1
1L Visi savjetnik R 4. poloZen struéni ispit unu- proracunskih sredstva, upozorava na nepravilnosti i ne-

tarnjeg revizora (certifikat
Sredi$nje harmonizacijske
jedinice Ministarstva finan-
cija s ovlastenjem ministra
financija za obavljanje
poslova unutarnje revizije u
javnom sektoru Republike
Hrvatske), Cetiri godine
radnog iskustva na odgova-
raju¢im poslovima

uskladenosti sa zakonskim i drugim propisima kojima je
utvrdeno poslovanje i predlaze mjere za njihov otklanja-
nje i mjere za unapredenje poslovanja, provjerava primje-
nu zakona i drugih propisa u obavljanju poslova grada,
daje preporuke Gradonacelniku u svrhu postizanje vece
ucinkovitosti i djelotvornosti rada Grada, obavlja reviziju
ispravnosti prijedloga ugovora te poslove revizije prove-
denih javnih nadmetanja, obavlja pregled i provjeru ra-
¢unovodstvenih, financijskih i ostalih poslovnih dokume-
nata proracunskih i izvan proracunskih korisnika, obavlja
nadzor namjenskog koristenja proracunskih i izvanprora-
Cunskih korisnika, obavlja nadzor namjenskog koriStenja
proracunskih sredstava svih fizickih i pravnih osoba koje
dobivaju sredstva iz proracuna i financijskih planova
izvanproracunskih korisnika, obavlja nadzor namjenskog
kori$tenja kreditnih sredstava za koje je Grad dao jam-
stvo, isklju¢ivo je nadlezan za obavljanje poslova revizi-
je, koje ne smije prenositi na druge osobe ili ustrojstvene
jedinice, odgovoran je neposredno i isklju¢ivo Gradona-
¢elniku, provodi unutarnju reviziju u sladu s medunarod-
no priznatim standardima unutarnje revizije i Poveljom
unutarnjih revizora, i to pri obavljanju svake pojedinacne
revizije, osigurava uvjete za ucinkovito obavljanje svih
revizija u skladu s planom unutarnje revizije, koristi me-
tode i smjernice izdane od Sredi$nje harmonizacijske je-
dinice Ministarstva financija, sastavlja strateski i godisnji
plan unutarnje revizije na temelju procjene rizika, provodi
iprati izvr$enje godisnjeg plana, sastavlja godisnji i perio-
di¢ni izvjestaj o radu i obavljenim unutarnjim revizijama,
te povremena izvje§¢a na zahtjev Gradonacelnika, ispu-
njava obveze prema Sredi$njoj harmonizacijskoj jedinici
Ministarstva financija, odrzava odnose s drzavnom revizi-
jom i drugim zainteresiranim subjektima, podnosi konac-
na izvjeSéa Gradonacelniku, izvjeStava Gradonacelnika
o uocenim nepravilnosti i prijevarama, utvrduje razinu
usuglaSenosti sa zakonima i provedbenim propisima, te
s aktima Grada, procjenjuje pouzdanost financijskih tran-
sakcija i financijskih izvjestaja, procjenjuje financijske i
operativne procedure, te pruza stru¢no misljenje i prepo-
ruke o provedbi i poboljsanju kontrolnog okruzenja, utvr-
duje u¢inkovitost i djelotvornost organizacije u postizanju
ciljeva iz njezina djelokruga te utvrduje operativne mo-
gucnosti s ciljem smanjenja rashoda i povecanja prihoda,
provjerava ekonomiénost i u¢inkovitost koristenja imovi-
ne, odgovarajuce evidentiranje imovine i utvrdivanje jesu
li poduzete mjere protiv moguéih gubitaka, procjenjuje
prikladnost, uéinkovitost i djelotvornost informati¢kog
sustava proracunskog korisnika, utvrduje potencijalne
rizike u aktivnostima proracunskog korisnika te procje-
njujuéi prikladnost i djelotvornost sustava unutarnjih
kontrola u svrhu kontroliranja rizika, revidira zakonitost,
revidira sustave, revidira procese izrade financijskih iz-
vjestaja, revidira IT, revidira upravljanja, revidira ekono-
micnost, u¢inkovitost i djelotvornost prora¢unskih kori-
snika, duzan je ¢uvati tajnost podataka i informacija koje
su predmet revizija.
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Na temelju ¢lanka 9. stavka 2. Zakona o pla¢ama u
lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne
novine« broj 28/10), te ¢lanka 34. Statuta Grada Raba
(»Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije« broj 27/
09), gradonacelnik Grada Raba dana 9. rujna 2010. godine,
donosi

ODLUKU
o visini osnovice za obracun plaée sluzbenika i
namjestenika u gradskoj upravi Grada Raba

Clanak 1.

Osnovica za obracun place sluZzbenika i namjestenika u
gradskoj upravi Grada Raba utvrduje se u visini od
3.009,00 kn bruto.

Clanak 2.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vrijediti
Odluka KLASA: 120-01/09-01/01, UR. BROIJ: 2169-01-
01-09-01 od 30. sijecnja 2009. godine.

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave

u »Sluzbenim novinama Primorsko-goranske Zupanije«.

Klasa: 023-05/10-01/69.
Ur. broj: 2169-01-01-10-03-1.
Rab, 9. rujna 2010.
GRADONACELNIK
Zdenko Antesié, dipl. ing. el, v. r.

43.

Na temelju ¢lanka 7. stavka 2. i ¢lanka 8. stavka 1.
Zakona o sustavu unutarnjih financijskih kontrola u jav-
nom sektoru (»Narodne novine« broj 141/06) i ¢lanka 34.
Statuta Grada Raba (»Sluzbene novine Primorsko-goran-
ske Zupanije« broj 27/09), Gradonacelnik Grada Raba
donio je dana 14. rujna 2010. godine sljedecu

ODLUKU

o imenovanju voditelja za financijsko upravljanje
i kontrole
Clanak 1.

Imenuje se Nada Debeli¢, dipl.oec, voditelj Odsjeka za
proraun i financije u Jedinstvenom upravnom odjelu
Grada Raba, za voditelja za financijsko upravljanje i kon-
trole.

Clanak 2.

Voditelj za financijsko upravljanje i kontrole obavlja
poslove sukladno Zakonu o sustavu unutarnjih financijskih
kontrola u javnom sektoru (u daljnjem tekstu: Zakon), na
Zakonu utemeljenih propisa i Pravilnika o uspostavi
sustava unutarnjih financijskih kontrola u Gradu Rabu
(»Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije« broj 43/
07).

Clanak 3.
Ova Odluka stupa na snagu danom objave, a objavit ¢e
se u »Sluzbenim novinama Primorsko-goranske Zupanije«.

Klasa: 023-05/10-01/71.
Ur. broj: 2169-01-01-10-03-1.
Rab, 14. rujna 2010.
GRADONACELNIK
Zdenko Antesié, dipl. ing. el., v. r.
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