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SLUZBENE NOVINE

Petak, 1. lipnja 2007.

Opc¢ina Skrad

26.

Na temelju ¢lanka 28.h Statuta Opéine Skrad (»Sluzbene
novine« Primorsko-goranske Zupanije broj 24/01, 3/06 i 16/
06) Opcinsko poglavarstvo Opéine Skrad, na sjednici odr-
Zanoj 23. svibnja 2007. godine, donijelo je

PRAVILNIK
o koriStenju sluzbenog automobila i mobilnih telefona

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju koriStenje sluzbenog auto-
mobila i mobilnih telefona te prava i obveze opdinskih
duznosnika i sluzbenika u svezi s koriStenjem te imovine.

SLUZBENI AUTOMOBIL

Clanak 2.

Sluzbeni automobil za sluzbene potrebe koriste duzno-
snici i sluzbenici Opéine Skrad, a iznimno i tre¢e osobe,
po odobrenju opcéinskog nacelnika, odnosno sluzbene
osobe koju on ovlasti.

Pravo na koriStenje sluzbenog automobila, prema ukaza-
noj potrebi, tijekom 24 sata dnevno ima opcinski nacelnik i
sluzbenici Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Skrad,
prema ukazanoj potrebi tijekom 8 satnog radnog vremena
dnevno.

Koristenje sluzbenog automobila iz stavka 2. ovog
Clanka smatra se koriStenjem u sluZzbene svrhe.

Iznimno opdinski nacelnik moze i drugim osobama
posebnom odlukom odobriti koriStenje sluzbenog automo-
bila.

Clanak 3.

Osobe iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika moraju imati vazecu
vozacku dozvolu te se pridrZzavati odredbi Zakona o sigur-
nosti prometa na cestama i ovog Pravilnika.

Clanak 4.

Pod sluzbenim potrebama u smislu ovog Pravilnika pod-
razumijeva se obavljanje poslova i zadataka koji pripadaju
u samoupravni djelokrug rada upravnih tijela, a osobito:

- poslovi i zadaci izvan sjediSta upravnih tijela,

- sudjelovanje na sastancima, sjednicama, seminarima i
sl.,

- prijevoz potreban za rad upravnih tijela,

- obavljanje drugih poslova po ovlaStenju Opcinskog
nacelnika.

U slucaju kada se sluzbeni automobil koristi za odlazak
na sluzbeno putovanje u inozemstvo, koriStenje odobrava
opcinski nacelnik ili osoba koju on ovlasti.

Clanak 5.

Za vrijeme koriStenja sluZbenog automobila korisnici su
duzni voditi evidenciju o izvrSenim radnjama i prijedenim
kilometrima na utvrdenom obrascu putnog naloga ili put-
nog radnog lista.

Putni nalog i putni radni list moraju obvezno sadrzavati:

- datum izdavanja,

- ime i1 prezime osobe koja koristi sluZzbeni automobil,

- lokacija na koju osoba putuje,

- svrhu putovanja,

- vrijeme trajanja putovanja,

- datum i vrijeme kretanja na put i pocetna kilometraza,

- datum i vrijeme povratka s puta i zavr$na kilometraza,

- podatke o oStecenjima i nedostacima na vozilu,

- potpis ovlaStene osobe i pecat.

Po zavrsetku koriStenja sluzbenog automobila korisnik
je duzan popunjeni putni nalog ili putni radni list dostaviti
komunalnom referentu.

Clanak 6.

Administrativno-tehnicke poslove, odnosno evidenciju i
kontrolu koriStenja sluzbenog automobila, vodi komunalni
referent.

Poslovima iz stavka 1. ovog ¢lanka smatraju se:

- pravodobno osiguranje kreditnih kartica za plac¢anje
goriva i cestarine,

- vodenje mjesecne evidencije o prijedenoj kilometrazi i
utrosku goriva,

- vodenje brige o tehnickom pregledu automobila,
redovnom servisiranju i popravcima, odnosno odrzavanju
njihove ispravnosti.

Korisnici sluzbenog automobila duzni su u slucaju pro-
metne nezgode ili oStedenja automobila, kao i u slucaju
kvara na automobilu, odmah o tome obavijestiti komunal-
nog referenta, a on op¢inskog nacelnika.

Clanak 7.

Korisnik sluzbenog automobila duZan je za svako punje-
nje vozila gorivom na benzinskoj postaji dostaviti komunal-
nom referentu urednu dokumentaciju (racuni ili slip s
pecatom benzinske postaje i stanjem kilometraze prilikom
punjenja).

Clanak 8.

Komunalni referent duzan je dva puta godisnje, a po
potrebi i cescée, dostaviti Opéinskom nacelniku izvjeSée o
prijedenim kilometrima i potros$nji goriva za sluzbeni auto-
mobil i to za razdoblje od 1. sije¢nja do 31. prosinca tekuce
godine.

MOBILNI TELEFONI

Clanak 9.

Pravo na koriStenje sluzbenog mobilnog telefona imaju
op¢inski nacelnik, predsjednik Opcinskog vijeca, procelnik
Jedinstvenog upravnog odjela i komunalni referent.

Iznimno pravo na koristenje sluzbenih mobilnih telefona
ostalim sluzbenicima Jedinstvenog upravnog odjela poseb-
nom odlukom utvrduje opéinski nacelnik, ukoliko je to
nuzno za obavljanje redovnih poslova na terenu.

Clanak 10.

Osobe iz stavka 1. prethodnog ¢lanka ostvaruju pravo na
podmirenje mjesecnih telefonskih troSkova putem pretplat-
nickog odnosa.
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Opéinskom nacelniku priznat ée se telefonski troskovi
do ukupnog mjesecnog iznosa od 375,00 kn.

Predsjedniku Opcinskog vije¢a priznat ¢e se telefonski
troskovi do ukupnog mjesecnog iznosa od 185,00 kn.

Procelniku Jedinstvenog upravnog odjela i komunalnom
referentu priznat ée se telefonski troskovi do ukupnog mje-
secnog iznosa od 100,00 kn.

Razliku telefonskih troskova iznad odobrenog iznosa iz
prethodnih stavaka ovoga c¢lanka duZan je podmiriti svaki
korisnik mobilnog telefona, po ispostavljenom racunu.

Telefonski troskovi nastali za vrijeme sluzbenog putova-
nja u inozemstvo priznaju se korisniku u cijelosti.

Clanak 11.

Referent za proracun i financije duZan je jednom godis-
nje, a po potrebi i ¢eSée, dostaviti Opcéinskom nacelniku
izvjesée o troskovima mobilnih telefona i to za razdoblje
od 1. sije¢nja do 31. prosinca tekuce godine.

Clanak 12.
Korisnik mobilnog telefona duZan je u roku od tri dana
od dana prestanka duZnosti, odnosno gubitka prava na

koristenje mobilnog telefona, isti predati s pripadajuéom
opremom referentu za proracun i financije.
Clanak 13.
Nepridrzavanje odredbi ovog Pravilnika predstavlja
povredu radne obveze.
Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. srpnja 2007. godine, a
objavit ¢e u »SluZzbenim novinama« Primorsko-goranske
Zupanije.
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