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Na temelju ¢lanka 49. stavak 3. Zakona o lokalnoj i pod-
ruénoj /regionalnoj/ samoupravi i upravi (»Narodne novine«
broj 33/01, 60/01 i 129/05) i ¢lanka 28.h Statuta Opcine
Skrad (»Sluzbene novine« broj 24/01 i 3/06) Opéinsko po-
glavarstvo Op¢ine Skrad, na sjednici odrzanoj 27. veljace
2006. godine, donijelo je

POSLOVNIK
Opéinskog poglavarstva Opéine Skrad

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Poslovnikom ureduje se ustrojstvo, nacin rada i od-
lu¢ivanje Opéinskog poglavarstva Opéine Skrad (u daljnjem
tekstu: Poglavarstvo).

Clanak 2.
Poglavarstvo iz samoupravnog djelokruga rada Opdcine
Skrad obavlja izvrS$ne poslove, kao i poslove uprave koji
su mu povjereni zakonom.

II. IZBOR I USTROJ POGLAVARSTVA

Clanak 3.

Nacelnika odnosno zamjenike nacelnika bira Opéinsko
vijece vefinom glasova svih vijecnika na nacin propisan za-
konom odnosno Statutom i Poslovnikom Opéinskog vijeca.

Clanak 4.

Poglavarstvo ima ukupno 3 ¢lana.

Nacelnik i njegovi zamjenici su po svom poloZaju ¢lanovi
Poglavarstva i obnaSaju duznost predsjednika i zamjenika
predsjednika Poglavarstva.

Clanove Poglavarstva bira Vijeée vedinom glasova svih
vijeénika na prijedlog nacelnika.

Opdinski nacelnik svoju duZnost obavlja profesionalno i
za to vrijeme ostvaruje pravo na placu kao i sva druga prava
iz radnog odnosa u skladu s posebnim propisima.

Zamjenici Opéinskog nacelnika i ostali ¢lanovi Poglavar-
stva svoju duznost obavljaju po¢asno te imaju pravo na na-
knadu za svoj rad u skladu s posebnim aktom Opéinskog vi-
jeca.

III. NADLEZNOST POGLAVARSTVA

Clanak 5.

Poglavarstvo:

- priprema prijedloge opcih akata koje donosi Op¢insko
vijece,

- izvr$ava ili osigurava izvrSavanje op¢ih akata Op¢inskog
vijeca,

- usmjerava djelovanje Jedinstvenog upravnog odjela Op-
¢ine u obavljanju poslova iz njihova samoupravnog djelo-
kruga te nadzire njihov rad,

- upravlja i raspolaZe nekretninama i pokretninama u vla-
sniStvu Opéine u skladu sa zakonom i Statutom,

- upravlja i raspolaZe prihodima i rashodima Opcine u
skladu sa zakonom i Statutom,

- utvrduje prijedlog opd¢inskog proracuna i godiSnjeg ob-
ratuna proracuna,

- obavlja izbor i imenovanja, opoziv i razrjeSenja djelat-
nika odredenih zakonom, opéim aktom Vijeca i Poglavar-
stva,

- obavlja i druge poslove predvidene zakonom i Statu-
tom.

Clanovi Poglavarstva nemaju pravo odlu¢ivanja o pita-
njima iz prethodnog stavka kad su osobno ili preko ¢lanova
uze obitelji zainteresirana strana.

Poglavarstvo moze osnivati radna tijela radi stru¢ne obra-
de pojedinih pitanja iz djelokruga Poglavarstva, kao i dava-
nja prijedloga i miSljenja, te pracenja stanja u pojedinim
podrucjima rada i djelovanja Poglavarstva.

Radna tijela mogu biti stalna ili povremena, a aktom o
osnivanju radnog tijela utvrduje se sastav, djelovanje i nacin
rada radnog tijela.

Poglavarstvo imenuje ¢lanove radnih tijela iz reda svojih
Clanova, strucnih i javnih djelatnika, te drugih osoba koje
mogu doprinijeti kvalitetnom i struénom radu radnog tijela
te ostvarenju svrhe zbog koje se ono i zasniva.

IV. NACIN RADA I ODLUCIVANJA

Clanak 6.

Clanovi Poglavarstva zajednigki su odgovorni za odluke
koje Poglavarstvo donosi, a osobno su odgovorni za svoje
podrucje rada.

Clan Poglavarstva odgovoran je za to¢nost podataka koje
prikuplja, obraduje i objavljuje, kao i za stru¢nu zasnova-
nost svojih analiza, prijedloga, misljenja i mjera.

Clanovi Poglavarstva obavljaju poslove za koje su birani i
poslove koje im odredi predsjednik Poglavarstva odnosno
Op¢éinsko vijece.

Clanak 7.

Svaki c¢lan Poglavarstva ima pravo predloZiti raspravu o
pojedinim pitanjima iz nadleZnosti Opcine, davati inicijativu
za pripremu odluka i drugih akata Cije je predlaganje u
ovlasti Poglavarstva, predlagati Poglavarstvu utvrdivanje
nacelnih smjernica za rad Jedinstvenog upravnog odjela, su-
djelovati u raspravi i odlucivanju o svim pitanjima o kojima
raspravlja na sjednicama Poglavarstva.

Clan Poglavarstva nema pravo odlucivati o pitanjima
upravljanja nekretninama i pokretninama u vlasnistvu Opdi-
ne kao i prihodima i rashodima Opc¢ine kad su osobno ili
preko ¢lanova uZe obitelji zainteresiranih strana.

Clanak 8.

Poglavarstvo odreduje ¢lana za svog predstavnika u Op-
¢inskom vijecu, povodom rasprave o prijedlogu akata koje
razmatra Op¢insko vijece.

Predstavnik Poglavarstva, nazo¢an na sjednicama Op¢in-
skog vijeca i radnih tijela Vijeca, sudjeluje u njihovom radu
1 iznosi stajaliSte Poglavarstva, daje obavijesti i stru¢na ob-
jaSnjenja, te obavjestava Poglavarstvo o stajaliStima, o mis-
ljenjima Op¢inskog vijeca, odnosno radnih tijela.

Clanak 9.

Predsjednik Poglavarstva najmanje jedanput godiSnje, uz
zakljucni racun opéinskog proracuna, daje Opcinskom vije-
¢u izvjesée o svom radu i izvrSavanju odluka ili pojedinih
akata ili zakljucaka te o drugim pitanjima iz svog djelokru-
ga.
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Clanak 10.

Predsjednik Poglavarstva uskladuje rad, brine se o izvrsa-
vanju akata Poglavarstva te potpisuje akte Poglavarstva.

Predsjednik saziva sjednice, predlaZze dnevni red i pred-
sjedava sjednicama Poglavarstva.

U odsutnosti ili sprijecenosti, predsjednika Poglavarstva
zamjenjuje zamjenik nacelnika.

Predsjednik je duZan sazvati sjednicu na zahtjev Opcin-
skog vije¢a i najmanje jedne trecine ¢lanova Poglavarstva.

Poglavarstvo radi na sjednicama i pravovaljano odlucuje
ako je nazo¢na veéina svih ¢lanova.

Poglavarstvo svoje odluke donosi veéinom glasova nazo¢-
nih ¢lanova na sjednici.

Odluke o kojima se odlucuje o raspolaganju nekretni-
nama i pokretninama u vlasniStvu Opcine, kao i kada se od-
lucuje o prihodima i rashodima proracuna Opdcine, Pogla-
varstvo donosi ve¢inom glasova svih ¢lanova Poglavarstva.

Sjednice Poglavarstva se odrzavaju po potrebi, a najma-
nje jednom mjesecno.

Poziv za sjednicu i pisani materijal za raspravljanje i od-
lucivanje na sjednici dostavljaju se najkasnije 3 dana prije
zakazane sjednice.

Clanak 11.

Nitko ne mozZe govoriti na sjednici prije nego zatraZi i do-
bije rije¢ od predsjednika Poglavarstva.

Predsjednik Poglavarstva brine se da govornik ne bude
ometan ili sprije¢en u govoru.

Ako osoba prisutna na sjednici zatraZi rijec¢ da bi ispravila
navod za koji drZi da je neto¢no izloZen i koji je bio, povod
nesporazuma ili koji zahtijeva objasnjenje, predsjednik ce
joj dati rije¢ ¢im zavr$i govor onoga koji je to izazvao. U
svom govoru, osoba se mora ograniCiti samo na ispravak
odnosno objasnjenje.

Govornik moZe govoriti samo o temi o kojoj se raspravlja
i prema utvrdenom dnevnom redu. Ako se govornik udalji
od predmeta dnevnog reda, predsjednik ¢e ga opomenuti da
se drZi dnevnog reda. Ako se govornik poslije opomene ne
drzi teme dnevnog reda, predsjednik ¢e mu oduzeti rijec.

Clanak 12.

Nakon otvaranja sjednice, predsjednik daje potrebna ob-
jasnjenja u svezi s radom sjednice.

Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o
pojedinim temama i to redom koji je utvrden u prihvace-
nom dnevnom redu.

Clanak 13.

Na sjednici se o svakom predmetu iz utvrdenog dnevnog
reda najprije raspravlja, a zatim odlucuje.

Predsjednik zakljuCuje raspravu kada utvrdi da nema vise
govornika.

Clanak 14.

Poglavarstvo donosi odluke, pravilnike, preporuke, rjese-
nja, zakljucke, upute, naputke, deklaracije i rezolucije.

Odlukom se ureduju pojedina pitanja ili propisuju mjere
Poglavarstva, daje suglasnost ili potvrduju akti drugih or-
gana ili organizacija, te odlucuje o drugim pitanjima kojima
se pobliZze ureduju odnosi uredeni zakonom.

Pravilnikom se ureduje ustrojstvo i odnosi u Poglavarstvu
1 unutarnji ustroj Jedinstvenog upravnog odjela ili utvrduje
nacin obavljanja op¢ih ovlasti.

Preporukom se ukazuje na podnesene predstavke i pritu-
Zbe o nepravilnostima u radu Jedinstvenog upravnog odjela
i tijela Opéinskog vijeca s prijedlogom za njihovo razrjese-
nje.

Rjesenjem se odlucuje o imenovanju i razrjeSenjima te o
pojedinacnim pitanjima iz oblasti Poglavarstva.

Zakljuccima se utvrduju stajaliSta po pitanjima za pro-
vedbu utvrdene politike te odreduju zadaci Jedinstvenog
upravnog odjela.

Deklaracijom se izraZzava opce stajaliSte Poglavarstva o
bitnim pitanjima vaZnim za Opéinu Skrad.

Rezolucijom se ukazuje na stanje i probleme u odrede-
nom podrudju i na mjere koje bi trebalo provoditi u tom
podrucju.

Uputama i naputcima propisuje se nacin rada u Jedin-
stvenom upravnom odjelu.

Clanak 15.

Na temelju opcéeg akta Opcinskog vijeca, o uvjetima, na-
¢inu i postupku gospodarenja nekretninama u vlasnistvu op-
¢ine, upravljanje imovinom provodi Poglavarstvo po nace-
lima dobrog gospodarenja.

Poglavarstvo donosi odluku o kupnji, prodaji, davanju na
koristenje (sa i bez naknade), zakupu, podzakupu nekret-
nina i pokretnina.

Poglavarstvo donosi odluku u slucaju pokri¢a gubitaka
poduzeca, drustava i javnih ustanova koje je osnovala Op-
¢ina Skrad.

Clanak 16.

Poglavarstvo donosi akte iz ¢lanka 15. ovog Poslovnika
vecinom glasova ako je na sjednici nazo¢na veéina ¢lanova
Poglavarstva. Akti iz ¢lanka 14. ovog Poslovnika donose se
vecinom glasova svih ¢lanova Poglavarstva.

Glasovanje na sjednici je javno.

Javno glasovanje provodi se istovremeno, dizanjem ruke i
pojedinacnim izjaSnjavanjem.

Predsjednik poziva ¢lanove Poglavarstva da se izjasne tko
je »za« prijedlog akta koji se donosi, zatim tko je »protiv«
odnosno da li se tko uzdrzao od glasovanja.

Kod utvrdivanja dnevnog reda glasuje se »za« ili »pro-
tive.

Clanak 17.

O radu sjednice Poglavarstva vodi se zapisnik.

Zapisnik obavezno sadrzi vrijeme i mjesto odrZavanja
sjednice, dnevni red sjednice, ime predsjednika i nazocne
¢lanove Poglavarstva, imena odsutnih s posebnom napome-
nom za one ¢lanove koji su se opravdali.

U zapisnik se posebno navode i ostale osobe, koje su na-
zoc¢ne sjednici.

Clanak 18.

U zapisnik se ne navodi rasprava ve¢ samo zakljucci.

Na posebno traZenje u zapisnik se unosi i rasprava govor-
nika.

Ukoliko se odluka na Poglavarstvu ne donosi jedno-
glasno, u zapisnik ¢e se evidentirati rezultat glasovanja.

Sastavni dio zapisnika su izglasani tekstovi svih akata ko-
je je donijelo Poglavarstvo.

Zapisnik potpisuje predsjedatelj i voditelj zapisnika, a ve-
rificira se na iducoj sjednici Poglavarstva.

V. ODNOS OPCINSKOG VIJECA I POGLAVAR-
STVA

Clanak 19.
Odgovornost Poglavarstva prema Op¢inskom vijecu pod-

robnije se ureduje Poslovnikom Op¢inskog vijeca.
Clanak 20.

U slu¢ajevima prestanka funkcije Poglavarstva odrede-
nim zakonom, Statutom ili drugim opéim aktom Op¢inskog
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vijeca, Poglavarstvo obavlja poslove do izbora novog Pogla-
varstva.

VI. ODNOS POGLAVARSTVA PREMA
STVENOM UPRAVNOM ODJELU

JEDIN-

Clanak 21.

Poglavarstvo usmjerava djelovanje Jedinstvenog uprav-
nog odjela u obavljanju poslova iz njihovog samoupravnog
djelokruga odnosno poslova drzavne uprave koji se obavlja-
ju u Opdini Skrad i nadzire njihov rad.

Poglavarstvo moZe zatraziti izvjeS¢e o radu ili o pojedi-
nim pitanjima iz ovlasti Jedinstvenog upravnog odjela te za-
htijevati prijedloge za rjeSavanje odredenih pitanja.

Clanak 22.

Poglavarstvo utvrduje ustroj i nacin rada organa Jedin-
stvenog upravnog odjela te poduzima i druge mjere kojima
se osigurava zakonitost i uc¢inkovitost u njegovu radu.

Clanak 23.

U obavljanju prava nadzora Poglavarstvo moze ukinuti
akt organa Jedinstvenog upravnog odjela ako je akt supro-
tan zakonu, Statutu, opéim aktima, Opcinskog vijeca ili Po-
glavarstva.

Upravno struéne poslove za Poglavarstvo obavlja Jedin-
stveni upravni odjel Opéine Skrad.

Clanak 24.

Poglavarstvo obavlja nadzor nad zakonito$¢u rada organa
mjesnih odbora na podruc¢ju Opéine Skrad u skladu sa za-
konom i Statutom.

VII. JAVNOST RADA

Clanak 25.

O poslovima iz svoje ovlasti Poglavarstvo, u pravilu, od-
lucuje na javnim sjednicama.

Pored ¢lanova Poglavarstva sjednicama mogu prisustvo-
vati predstavnici pravnih subjekata odnosno i fizicke osobe
kojima je upucen poziv za sjednicu.

Clanak 26.

Od dostupnosti javnosti izuzimaju se oni dokumenti i ma-
terijali Poglavarstva, koji su u skladu s posebnim propisima
oznaceni kao sluzbena, vojna odnosno drZzavna tajna.

Clan Poglavarstva i ostale osobe prisutne na sjednici ne
smiju iznositi podatke koje su saznali na sjednici, a imaju
karakter povjerljivosti naveden u stavku 1. ovog ¢lanka.

Clanak 27.

Sjednice ili pojedini dio sjednice Poglavarstva ili dio sjed-
nice Poglavarstva ili radnog tijela Poglavarstva, mogu se po

odluci Poglavarstva ili radnog tijela odrZati bez nazocnosti
javnosti.

Tijela iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu odluciti da o mate-
rijalima ili dokumentima o kojima se raspravljalo na sjed-
nici bez nazo¢nosti javnosti daju sluzbena priopéenja.

Clanak 28.

Izvjestitelji sredstava javnog priop¢avanja imaju pravo
pratiti rad Poglavarstva i izvje$¢ivati javnost o njegovom
radu.

Na sjednici Poglavarstva moze se odluciti da izvjestitelji
tiska i drugih sredstava javnog priopfavanja mogu prisu-
stvovati sjednici i ako se na njoj raspravlja o nekom pitanju
bez prisustva javnosti. O takvom pitanju mogu izvjestitelji
tiska i drugih sredstava priopéavanja davati za javnost samo
one obavijesti za koje se to na sjednici odluci.

Clanak 29.

Izvjestitelji tiska i drugih sredstava javnog priopéavanja
duZni su iznositi to¢ne podatke o temama koje se razmatra-
ju na sjednici Poglavarstva.

Radi pruzanja pomodi i stvaranja povoljnih uvjeta za rad
predstavnika javnog priopéavanja u Poglavarstvu, osigurava
im se pravovremena dostava materijala i uvjeta za pracenje
rada na sjednicama, razgovori sa predstavnicima predlaga-
telja ili sa ¢lanovima Poglavarstva i drugi kontakti s izvjesti-
teljima.

Clanak 30.

Radi Sto potpunijeg i tocnijeg obavjescivanja javnosti o
rezultatima rada Poglavarstva i radnih tijela Poglavarstva
moZe se dati sluzbeno priopéenje za tisak i za druga sred-
stva priopéavanja.

Konferencija za tisak odrzava se po odluci Poglavarstva,
a uz suglasnost predsjednika Poglavarstva.

VIIL PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestaje vrije-
diti Poslovnik Op¢inskog poglavarstva Opéine Skrad (»Slu-
7bene novine« broj 16/94).

Clanak 32.

Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja i objavljuje
se u »SluZzbenim novinama« Primorsko-goranske Zupanije.

Klasa: 022-05/06-01/13
Ur.broj: 2112/04-06-01-01
Skrad, 28. veljace 2006.

OPCINSKO POGLAVARSTVO OPCINE SKRAD

Predsjednik
Dubravko Grbac, v. r.



