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Zupanija

Zupan Primorsko-goranske Zupanije, temeljem ¢&lanka 4. stavka 3. Zakona o
sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine® br. 86/08, 61/11, 4/18, 96/18 i 112/19), ¢lanka 52. stavka 1. tocke
5_ 11. Statuta Primorsko-goranske Zupanije (,Sluzbene novine Primorsko-goranske
Zupanije” br. 23/09, 9/13, 25/13 - pro€iscéeni tekst, 5/18, 8/18 — procliSceni tekst, 2/20 i
4/21) i ¢lanka 15. stavka 1. Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o ustrojstvu i
djelokrugu upravnih tijela Primorsko-goranske Zupanije (,Sluzbene novine Primorsko-
goranske Zupanije“ br. 38/23), na prijedlog sluzbenika ovlastenog za privremeno
obavljanje poslova proc¢elnika Upravnog odjela za upravljanje imovinom i imovinsko-
pravne poslove, te nakon savjetovanja s Povjerenikom Sindikalne podruznice
Primorsko-goranska Zupanija, dana 1. veljace 2024. godine donio je

PRAVILNIK

o unutarnjem redu Upravnog odjela za upravljanje imovinom i
imovinsko-pravne poslove

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o unutarnjem redu Upravnog odjela za upravljanje imovinom i
imovinsko-pravne poslove (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduje se unutarnje
ustrojstvo, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, stru¢ni i drugi uvjeti za raspored na
radna mijesta, broj izvrSitelja, vodenje upravnog postupka i rjieSavanje o upravnim
stvarima, lake povrede sluzbene duznosti, te druga pitanja od znafaja za rad
Upravnog odjela za upravljanje imovinom i imovinsko-pravne poslove (u daljnjem
tekstu: Upravni odjel) u skladu sa statutom i op¢im aktima Primorsko-goranske
Zupanije.

Rijeci i izrazi koji se upotrebljavaju u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje,
bez obzira na to jesu li koristeni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jednak
nacin na muski i zenski rod.

Clanak 2.

Upravni odjel obavlja poslove odredene zakonom, Statutom Primorsko-
goranske Zzupanije, Odlukom o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Primorsko-
goranske zupanije, ovim Pravilnikom i drugim propisima.

Il. UNUTARNJE USTROJSTVO UPRAVNOG ODJELA
Clanak 3.
U Upravnom odjelu kao unutarnje ustrojstvene jedinice ustrojavaju se:

1. Odsjek za upravijanje Zupanijskom imovinom koji obavlja struéne poslove
koji se odnose na upravljanje i raspolaganje te uredivanje vlasnickih i drugih
imovinsko-pravnih odnosa na nekretninama u vlasni$tvu Zupanije, tekucée i
investicijsko odrzavanje objekata, osiguranje imovine i zaposlenika, pripremu i
provodenje nabave iz djelokruga Upravnog odjela, zastitu na radu i protupozarnu
zastitu te pomoc¢no-tehnicke poslove.
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2. Odsjek za imovinsko-pravne poslove i upravijanje drzavnom imovinom Kkoji
obavlja upravne i stru€ne medusobno povezane poslove koji se odnose na izdavanje
akata vezanih uz izvlaStenje nekretnina i osiguranje dokaza o vrijednosti nekretnina,
povrat odnosno naknadu za oduzetu imovinu, stambeno zbrinjavanje i utvrdivanje
statusa prognanika, povratnika i izbjeglica, utvrdivanje statusa optantske imovine te
struéne poslove koji se odnose na upravljanje neizgradenim gradevinskim zemljiStem
i gradevinama sa zemljiStem nuZnim za redovitu uporabu te gradevine na kojima je
uspostavljeno vlasnistvo Republike Hrvatske sukladno zakonu.

Clanak 4.

Poslove Odsjeka za imovinsko-pravne poslove i upravljanje drzavnom
imovinom u dijelu koji se odnosi na imovinsko-pravne poslove izvan sjedista
Upravnog odjela obavljaju samostalni izvrSitelji.

Poslovi iz stavka 1. ovog ¢lanka obavljaju se u Crikvenici, Delnicama, Krku,
Malom LosSinju, Opatiji, Rabu i Vrbovskom.

ll. NACIN UPRAVLJANJA
Clanak 5.
Radom Upravnog odjela upravlja procelnik.
Odsjekom upravlja voditelj Odsjeka.
Za zakonitost i uginkovitost rada Upravnog odjela pro¢elnik odgovora Zupanu.
Voditelj Odsjeka za svoj rad odgovara procelniku Upravnog odjela.

Sluzbenici koji obavljaju poslove iz djelokruga viSe odsjeka, za svoj rad
odgovorni su voditelju Odsjeka u okviru kojeg je sistematizirano radno mjesto i
voditelju Odsjeka u Ciji djelokrug spadaju poslovi koje obavlja.

IV. SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA
Clanak 6.
U Upravnom odjelu se sistematizira 30 radnih mjesta s 41 izvrSiteljem.

Naziv radnog mjesta Sistematizirani broj

izvrsitelja
Procelnik 1
Pomoc¢nik procelnika 1

Odsjek za upravljanje zupanijskom imovinom

Voditelj Odsjeka za upravljanje Zupanijskom

. : 1
imovinom

Savjetnik za proracun Il 1

Savjetnik za poslove upravljanja zupanijskom
imovinom Il

Visi struéni suradnik za odrzavanje objekata 1
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Sistematizirani broj

Naziv radnog mjesta izvrsitelja

ViSi stru€ni suradnik za ekonomske poslove 1

ViSi referent za struéne i administrativhe
poslove

ViSi referent za imovinu

Referent za imovinu

Tehnicar za odrZavanje vozila |

Tehnicar za odrzavanje vozila

Vozaé

Recepcionar

Domacica

e N e - Y N N . N I N B

Domar

Odsjek za imovinsko-pravne poslove i upravljanje drzavhom

imovinom
Voditelj Odsjeka za imovinsko-pravne poslove 1
i upravljanje drzavhom imovinom
Savjetnik za imovinsko-pravne poslove I 3
ViSi struéni suradnik za imovinsko-pravne 5
poslove
Visi struCni suradnik za imovinsko-pravne 2
poslove — mjesto rada u Crikvenici
Savjetnik za imovinsko-pravne poslove Il — 1
mjesto rada u Delnicama
Visi struCni suradnik za imovinsko-pravne 1
poslove — mjesto rada u Delnicama
Visi struCni suradnik za imovinsko-pravne 1
poslove — mjesto rada u Vrbovskom
Savjetnik za imovinsko-pravne poslove Il — 1
mjesto rada u Krku
Visi struCni suradnik za imovinsko-pravne 1
poslove — mjesto rada u Krku
Visi struéni suradnik za imovinsko-pravne 2
poslove — mjesto rada u Malom LoSinju
Visi struCni suradnik za imovinsko-pravne 2
poslove — mjesto rada u Opatiji
Visi struéni suradnik za imovinsko-pravne 1
poslove — mjesto rada u Rabu
Savjetnik za upravljanje drzavnom imovinom I 2
Visi struni suradnik za upravljanje drzavnom 2
imovinom

Broj izvrSitelja, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, struéni i drugi uvjeti za
raspored na radna mjesta te opisi razine standardnih mijerila za klasifikaciju radnih
mjesta propisani Uredbom o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj i podruc¢noj
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(regionalnoj) samoupravi, navedeni su u prilogu: Sistematizacija radnih mjesta, koji je
sastavni dio ovog Pravilnika.

Clanak 7.

Kada poslove pojedinog radnog mijesta obavlja vise izvrsitelja, nadredeni
sluzbenik, rasporeduje obavljanje poslova sluZbenicima tog radnog mjesta, uzevsi u
obzir trenutne potrebe i prioritete sluzbe.

V. VODENJE UPRAVNOG POSTUPKA | RJESAVANJE O UPRAVNIM
STVARIMA

Clanak 8.

U upravnom postupku postupa sluzbenik u opisu poslova kojeg je vodenje tog
postupka ili rjeSavanje o upravnim stvarima.

Sluzbenik ovlasten za rieSavanje o upravnim stvarima ovlasten je i za vodenje
postupka koji prethodi rieSavanju upravne stvari.

V1. LAKE POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 9.
Kao lake povrede sluzbene duznosti, pored ve¢ utvrdenih zakonom, smatraju

se i

1. nemaran ili nesavjestan odnos prema imovini koja je povjerena u sluzbi ili u
svezi sa sluzbom;

2. nekorektan odnos i neuljudno ponasanje prema suradnicima, drugim
sluzbenicima i namjestenicima ili strankama;

3. uskracivanje ili ne pruzanje stru¢ne pomoc¢i drugim sluzbenicima i
namjestenicima u izvrSavanju njihove sluzbe i radnih zadataka;

4. uCestalo primanje privatnih posjeta kojima se ometa proces rada i ostali
sluzbenici i namjestenici;

5. ulaZenje u zgrade i prostorije upravnih tijela izvan radnog vremena, bez
odobrenja proCelnika Upravnog odjela i upisa u odgovarajucu knjigu na
recepciji ili evidenciju prisutnosti na radu;

6. prikrivanje manjih oSte¢enja na imovini ili sredstvima povjerenim sluzbeniku ili
namjesteniku u sluzbi ili u svezi sa sluzbom;

7. nedovoljno vodenje brige o osobnoj urednosti i izgledu obzirom na poslove koji
se obavljaju;

8. ako sluzbenik vise od tri puta tijekom mjeseca neopravdano zakasni na rad ili
ranije ode s posla ili koristi dnevni odmor dulje od 30 minuta, kao i u slu¢aju
nejavljanja nadredenom sluzbeniku;

9. nejavljanje neposredno nadredenom sluzbeniku u slu€aju zaka$njenja na

posao;
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10. nepostivanje zakonskih odredbi te drugih podzakonskih akata o zastiti na
radu, kao i Pravilnika o zastiti na radu za upravna tijela Primorsko-goranske
Zupanije;

11.  uznemiravanje ostalih sluzbenika na neki od nacina utvrdenih odredbama

Kolektivhog ugovora za sluzbenike i namjestenike upravnih tijela Primorsko-
goranske Zupanije;

12.  neizvrSavanje pisanih i/ili usmenih naputaka za rad;

13. nepoduzimanje mjera zastite osobnih podataka sukladno propisima Kkoji
ureduju podrucje zastite osobnih podataka.

VIl. OSTALA PITANJA OD ZNACAJA ZA RAD UPRAVNOG ODJELA
Clanak 10.
Sluzbenici Upravnog odjela duzni su:
- redovno pratiti svu pravnu regulativu koja se odnosi na njihov djelokrug rada;

- svakodnevno kroz svoj rad, odnosno obavljanje poslova provoditi i
unapredivati sustav kvalitete;

- raditi i suradivati na pripremi i izradi EU projekata iz svog djelokruga rada;

- u obavljanju poslova radnog mjesta na koje su rasporedeni suradivati sa
sluzbenicima drugih upravnih tijela Zupanije, te ustanovama i trgovackim
drustvima kojima je Zupanija (su)osnivac;

- suradivati sa upravnim tijelima drugih jedinica lokalne samouprave na
podrucju Zupanije, a ako to narav posla zahtijeva i sa upravnim tijelima ostalih
jedinica lokalne i podru€ne (regionalne) samouprave u Republici Hrvatskoj.

Clanak 11.

ProCelnik Upravnog odjela ovlasten je za potpisivanje akata iz djelokruga
Upravnog odjela, osim onih akata koji se upuc¢uju nositeljima i zamjenicima nositelja
predstavniCke i izvrSne vlasti drzavnih tijela i tijela jedinica lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave, a koje potpisuje Zupan.

Clanak 12.
Progelnik Upravnog odjela moZe po ovlastenju Zupana, putem sredstava
javnog priop¢avanija ili na drugi prikladan nacin, davati izvjeS¢a o obavljanju poslova
isklju€ivo iz djelokruga Upravnog odjela.

Clanak 13.

Sluzbenici Upravnog odjela duzni su, pored obavljanja poslova radnog mjesta
na kojeg su rasporedeni, sudjelovati u radu stalnih ili povremenih tijela u koja su
imenovani odlukom Zupana ili Zupanijske skupstine.
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VIIl. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

Sluzbenici i namjeStenici zateCeni u sluzbi u ovom Upravnom odjelu do
donoSenja rjeSenja o rasporedu temeljiem ovog Pravilnika nastavljaju obavljati
poslove na kojima su zateCeni, odnosno druge poslove po nalogu procelnika
upravnog tijela, a pravo na plaéu i ostala prava iz sluzbe ostvaruju prema
dotadasnjim rjeSenjima.

Rjesenja o rasporedu na radna mjesta iz stavka 1. ovoga €lanka, donijet ¢e se
najkasnije u roku od dva mjeseca od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

IX. STUPANJE NA SNAGU PRAVILNIKA
Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim
novinama Primorsko-goranske Zupanije®“.

KLASA: 024-03/24-01/2
URBROJ: 2170-06-01/2-24-5
Rijeka, 1. veljaCe 2024.
ZUPAN

Zlatko Komadina, dipl.ing., v.r.
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Zupan Primorsko-goranske Zupanije, temeliem ¢&lanka 4. stavka 3. Zakona o
sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru€noj (regionalnoj) samoupravi
(,Narodne novine“ br. 86/08, 61/11, 4/18, 96/18 i 112/19), Clanka 52. stavka 1. tocke
11. Statuta Primorsko-goranske Zupanije (,Sluzbene novine Primorsko-goranske
Zupanije® br. 23/09, 9/13, 25/13 - procCisc¢eni tekst, 5/18, 8/18 — procCiS¢eni tekst, 2/20 i
4/21) i ¢lanka 11. Odluke o izmjenama i dopunama Odluke o ustrojstvu i djelokrugu
upravnih tijela Primorsko-goranske Zupanije (,Sluzbene novine Primorsko-goranske
Zupanije* br. 38/23), na prijedlog sluzbenice ovlastene za privremeno obavljanje
poslova procelnice Upravnog odjela za prostorno uredenje, graditeljstvo i zastitu
okolisa te nakon savjetovanja s Povjerenikom Sindikalne podruznice Primorsko-
goranska zupanija, dana 1. veljate 2024. godine donio je

PRAVILNIK

o izmjenama i dopuni Pravilnika o unutarnjem redu Upravnog odjela
za prostorno uredenje, graditeljstvo i zastitu okoliSa
Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Upravnog odjela za prostorno uredenje,
graditeljstvo i zastitu okoliSa (,Sluzbene novine Primorsko-goranske Zupanije® br.
33/23, u daljnjem tekstu: Pravilnik) u ¢lanku 3. stavku 1. tocki 1. iza rijeci ,gradenja“
dodaje se zarez i rijeCi ,prijenos zemljiSta u vlasniStvo jedinice lokalne samouprave®.

Tocka 3. briSe se.

Clanak 2.
U ¢lanku 4. stavci 6. i 7. briSu se.
Clanak 3.
Clanak 5. stavak 1. mijenja se i glasi:
U Upravnom odjelu se sistematizira 38 radnih mjesta sa 73 izvrSitelja.

Sistematizirani

Naziv radnog mjesta broj izvrsitelja

Procelnik 1

Referent — administrativni tajnik 1
Odsjek za prostorno uredenje, graditeljstvo i procjenu
vrijednosti nekretnina
Voditelj Odsjeka za prostorno uredenje, 1
graditeljstvo i procjenu vrijednosti nekretnina

Visi struéni suradnik za pravne i opée poslove

ViSi stru€ni suradnik za ekonomske poslove

Savjetnik za prostorno uredenje i graditeljstvo Il

Visi strucni suradnik za prostorno uredenje i
graditeljstvo

Struéni suradnik za prostorno uredenje i 2
graditeljstvo

O | O = =

Savjetnik za procjenu vrijednosti nekretnina Il 2
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. . Sistematizirani
Naziv radnog mjesta PR
broj izvrsitelja
Visi strucni suradnik za procjenu vrijednosti >
nekretnina
Ispostava u Crikvenici
Voditelj Ispostave u Crikvenici 1
Visi struéni suradnik za prostorno uredenje i 7
graditeljstvo
Vis§i referent za prostorno uredenje i 1
graditeljstvo
Ispostava u Delnicama

Voditelj Ispostave u Delnicama 1
Visi struéni suradnik za prostorno uredenje i >
graditeljstvo
Visi strucni suradnik za prostorno uredenje i 1
graditeljstvo — mjesto rada u Cabru
Visi struéni suradnik za prostorno uredenje i 1
graditeljstvo — mjesto rada u Vrbovskom

Ispostava u Krku
Voditelj Ispostave u Krku 1
Savijetnik za prostorno uredenje i graditeljstvo Il 2
Visi struéni suradnik za prostorno uredenje i 1
graditeljstvo
Struéni  suradnik za prostorno uredenje i 1
graditeljstvo
Vis§i referent za prostorno uredenje i 3
graditeljstvo

Ispostava u Malom LoSinju

Voditelj Ispostave u Malom LoSinju
Savjetnik za prostorno uredenje i graditeljstvo Il 2
Visi struéni suradnik za prostorno uredenje i 3
graditeljstvo

Ispostava u Opatiji
Voditelj Ispostave u Opatiji 1
Savijetnik za prostorno uredenje i graditeljstvo Il 2
Visi struéni suradnik za prostorno uredenje i 2
graditeljstvo
Visi  referent za prostorno uredenje i 2
graditeljstvo

Ispostava u Rabu
Voditelj Ispostave u Rabu 1
Savjetnik za prostorno uredenje i graditeljstvo Il 1
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Sistematizirani

Naziv radnog mjesta broj izvrsitelja

Visi strucni suradnik za prostorno uredenje i 1
graditeljstvo
Referent za prostorno uredenje i graditeljstvo 1

Odsjek za zastitu okoliSa i drugostupanjski upravni postupak

Voditeli Odsjeka za zaStitu okolisa i 1
drugostupanijski upravni postupak

Savjetnik za zastitu okoli$a Il 3
Visi stru€ni suradnik za zastitu okoliSa 1
Savijetnik za pravne i upravne poslove Il 1
Visi struéni suradnik za pravne i upravne 2
poslove

Clanak 4.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog
mjesta pod rednim brojem 4. VISI STRUCNI SURADNIK ZA PRAVNE | OPCE
POSLOVE, u opisu poslova radnog mjesta, u retku 1. alinejama 1. i 2. i u retku 3.
alineji 2. rijeci ,imovinsko-pravnih poslova“ briSu se.

Clanak 5.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog
mjesta pod rednim brojem 7. VISI STRUCNI SURADNIK ZA PROSTORNO
UREDENJE | GRADITELJLSTVO, mijenja se broj izvrsitelja sa 8 na ,,9"

Clanak 6.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, kod radnog
mjesta pod rednim brojem 12. VISI STRUCNI SURADNIK ZA PROSTORNO
UREBENJE | GRADITELJLSTVO, mijenja se broj izvrsitelja sa .6 na , 7"

Clanak 7.

U Sistematizaciji radnih mjesta koja je sastavni dio Pravilnika, ukidaju se radna
mjesta pod rednim brojevima od 39. do 50.

Clanak 8.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,Sluzbenim
novinama Primorsko-goranske Zupanije®.

KLASA: 024-03/23-01/5
URBROJ: 2170-06-01/2-24-5
Rijeka, 1. veljace 2024.
ZUPAN

Zlatko Komadina, dipl.ing., v.r.
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1.

Na temelju ¢lanka 119. stavka 1. podstavka 3. Zakona o od-
goju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli (,,Narodne no-
vine“ broj 87/08, 86/09, 92/10, 105/10-ispravak, 90/11, 5/12,
16/12,86/12,126/12 - pro¢isceni tekst, 94/13, 136/14-RUSRH,
152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 133/20, 151/22 i 156/23),
Clanka 52. stavka 1. tocke 19. Statuta Primorsko-goranske zu-
panije (,,Sluzbene novine“ broj 23/09, 9/13, 25/13-procisce-
ni tekst, 5/18, 8/18 — prociséeni tekst, 2/20 i 4/21) i ¢lanka
25. Poslovnika o radu Zupana Primorsko-goranske Zupanije
(,,Sluzbene novine* broj 23/14,16/15, 3/16, 19/16 — procisce-
ni tekst i 16/21), Zupan Primorsko-goranske Zupanije dana 5.
veljace 2024. godine, donio je

ODLUKU
o imenovanju ¢lanova Skolskog odbora
Osnovne $kole Omisalj, Omisalj

L

Visnja Dorci¢-Kerekovié, Jelena Bigovi¢ i Tomislav Ma-
ti¢ kao predstavnici osnivaca imenuju se na duznost ¢lanova
Skolskog odbora Osnovne $kole Omisalj, Omisalj.

IL

Mandat novoimenovanim &lanovima Skolskog odbora iz
tocke I. ove Odluke traje Cetiri godine, a teCe od dana konsti-
tuiranja Skolskog odbora.

111

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja i objavit ¢e se
u ,,Sluzbenim novinama Primorsko-goranske Zupanije®.

KLASA: 024-01/24-01/4
URBROJ: 2170-01-01/6-24-41
Rijeka, 5. veljace 2024.

ZUPAN
Zlatko Komadina, dipl.ing., v.r.



