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| Opéi'n-a

Temeljem ¢lanka 11. stavka 2. Zakona o arhivskom gra-
divu.i; arhivima (»Narodne novine« broj 105/97), ¢lanka 21.
Pravﬂmka :0_zastiti -arhivske i reglstraturne -grade izvan arhi-
va (»Narodne novine« bI‘O_] 17/88) i &lanka 20. Statuta Opc1—,
ne Punat (»Sluzbene novine« broj 24/01), Op¢insko vijece
Opéine Punat, na svojoj sjednici od-04. prosinca 2001. godi-
ne, usvojilo je

P L

~tim:, nn. -n G #PRAVILNIK ; : o
.0 odablranju i lzluc1vanju reglstraturnog gradiva
' fed cuvan]u arhlvskog gradlva :

"1, UVODNE ODREDBE . __
. Clanak 1.
~ Ovim Pravilnikom ureduju se” uvjeti materijalno-fizicke
zatite, arhivskog i. registraturnog gradiva nastalog radom
Opcme t*ima”; uvjeti Cuvanja gradiva V sredenom stanju
odablranje i 1zlu01vanje registraturnog gradiva; pppisivanje
gradlva predaja arhlvskog gradlva Drzavnom arhivu u 'Ri-

jeci (u daljnjem tekstu: DAR) i i zadaci djelatnika zaduZzenog
za poslove zaStite gradiva.:

T Clanak2

Pod reglstraturmm gradlvom podrazumijevaju. se SplSl
pnmljem 1 nastah djelovanjem Opcme Punat, fotografsk1 i
: fonografskl snimci i na drugl nacin sastavljeni zapisi i doku-
menti, poslovne’ knjlge upisnici, kartoteke; registri i druge
pomocne knjige.

Arhlvsko .gradivo . c1ne duelow reglstraturnog gradlva
znacajm za povuest i druge znanstvene oblasti, za kulturu
i druge drustvene,pptrebe

o Clanak 3

' Arhlvsko gradlvo kao dobro od opéeg interesa pod po-
sebnom je zastitom bez obzira na oblik vlasnistva. U po-
gledu zastite arhivskog gradiva, primjenjuju se i pr0p1s1 0 za-
stm spomemka kulture

' -E-‘ Clanak 4

Opcma Punat kod poduzunanja radnjl i mjera kOJe se od—
nose na arhivsko i reglstraturno gradlvo duzna je pnbavm
mlsljenje DAR a.

U skladu sa Zakonom o arhlvskom gradivu i arhivima
(»Narodne novine« brgj 105/97), DAR-u se dostavlja popis
gradiva koje se.trajno Cuva, prijedlog i popis registraturnog

: gradiva za izlucivanje prijedlog”za preuzimanje gradiva te
izvjesc¢a -o-svim'. promj‘enama vezal’nm "z gradlvo (preselje—
me ostecenje umstenje) .

II. OBRADA CUVANJE I KORISTENJE GRADIVA '

Clanak 5

Uredsko poslovanje obuhvaca prjmanje i pregled akata
upisivanje akata; dostavu akata u rad admlmstratlvno teh—

nicku obradu-akata, otpremu akata razvodenje akata te Tji- :

hova pohrana u pisarnicu i ¢uvanje. -
Pojedina¢ni odsjeci mogli’ drzati dokumentacuu najduze B

- dvue godine. Za ra¢unovodstvenu- dokumentacuu rok: pb¢i-

nje te¢i od dana prihvaéanja’ zavr$nog raduna za ‘godinu na
koju se dokumenat odnosi, a za personalne dosjeé.od dana:
prestanka radnog odnosa: Po okoncanju predmeta, 0dnosno
nakon 1stjeka roka od dvue godme gradlvo se predaje u plS-
mohranu. - _
. © - Clanak 6. e e

Gradivo pojedinih odsjeka predaje se ii pismohrani u sre- -
denom stanju, slozena u arhivske mape, kutije, fascikle i re-
glstratore ili sveZnjeve, oznaCena brojevima ili Oznakama
upisivanja prema vremenu nastanka ili kao tematska qelma
(predmeti, dosjei i si.).

. Pl‘lje .odlaganja gradiva, prOVJerava se redoshjed pred—

meta i oznaka arhiviranja'te sé na svaku arhivsku jedinicu.

upisuje: naziv registrature, naziv unutrasnje orgamzacuske_ i

jedinice (stvaraoca), oznaku arhiviranja (arhivski znak,- kla-
31ﬁkacuska oznaka ili druga oznaka upisivanja), godma na-
stanka,’ gramcm bl”Q]CVl predmeta, redm bl‘OJ uplsa u arhlv-
sku knjlgu 1 rok Cuvanja. - .

' Clanak 7.

Prlmopredaja u plsmohram Visi se uz Zaplsmk S poplsom .
gradiva i potpisima ovlastenih i zaduzemh osoba.

Gradivo (spisi, dokumentacua isi.) se odlaze u plsmohra—
nu prema stvaraocu i vrsti gradiva (unutrasnjim organizacij-
skim jedinicama), vremenskom rasponu nastanka i redosli-
Jedu odlaganja tako daje dostupna za lako i brzo pronala— .
Zenje i konstenje .

- Clanaks.

\ Arhlvsko gradlvo odlaze se OdVO_]enO od reglstratumog
koje ima utvrdene rokove & Cuvanja navedene: u Posebn01 listi
u sastavu ovog Pravilnika. N

Gradivo pOV_]CI‘]JlVOg karaktera ¢ cuva ‘seu zakljucamm or—' _
marima ili- kasama . Co

: o Clanak 9. -:;' j
O pohranjenom gradlvu u plsmohranl vodi. se arh1vska
kn]1ga kao opdéi inventarni pregied . cjelokupnog gradiva'iz
ranijih godina u skladu s to¢kom 111. Uputstva za izvrsenje -
Uredbe o uredskom poslovanju (»Narodne inovine« broj 49/ -
87 i 38/88). . Na svaku arhivsku Jedmlcu stavlja se oznaka |
rednog broja arhivske knjige pod kojim je upisana. Niz red-

nih’ brojeva upisan u arhivsku knjigu.se nastavlja bez 0b21ra -
na godiste i vrstu gradlva , .

Clanak 10.

Gradwo seu p1smohran1 moze Koristiti u pnsustvu Zadu—
Zene osobe, a izvan pismohrane uz pismenu potvrdu s ozna?
kom roka vrac'_anja. Potvrda’se ispunjava u tri primjerka: je-
dan se ulaZze na mjesto izdatog predmeta, drugog zadrzava

zaduZeni djelatnik* za zastitu gradiva, a trec1 pnmjerak daje S

se korisniku dokumenta.
Vra¢anjem dokumenta pismena- se- potvrda pomstava
Istieckom kalendarske godine, zaduZeni djelatnik obavlja
kontrolu dokumentacije izdane uz pismenu potvrdu. -
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Za svaku Stetu i povredu necijega prava ucinjenu Koriste-
njem arhivskog i registraturnog gradiva Opc¢ine Punat, od-
govara osoba kojoj je odobreno korisStenje gradiva.

Clanak 11.
Materijalno-fizicka zastita gradiva obuhvaca zastltu od
oSteéenja, uniStenja ili nestanka.
Provodi se:
- redovitim zakljuavanjem pismohrane;

-.redovitim ¢&iSéenjem pismohrane i odloZenog gradiva i

prozraivanjem pismohane;
- odrzavanjem odgovarajuée temperature (od 12- 22° C) i
relatl_vne vlaznosti (od 50-70%);

nja; . .
- postavljanjem protupozarnih aparata i osiguranjem pro-
tupozarnog puta;

- redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi mogli dove-
sti do oStecenja gradiva.

Clanak 12.

Opcma Punat kao imalac arhivskog i registraturnog gra-
diva, osigurava odgovaraju¢i prostor za pohranu istog. u
skladu s Pravilnikom o zatiti arhivske i registraturne grade
izvan arhiva (»Narodne novine« broj 17/88), pod nadzorom
DAR-a. '

Clanak 13.

Plsmohrana mora bm suha i prozracna, udalJena od ure-
daja centralnog grijanja, zasti¢ena od razvodnih vodova, vo-
dovodnih, kanalizacijskih, plinskih i elektri¢nih instalacija,
nadzemnih i podzemnih voda, opremljena protupozarnim
aparatima za suho gasenje poiara i vatrodojavnim ureda-
jima, metalnim policama, ormarima, regahmalhreglstar ka-
sama za odlaganje gradiva.

Clanak 14

Pristup u pismohranu imaju samo zaduZene i ovlastene
osobe, a ostale osobe samo uz njihovo prisustvo.

Clanak 15,

Op¢ina. Punat kao stvaratelj i imatelj javnog arhivskog i
registraturnog gradiva, u skladu s ¢l. 8. Zakona o arhivskom
gradivu i arhivima (»Narodne novine« broj 105/97); Odlu-
kom o ustroju Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Punat
(»Sluzbene novine« broj 26/01) .te Pravilnikom o unutar-
njem redu i sistematizaciji radnih mjesta Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Punat odreduje voditelja Odsjeka
za poslove opce uprave kao osobu zaduZenu za rad pismo-
hrane, te proCelnika Jedinstvenog upravnog odjela Opcme
Punat kao odgovornu osobu.

Osoba zaduzena za rad pismohrane mora 1mat1 najmanje
SSS i 3 godiné radnog iskustva prema Pravilniku o unutar-
njem redu i sistematizaciji radnih mjesta Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Punat te poloZen strucni ispit za
djelatnika u pismohranama temeljem ¢l. 18. Pravilnika o
stru¢noj osposobljenosti za poslove i radne zadatke zastite
arhivske i registraturne grade izvan arhiva (»Narodne novi-
ne« broj 17/88) te €l. 8. Zakona o arhivskom gradivu i arhi-
vima (»Narodne novine« broj 105/97).

Clanak 16.

Osoba zaduzena za rad pismohrane obavlja sliede¢e za-
datke:
- oblikuje arhivske jedinice, oznaCava ih u skladu s cl 6.
ovog Pravilnika i odlaze plsmohranu
- - brine o provodenju mjera materijalne zastite u skladu s
¢L 11. i 13. ovog Pravilnika;

gradivu, g
AR

.- zabranom koriStenja zapaljivih tvari i zabranom puse-

- upisuje pohranjeno gradivo u arhlvsku knjigu;

- DAR-u dostavlja popis gradiva koje se Jﬁajno Suva;

- obavlja poslove vezane uz izluCivanje gradlva

- izdaje gradivo na koriStenje i vodi evidenciju o izdatom

Clanak 17.

Rasporedom na druge poslove i zadatke, djelatnik zadu-
7en za rad pismohrane duZan je, s drugom zaduzenom .ili
odgovornom osobom, izvrSiti primopredaju poslova i popis
gradlva uz odgovarajum zaplsmk

B ODABIRANJE I'IZLUCIVANJE REGISTRA—
TURNOG GRADIVA I PREDAJA ARHIVSKOG
GRADIVA o

- élanaik’ 18. _

Nepotrebno registraturno gradivo izluCuje se u skladu s
rokovima Cuvanja utvrdepim'u- Pojsebnoj listi koja Cini sa-
stavni dio ovog Pravijnijcav *,.. " .,

Postupak odabiranja i izlu¢ivanjaj reglstratumog gradiva
provode se redovito jednom godiSnje, a pokre¢e ga procel-
nik Jedinstvenog upravnog odjela u_suradnji s voditeljem
Odsjeka za poslove opée uprave’ pruedlogom za izluCivanje
gradiva §to ga dostavlja DAR-u.

;Clanak %9. <00 i,

l,\,

Pnjcdlog za 1zlu01vanJe gradlva sadrZi opée podatke o:
nazivu stvaraoca gradiva, vrst1 gradiva i dljelovuna registra-
turne cjeline jZ koje Ce s€ VISltl 1zluc1vanje i 'vremenu na-
stanka gradiva. , LV

élanak 20

DAR izdaje pismeno nacelno odobrenje da se izluCivanju
moZe pristupiti, a komijsija sastavliena od djelatmka Jedin-
stvenog upravnog odJela Opcme Punat 1zradu1e popis gradi-
va s jasnim i to¢nim nazivom stvaraoca gradiva, vrsti gradi-
va, vremenu nastanka i koli¢ini gradiva' izraZenoj brojem
fascikala, sveznjeva, kutija, omota, svezaka knjiga i si., te
kratkim obrazlozenjem zasto se gradlvo predlaze za 1zluce—
rij¢ j(hpr: istekao, propisani ick & cuvanja haveden u Posebnoj
llStl>' o e -.1 i _[\lv’".m.; -

Popis gradiva predloZzenog za IZhICCn]C *dostavlja se
DAR-u na razmatranje. .

Po izvrSenom ocevidu ovlastenog djelatnika, DAR moZe
1zdat1 odobrenje 7a umstenje 1zrucenog gradlva

' / e Clanak 21: %

Po primitku odobrenja DAR-a za izlutenje-unistenje, u
cijelosti ili djelomi¢no, gradivo se moZze predati u industrij-.
sku preradu ili umstm spaljlvanjem 1 tlme Je postupak izlu-
c1vanja zavrsen "

Gradivo pOVJeI‘l_]lVOg karaktera unistava se na nadin ko-
jim se osigurava zastita Javnog interesa ili osobmh prava po-
Jedmaca .

Clanak 22

Nakon provedenog odablranja BTt 1zlu01va11Ja,, sredeno ar-
hlVSkO gradivo starije od 30 godina,  popisano i cjelovito
za odredeno vremensko razdoblje moze se predati DAR-
u, ako za to postoje prostorni i valorizacijski uvjeti.

O predaji gradiva DAR-u sastavlja se zapisnik s popisom
predanog gradiva, a prema Uputstvu o predaji arhivske gra-
de arhivima (»Narode novine« broj 33/87).

Troskove. predaje gradwa snosi predavatelj
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IV. ZAVRSNE ODREDBE

T
Clanak 23.
Pohranom registraturnog gradiva na nekonvencionalne

nositelje podaiaka (disketi mikrofilm i si) registraturno '

gradivo u izvornom obliku moze se izluCiti odmah po za-
~ visenoj pohrani u skladu s ¢l. 18. do 22. ovog Pravilnika,
a rokovi Cuvanja navedeni u Posebnoj listi, u tom se slucaju
odnose na nekonvencionalne nositelje podataka.

| Clanak 24.

Pohranom arhivskog gradiva na. nekonvencionalne nosi-
telje podataka, izvorni oblik se i nadalje trajno Cuva, a no-
.sitelj podataka ima svrhu zastitne mijere Cuvanja arhivskog
gradiva. = ' . '

Clanak 25.
Posebna lista registraturnog gradiva s rokovima ¢uvanja

¢ini sastavni dio ovog Pravilnika i rokovi ¢uvanja navedeni
u njoj smatraju se minimalnim rokovima Cuvanja.

Viimk o

: -Clanak 26.

Ovaj Pravilnik s Posebnom listom nakon usvajanja od
strane Op¢inskog vije¢a Opcine Punat i dobivanja suglasno-

st Prxrs objavijuje se u sluzbenom glasilu Primorsko-go-
ranske zuPamJe [s!uPa na sna§u 8r danaoddana obJave'

Clanak 27

. Stupanjem.na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pra-

odabiranju i izluCivanju registraturne grade i Cuva-

nju arhivske grade (»SluZbene novine« broj 26/96) te Od-
luka o izmjeni Pravilnika o odabiru i izlu€ivanju registratur—.
ne grade i Cuvanju arhlvske grade (»Sluzbene novine« broj
9/98). . .

Klasa: 036-03/01-01/3 .

Ur. broj: 2142-02-00-01-1 . : i
Punat, 4. prosinca 2001. .o :
. s _

PredSJedmca :

Op¢inskog vije¢a

~- Op¢ine Punat - -

Nikica Linardic, prof., V. T.

POSEBNA LISTA REGISTRATURNOG GRADIVA OPCINE PUNAT S ROKOVIMA CUVANJA

Red  Sadrzaj o Lol ' ~ oA Rok
broj (nazw Dredmeta ili akta) o - Cuvanja
1. " 'OPCI POSLOVI .
I.1. Urudzbeni zaplsmk upisnici i druge knjige koje 1maJu karakter urudzbenog zaplsmka trajno -
1.2, Kazalo, imenici i reglstn koji se vode uz urudzbeni zapisnik i uplsmk . trajno
1.3. Arhlvska knjlga zaplsm(:1 [ skamranju popis gradiva koje se trajno Cuva, zapisnici o
_ preuzimanju gradiva, zapisnici o primopredaji gradiva, zapisnici o predaji grad1va nadleZznom
o arhivu u tiskanom obliku i diskete trajno
14. Dostavne knjige, knjige za poStu i druge pomocne uredske knjige : 5.godina
.15 IZVJeSta_ll o radu i programi.rada za opcmsko vijeée i opcmsko poglavarstvo zap1sn101 sa SJedmca )
vijeca, poglavarstva komisija, odbora i slicno, te odluke, rjeSenja; preporuke i zakljucci Vljeca ' _
poglavarstva i komlsua . : trajno -
L6. Samoupravni op¢i akti organa (statuti, pravilnici i drugi op¢i akti organa op¢ine) » trajrio
1.7. RjeSenja o utvrdivanju oznaka unutraSnjih organizacijskih jedinica, o vodenju urudzbenog o
zapisnika, upisnika predmeta (upravnog postupka) i popisa, o planu arhivskih znakova - . trajno
1.8. Informacue analize'i uputstva u Vez s primjenom zakonskih propisa - trajno .
9. - Tehmcka dokumentacija - prOJektl zgrada - - -trajno
1.10. Ev1dencua Stambilja, peCata i zigova ) trajno
1.11. Spisi nadleznih tijela, ustanova o pojavama i zbivanjima u svezi s opéinom trajno
1.12. Spisi koji se odnose na borbu za samostalnost i priznavanje Republike Hrvatske trajno
1.13. Okruznice i uputstva o postupcima u radu, dostavljene od nadleZnih organa . trajno
1.14 Dokumentacua vezana uz nadzor nad provodenjem Zakona 0 opéem upravnom postupku - - 10 godina
115 Spisi 0 popravcima zgrada 10 godina
1.16. Spisi 0 nabavi i popravcima opreme i inventara - .. - 10 godina
1.17. Rijesenje o«rashodovanju opreme i inventara 10 godina
1.18.  Spisi u vezi s licitacijama i prikupljanju pismenih ponuda 5 godina .
1.19. Dopisi u vezi s nabavama, radovima i uslugama 5 godina
1.20. Manje vazno dopisivanje (obaVJestaJnog) informativnog i urgentnog karaktera : 5.godina
1.21.  Manje vazne prepiske o opem, organizacionim i stru¢nim pltanﬂma s drugim ustanovama _ :
stru¢nim i drugim organizacijama 5 godina
1.22. . Dopisi u unutarnjem dopisivanji 3 godine
1.23. Periodicni izvjestaji i planovi rada pOJedeh radmka e * 3 godine
1.24. Tipizirani podnesc1 zamolbe, urgencije, reklamacue stranaka, pozivi, obavijésti, opomene, 2 : :
: informacije opceg karaktera - : -3 godine
1.25. Konceptl (kopue) potvrda, uvjerenja i ostalih-izvoda s ograni¢enom Vaznoscu na osnovu stalmh : :
evidencija i molbe kojima-se traZi izdavanje takvih dokumenata 3 godine
1.26. Rjesenja o administrativnim zabranama, honorarima, imenovanjima privremenih komisija i .
druga tipizirana bezznacajna Ijesenja ukohko nisu sastavni dio predmeta 3 godine
1.27. Statisticki izvjestaji .trajno -
1.28. Fotodokumentacua i fonodokumentacija -~ trajno -~
1.29. Diskete i CD-i trajno
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2. PERSONALNI POSLOVI
2.1. Odluke i rjeSenja o zasnivanju radnog odnosa i imenovanjima trajno
2.2. Rjesenja o rasporedu radnika na radna mjesta trajno
2.3. Dokumentacija o prestanku radnog odnosa trajno
24, Evidencija stipendista trajno
2.5. Zahtjev za mirovinu (cijeli predmet) ) trajno
2.6. Personalni listovi-dosjei s personalnim prilozima i podacima - trajno
2.7. Predmeti o utvrdivanju radnog i posebnog staza : trajno
2.8. Mati¢na knjiga zaposlenih trajno
2.9. Imenici i registri iz mati¢ne knjige trajno
2.10. Analiza stanja kadrova u organima trajno
2.11. Evidencije o izreCenim mjerama zbog povrede radne duZnosti trajno
2.12. Dokumentacija o pohvalama i nagradama djelatnika trajno
2.13. Prijave nesreé¢e na poslu - : trajno
2.14. RjeSenja o udaljavanju radnika iz organa i za vrijeme pritvora ) 10 godina
2.15. Evidencija o odsustvovanju radnika s rada 10 godina
2.16. Zapisnici o primopredaji duznosti i poslova medu radnicima (ako ne sadrZe popise imovine) 10 godina
2.18. Spisi u vezi sa stipendijama 10 godina
2.19. Dokumentacija o radnim sporovima 10 godina
2.20. Prijava za polaganje strucnih ispita i dopisivanje u vezi s tim 5 godina
2.21. Dokumentacija o raspisivanju i provodenju natjeCaja za popunjenje radnih mjesta 5 godina
2.22. Ugovori o obavljanju povremenih ili priviemenih poslova 5 godina
2.23. Dokumentacija o pokretanju i vodenju i zaviSetku disciplinskog postupka za naknadu Stete 5 godina
2.24. Rjesenja o primanju dje¢jeg dohotka s pripadajuom dokumentacijom 5 godina
2.25. MijesecCni izvjestaji o bolovanju radnika s lije¢niCkom potvrdom 5 godina
2.26. Prigovori, tuzbe i zalbe radnika, ostala dokumentacija (osim konacnih rjeSenja i odluka u vezi

s ostvarivanjem prava radnika iz radnog odnosa) 5 godina
2.27. Odluke o disciplinskoj odgovornosti radnika 3 godine
2.28. Rjesenja i drugi spisi o dopustima, bolovanjima i drugim odsustvovanjima s rada, te zamjene

na radu u takvim slucajevima (ukoliko nisu dio nov€ane dokumentacije) 5 godina
2.29. Rjesenja o nepla¢enom dopustu s rada 3 godine
2.30. Rjesenja o odvojenom Zivotu 3 godine
3. URBANIZAM
3.1. Razvojni provedbeni urbanisti¢ki planovi i dr. s prateCom dokumentacijom trajno
3.2. Lokacijske i gradevinske dozvole, izmjene i dopune gradevinskih dozvola i rjeSenja za gradnju,

rjeSenja o ruSenju objekata trajno
3.3. Studije, projekti, planovi i programi trajno
34, Suglasnosti za izdavanje gradevinskih dozvola 10 godina
3.5. Suglasnost za izdavanje lokacijskih dozvola 10 godina
3.6. Akti o odredivanju privremenih lokacija za kioske, naprave i pokretne objekte na javnim

povrsSinama 10 godina
3.7. Ovjera parcelacije 5 godina
4. GRADEVINARSTVO I PROMET I UNUTARNJI POSLOVI
4.1. Rjesenja iz oblasti prometa _ trajno
4.2, Rjesenja o prekopima javnih povrSina 5 godina
4.3. Izvjes¢a policije o stanju kriminaliteta i dr. na podru¢ju op¢ine trajno
44. Obavijesti o odrzavanju javnih skupova 3 godine
5. KOMUNALNI POSLOVI
5.2. Rjesenja o imenovanju trgova, ulica naselja i si. trajno
5.3. Rjesenja o odredivanju kuénih brojeva : : trajno
5.4. Knjiga evidencija grobnih polja trajno
5.5. Imenik umrlih osoba i evidencija ukopa na mjesnom groblju Punat . trajno
5.6. Kazalo evidencije groblja , trajno
5.7. Rjesenja o utvrdivanju visine komunalne naknade, naknade za odrZavanje grobnih polja,

komunalnog doprinosa 5 godina
5.8. Odluka o prekopavanju opéeg ukopa _ 5 godina
6. STAMBENI ODNOSI
6.1. Akti kojima se utvrduju stanarski odnosi i odnosi etaznih vlasnika trajno
6.2. Akti kojima se utvrduje ili prestaje stanarsko pravo, rjeSenja koja zamjenjuju ugovor-o

koriStenju stana trajno
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63. < Rjefenja vezana za 1seljenje iz stana

6.4. i Akt kojima se utvrduje §to se smatra stanom, poslovnlm prostorom ili oblteljskom ﬁeucarm
6.5. *>A9(§ﬂ kojim se odobrava pretvaranje stanova u poslovm prostor 1 akti kOJlr_na se nalaze >

HnvjpOViat u prija$nje stanje A
6.6.  Odluka o davanju stana na koritenje ] <&
6.7. oRléenje o bespravhom uselienju, Ijesenja kO]a osiguravaju stan vlaSmcunaﬁsey]avaJSJew 1] i u.fr felk ,'.;;;> AN

podstanara u sustanarskom odnosu i druga rjeSenja _ _ o no
6.8. AKkti o osiguranju dokaza kod prodaje stana - ?_.'l U &%V if BT 'r_‘ii"’_’.‘..l-:k ' 10' gc))dina 1
6.9. Utvrdivanje stanarine o .10 godlna
trtiiy;’s it

.. t/IMOVINSKO- PRAVNI POSLOVI
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7.1 R]CSCl’lja 0 prodaJ1 gradevmskog zemljiSta (s dokumentacuom) j*h j6:3p trajno
7.2. Odluka o zamjeni zemljista s dokumentacijom" 1908 P S i trajno
7.3. Rjesenje o deposedlranju zemlji§ta u DV : o "trajno
~74. - Rjesenje o raspisivanju natjeaja za prodaju nekretnina N B Feet e g s ., rajno
7.5.  RieSenje o odricanju prava vlasniStva na nekretninama u korist opcme FoA e il g ‘ B rdino
7.6.  RjeSenja o uspostavi i ukidanju javnog dobra _ - t_rajno_ e
7.7. - Ugovor o zakupu zemljlsta u vlasnistvu opéine : nl'»'A
7.8. Rjesenja o pnznavanju prava vlasniStva na temelju ramje donijetih akata : rajno’ hs
7.9. Kupoprodajni i darovni ugovori i ugovori o zamjeni nekretnina e 's_. n"utrajno 'st;U!
7.10. Evidencije kupoprodajnih, darovnih ugovora i ugovora o zamjeni nekretnina : trajno
7.11. Registar Cestica 1 izvaci iz zemljiSnih knjiga _ . - trajno
7.12.  Zapisnici o procjéni nekretnina _ ' . - - 10 godina
8. FINANCIJSKI POSLOVI
8.1 Prorac¢un : : " trajno-
8.2: Odluka o IZVI‘SCHJU proracuna , . trajno
8.3. " Zavr$ni raun proracuna ' © trajno
8.4. Izvjestaj o izviSenju proraduna - - trajno
8.5.. Tromjese¢ni financijski planovi proratuna : T 5 godina
8.6. Zahtjevi korisnika o dodjeh sredstava iz proracuna _ o " -1 godina
8.7. Prijedlog i nacrt proracuna - . _ . ' ' "~ 1 godina
8.8. Prijedlog zavi$nog ra¢una proratuna ~ : - 1 godina
9, . KNJIGOVODSTVENO-FINANCUSKA I DRUGA DOKUMENTACIJA
9.1. Glavna knjiga : . - : 10 godina
9.2. Konacni obracun plac¢a - ' S ' trajno
93.  Knjiga nabavki . : .+ 5 godina
9.4. Knjiga kapitalne imovine : ' 5 godina’
- 95, Elaborati o popisu sredstava ' \ - 5 godina |
-9.6. ©  Poslovne knjige knjigovodstva 10 godina = -
9.7. Dnevnik financijsko-analitickog knjigovodstva : : 10 godina .
9.8." Sudske administrativne zabrane ) _ - 10 godina
9.9 Rjesenja o pla¢anju raznih doprinosa ] . : o . 10 godina
9.10. Krditni predmeti po odobrenim kreditima . ' 10 godina
9.11.  Inventurne liste - o 5 godina .
9.12. = Ostale poslovne knjige koje se vode : . 5-godina
9.13.  Knjigovodstvene isprave na temelju kojih se vrSe knjiZenja _ L o .~ 5 godina .
'9.14.  Ugovori o djelu za izvisenje manjih radova . . : -5 godina
9.15. Knjige putnih naloga za motorno vozilo : ' : 5 godibna
9.16.  Dokumentacija o osiguranju imovine . ' . ; o 5 godina .
9.17. Obracunski listovi placa S 3 godine
9.18. Periodi¢ni obracuni i periodi¢ni blagajnicki izvjestaji i pomo¢ni obra501 pr1 raznim obracumma 3 godine
9.19.  Putni raCuni (troskovi za sluzbena putovanja) - .- 3 godine
9.20. Dokumentacija koja sluZi za obra¢un akontacije i pla¢e _ o - 2 godine
9.21.  Knjiga ulaznih ratuna . ' 5 godina -
9.22.  Knjiga izlaznih racuna - 5 godina
9.23. - Knjiga javnog .duga - : ' , 5 godina
10. 0DGOJ, OBRAZOVANIJE, KULTURA TURIZAM ZDRAVSTVO I SOCIJALNA
ZASTITA _ .
10.1.  Analiza stanja u oblasti predskolskog odgoja : trajno
10.2.  Analiza stanja u oblasti osnovnog $kolstva : . _ : - trajno
10.3.  Analiza stanja u oblasti srednjeg Skolstva : . ' " trajno

104.  Analiza stanja u oblasti kulture i tehni¢ke kulture trajno

..
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10.5.
10.6.
10.7.
10.8.
10.9.
10.10.

I1.
11.1.

1
11.2. Zahvalnice, odlikovanija i_si.

Analiza stanja u oblasti turizma

Analiza stanja u oblasti Sporta

Analiza stanja u oblasti zdravstvene i socijalne zastlte
Povremeni izvjeStaji i informacije

Rjesenja o odobrenjima socijalnih pomoéi

Spisi u vezi o¢uvanja.kulturne bastine

NAKLADNISTVO 1 OSTALO

Opéinsko glasio i prate¢a dokumentacija

trajno
trajno
trajno
10 godina
trajno
trajno

trajno
trajno

REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ARHIV U RIJECI

Izdana suglasnost na Pravilnik i Listu.

Klasa: 034-04/01-01/05
Ur. broj: 2170-53-04-01-02
Rijeka, 31. prosinca 2001.




