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2.

Temeljem odredbi Clanka 4. Zakona o proraéunh (»Naro-

Opéina Jelenje

- dne novine« broj 92/94) i ¢lanka 25. Statuta Op¢ine Jelenje,  sadrzi:

(»Sluzbene novine« Zupanije primorsko-goranske broj 14/
93) Opcinsko vije¢e, na sjednici 18. travnja 1997. godine

donijelo je

1. OPCI DIO

A. - UKUPNI PRIHODI

IZVRSENJE PRORACUNA
Opéine Jelenje za 1996. godinu

Izvrse

Clanak 1.

nje Proracuna Opéine Jelenje za 1996. godinu

Prihode od:
Rashode od:
Visak prihoda nad rashodima:

Clanak 2.

3.559.705,00 Kn
3.524.935,00 Kn

34.770,00 Kn

U razdoblju sije¢anj - prosinac 1996. godine izvrseni
su sljede¢i prihodi i izdaci Proracuna Opc¢ine Jelenje:

— u kunama
R.Br. Sku- Pod- Odje-  Osno- Naziv Prora- Izvrs. Ind-
pina sku-  ljak vni  prihoda cun prora. ex
pina ratun 1996. ’
o @ 3 @ (S (6 (7) ®) ow
: . TEKUCI PRIHODI
1. PRIHODI OD POREZA
POREZINA
1.1. 000 DOHODAK I DOBIT
_ 10 Porez na dohodak od _ .
1.1.1.000 10 010 zaposlenih kod poslodavaca 1160000 1161840 + 1840
20 Porez na dohodak od .
1.1.2.000 10 010 nesamostalnog rada fiz. osoba
: koje povremeno _obavljaju '
' odredene usluge 70000 71389 + 1389
1.1.3.000 10 020 20 ~ Porez na autorska prava 2000 0 -2000
10 030 10 Porez na dohodak od obrta . .
1.1.4. 000 : i slobodnih zanimanja 135000 ‘151187 + 16187
10 030 20 Porez na dohodak od
1.1.5. 000 poljop. i Sumarstva 1000 324 -676
: 10 040 10 Porez na dohodak od
1.1.6.000 ; imovine i im. prava 5000 6162 +1162
10 060 10 Porez na dohodak po god.
1.1.7. 000 poreznoj prijavi 87000 93229 +6229
1.1.8. 000 20 010 10 Porez na dobit pod. 45000 53856 +8856
1.2. 015 - POREZ NA PROMET
NEKRETNINA
DJELATNIKA :
1.2.1. 015 10 010 10  Porez na kuée za odmor 3000 2190 -810
1.2.2. 015 40 010 10 Porez na promet
nekretnina 60000 64578 +4578
1.3. 020 - TUZEMNI POREZI NA o
- PROMET PROIZVODA
- TUSLUGA
1.3.1. 020 20 010 10 Porez na tvrtku 50000 52827 +2827
1.3.2. 020 20 010 20  Porez na reklame 0 0 0
1.3.3. 020 30 010 10 Porez na potroSnju 30000 30457 +457
UKUPNO PRIHODI
OD POREZA 1648000 1688039 . +40039
2. NEPOREZNI PRIHODI
2.1. 035 - PRIHODI .QD
PODUZETNICKIH
AKTIVNOSTI
I IMOVINE
2.1.1. 035 10 010 10  Prihodi od kamata 12000 12557 +557
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2.1.2. 035 30 090 10 Naknade za grob. mjesta 120000 125194 +5194
2.1.3. 035 30 090 20 Naknada za parkiraliSte 1000 1507 +507
2.1.4.035 30 100 10 Naknada za prost, elektr. 68000 0 -68000
2.2. 040 - ADMINISTRATIVNE
PRISTOJBE
2.2.1. 040 20 020 10 Op¢éinske upravne pristojbe 0 0 0
2.2.2. 040 20 020 20 Ostale opéinske pristojbe
u gotovu novcu 0 0 0
2.3. 045 - PRIHODI PO
POSEBNIM PROPISIMA
2.3.1. 045 10 070 50 Op¢inske novcane kazne 0 0 0
2.3.2. 045 20 030 10 Prihodi od komunalne
naknade 230000 207860 -22140
2.3.3. 045 20 030 20 Naknade za komunalne
prikljucke 20000 12424 -7576
2.34. 045 20 030 30 Sumski doprinos 97000 96172 -828
2.3.5. 045 20 030 40 Sredstva izravnavanja iz
Zupanijskog proracuna 288000 309213 +21213
2.3.6. 045 20 030 50 Ostali opéinski prihodi 35000 60568 +25568
24. 050 - OSTALI NEPO-
REZNI PRIHODI
2.4.1. 050 20 010 10 Naknada za odrzavanje
nerazvrstanih cesta 260000 280570 +20570
2.4.2. 050 30 070 10 Prihod od zakupa posl.
prostora 230000 152094 -77906
2.4.3. 050 30 070 20 Prihod po posebnim
ugovorima 136000 136131 + 131
2.4.4. 050 30 080 10 Pristojba za automate 4000 3123 -877
UKUPNO NEPOREZNI
PRIHODI 1501000 1397413 -103587
II. KAPITALNI PRIHODI
3.1, 055 -PRIHODI OD
PRODAJE IMOVINE
3.1.1.055 10 010 20 Prihodi od prodaje
gradevinskog zemljista 280000 277640 -2360
3.1.2.055 20 010 10 Prihodi od prodaje
stanova 6000 4059 -1941
UKUPNO KAPITALNI
PRIHODI 286000 281699 -4301
SVEUKUPNO PRIHODI
OBRACUNA 3435000 3367151 -67849
B. - RASHODI — u kunama
I - TEKUCI IZDACI
1. 100 Izdaci poslovanja 533000 527772 -5228
2. 200 Tekuéi financijski
izdaci 350500 366593 + 16093
3. 300 Tekuéi transferi 587500 590892 +3392
4, 500 Ostali tekudi transf.
i potpore 35000 33440 -1560
UKUPNO TEKUCI 1ZDACI: 1506000 1518697 + 12697
II - KAPITALNI 1ZDACI
1. 600 Nabavka kapitalnih
sredstava 1876000 1792033 -83967
2 700 Kapitalni transferi 53000 35751 -17249
UKUPNO KAPITALNI IZDACI: 1929000 1827784 ~101216
SVEUKUPNI 1ZDACI
PRORACUNA: 3435000 3346481 -88519

II. POSEBNI DIO PRORACUNA
po potonjim namjenama, korisnicima i nositeljima, izdaci
Proracuna se rasporeduju kako slijedi:
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R SKU- POD- ODJELJAK OSNOVNI NAZIV PRORACUN IZVRSENJVE INDEX
BR. - PINASKU- RACUN RASHODA 1996. PRORAC.
PINA

o) @ 0 @ . ) (6) (7)
RAZDJEL 1. - UPRAVNI ODJEL '

© 100 1ZDACI POSLOVANJA
1.1. 100 10  Sredstva za place
djelatnika op¢ine 225000 223157 -1843
1.2. 100 20  Sredstva za materijalne
troSkove poslovanja . 96000 97255 + 1255
1.3. 100 30  Tekuée odrzavanje uredske )
opreme i si. automobila o 9000 9697 +697

UKUPNO IZDACI POSLOVANJA 330000 330109 +109
200 - TEKUCI VANJSKI IZDACI :
ZA MATERIJALT USLUGE ’
14. 200 40  Troskovi platnog prometa 5000 4259 -741

LS. 200 80  Izdaci za usluge financ. _
servisa i ugovora o djelu 30000 38344 +8344
UKUPNO; 35000 42603 +7603
300 - TEKUCI TRANSFERI :
1.6. 300 10  Potpora DVD-ulJelenje 25000 . 25162 . + 162
17. 300 10  Sredstva za pol. stranke ; 4000 4000 ' 0
1.8. 300 10 Pomo¢ podrucjima
" stradalima u ratu 15000 15000 0
UKUPNO: 44000 44162 + 162
600 - NABAVKA KAPITALNIH SREDSTAVA
19. 600 30  Nabavka opreme za
Op¢insku upravu ' 13000 14402 + 1402°
UKUPNO RAZDIJEL: 1. ' 422000 431276 +9276

RAZDJEL 2. - OPCINSKO
POGLAVARSTVO I VIJECE

100 -IZDACI POSLOVANIJA
2.1 100 10 Naknade ¢lanovima
Poglavarstva i Vijeca ' 110000 - 108861 -1139
2.2. 100 10 Meduopéinska i medu- .
_ narodna suradnja : 10000 13507 +3507
2.3. 100 10  TroSkovi propagande : 0 0 0
2.4. 100 10 Izrada plaketa za op. . 0 : 0 0
: nagrade 1000 ©1000 0
. UKUPNO: 121000 123368 +2368
200 - TEKUCI VANJSKI IZDACI '
~ ZADOBRAIT USLUGE :
2.5. 200 40  Troskovi reprezentacije 9000 9171 +171
2.6. 200 40  Proslave i pokroviteljstva 40000 , 47993 . 47993
2.7. 200 80  Tekuca rezerva proratuna 30000 27553 -2447
UKUPNO: 79000 84717 +5717
300 - TEKUCI TRANSFERI
2.8. 300 10  Nagrade Op¢ine Jelenje - ~ 7000 6430 -570
UKUPNO RAZDIJEL 2.: 207000 214515 +7515
RAZDIJEL 3. - '

- DRUSTVENE DJELATNOSTI
GLAVA 1. - ODGOJ I SKOLSTVO

100 - IZDACI POSLOVANJA
3.1.1. 100 10 Izdaci za posebne namjene :
. osnovnog Skolstva 21000 20621 -379
300 - TEKUCI TRANSFERI : :
3.1.2. 300 10 Sredstva za djelatnost -
predskolskih ustanova 150000 139549 - -10451
500 - OSTALI TEKUCI

TRANSFERI I POTPORE
3.1.3. 500 10 Sredstva za ucenicke
i studentske kredite 35000 33440 -1560
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600 - NABAVKA KAPITALNIH SREDSTAVA
3.1.4. 600 10 Ulaganje u opremu i
uredenje vrtica Podhum 25000 29985 +4985
3.1.5. 600 10 Nabavka oprema za OS .
Jelenje-Drazice 5000 5000 0
UKUPNO: 30000 34985 +4985
UKUPNO ODGOJ I SKOLSTVO: 236000 228595 -7405
GLAVA 2. - KULTURA
200 - TEKUCI VANJSKI 1ZDACI
ZA MATERIJAL I USLUGE
3.2.1. 200 80 Izdaci za pos. prog. kulture 6000 6902 +902
300 - TEKUCI TRANSFERI
3.2.2. 300 10 Transferi KUD-u Zvir
za posebne programe kulture 6125 6375 +250
3.2.3. 300 10 Transferi Cakavskoj katedri
Grobniscine za izd. djel. 17875 17500 -375
3.2.4. 300 10 Transferi KUD-u Zvir
za redovnu djelatnost 30000 30000 0
UKUPNO: 54000 53875 -125
700 - KAPITALNI TRANSFERI
3.2.5. 700 10 Sredstva za nabavku opreme
za KUD Zvir — Jelenje 5000 5000 0
UKUPNO KULTURA: 65000 65777 +777
GLAVA 3. - SPORT
300 - TEKUCI TRANSFERI
3.3.1. 300 10 Sredstva za redovnu _
djelatnost NK »Rjecina« 39000 38900 -100
3.3.2. 300 10 Sredstva za redovnu
djelatnost OK »Rjecina« 106075 106075 -0
3.3.3. 300 10 Sredstva za redovnu
djelatnost KK »Rjecina« 41500 41500 0
- 3.34. 300 10 Sredstva za redovnu
djelatnost BK »RjeCina« 7050 7050 0
3.3.5. 300 10 Sredstva za redovnu
djelatnost BK »Podhumc« 6900 7100 +200
3.3.6. 300 10 Sredstva za redovnu ]
djelatnost BK »Zoretici« 5875 6111 +236
3.3.7. 300 10 Sredstva za redovnu
djelatnost AMK »Grobnik« 3600 3600 0
UKUPNO: 210000 210336 +336
700 - KAPITALNI TRANSFERI

3.3.8. 700 10 Transferi drustvima za
nab. opreme i odrzavanje :
sportskih objekata 30000 30751 +751

UKUPNO SREDSTVA ZA SPORT: 240000 241087 + 1087

GLAVA 4. - ZDRAVSTVO
I SOCIJALNA SKRB
200 - TEKUCI VANJSKI 1ZDACI
ZA MATERIJAL I USLUGE
3.4.1. 200 10 Nabavka sjemenskog krompira

za socijalno ugrozene 4500 4421 -79
3.4.2. 200 60 Nabavka proteze za invalida
' Domovinskog rata 16000 16000 0

3.4.3. 200 80 Poklon paketi za ucenike
prvoskolce i djecu

povodom Sv. Nikole 23000 23308 +308
3.4.4. 200 80 Sufinanciranje smjestaja
invalida na susretu invalida 1000 994 -6
UKUPNO: . 44500 44723 +223
300 - TEKUCI TRANSFERI

3.4.5. 300 10 Financijska pomo¢ obiteljima
s novorodenom djecom 9000 9000 0
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Financijska pomo¢ socijalno

3.4.6. 300 10
. ugrozenim obiteljima i
- obit. stradalnika rata 23500 22203 -1297
34.7. 300 30 Sufinanciranje smjestaja :
. u Zavodu Lopaca 4500 4500 0
300 30 Sufinanciranje smjestaja :
' djece u predsk. ustanovama 25000 31125 +6125
34.8. 300 30  Besplatne marende ucenicima .
T u osnovnoj Skoli 18000 17610 -390
3.4.9. 300 30 Besplatne autobusne karte '
socijalno ugroZenima 28000 36000 +8000
34.10. 300 30 Transferi drustvima koje se
bave soc. problematikom . 11500 13502 +2002
UKUPNO: , 119500 133940 +14440
600 - NABAVKA
KAPITALNIH
SREDSTAVA -
3.4.11. 600 Nabavka opreme za zdravstvenu
stanicu u Drazicama _ 6000 5101 -899
700 KAPITALNI TRANSFERI
3.4.12. 700 Pomoc¢ stradalnicima rata
za 1j. stamb. problema 18000 0 -18000
UKUPNO ZDRAVSTVO .
I SOCIJALNA SKRB: 188000 183764 -4236
UKUPNO RAZDIJEL 3.: 729000 719223 -9777
RAZDJEL 4. - KOMUNALNI SUSTAV
100 1ZDACI POSLOVANIJA-
4.1. 100 20 Izdaci za placanje.
komunalnih usluga i osig.
komunalne imovine 31000 : 31131 + 131
4.2, 100 30  Tekuée odrzavanje komunalne
imovine 30000 22543 --7457
~UKUPNO: 61000 53674 -73%6
200 - TEKUCI VANIJSKI IZDACI
ZA MATERIJAL I USLUGE
4.3 200 80 Pla¢anje ugovora o djelu
za povremene poslove
odrzavanju i uredivanju
komunalne imovine (groblja . _
: i javnih povrSina) 120000 121648 + 1648 .
4.4, 200 80 Konzalting usluge i placanje
nadzora nad izvodenjem :
radova na kom. imovini 66000 66000 0
UKUPNO; 186000 187648 T+ 1648
- 300 - TEKUCI TRANSFERI
4.5. 300 10  Tekudi transferi drustvima
za rad na odrzavanju
komunalne imovine . 3000 2600 -400
600 - NABAVKA KAPITALNIH SREDSTAVA
4.6. 600 20  Kupovina kuce sa oku¢nicom : :
u Zoreti¢ima 18000 20213 +2213
4.7. 600 70  Pladanje projekta
za razvoj komunalne imovine :
i infrastrukture 14000 89375 +75375
4.8. 600 80  Nabavka opreme za groblje 3000 2039 -961
4.9. 600 80 Izgradnja poslovnog prostora ]
(novo krilo Doma kulture) 1442000 1357398 ~-84602
4.10. 600 90 Investicijsko odrzavanje

nerazvrstanih cesta i
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javnih povrSina 350000 268520 -81480

UKUPNO: ' 1827000 1737545 -89455

UKUPNO KOMUNALNI SUSTAV: 2077000 1981467 -95533

SVEUKUPNO IZDACI PRORACUNA: 3435000 3346481 -88519

Clanak 3.
Plan utro$ka sredstava preostalih na ziro ra¢unu Op-
¢ine dana 31. 12. 1995. u iznosu od 192.554,00 Kn izvr§enje
kako slijedi:
Planirano Utroseno

100-20 Plaéanje javne rasvjete

za razdoblje IX.-XII. mj. 1995. 0 0
500-90 Pokrié¢e dijela gubitka :

KP »Autotrolej« za 1995. god. 23990 . 9890
600-70 Projektna dokumentacija

poslovne zone Astra 52000 52000
600-70 Projektna dokumentacija

Vatrogasnog doma i $portske

dvorane 10000 0
600-80 Ulaganje u vrti¢ Podhum 25000 25000
600-80 Obnova krova crkve u Jelenju 10000 0
600-90 Izgradnja novog krila

Doma kulture DraZice 71564 71564

UKUPNO: 192554 178454

Visak prihoda nad rashodima preostao na Ziro-racunu Clanak 1.

Opdéine 31. 12. 1996. godine u iznosu od 34.770,00 kn
utroSiti ¢e se u 1997. godini za namjene koje ¢e se utvrditi
- prilikom dono$enja Rebalansa proracuna.

Clanak 4.

Ovo IzvrSenje proratuna Op¢ine Jelenje za 1996. go-
dinu objavit ¢e se u »Sluzbenim novinama« Zupanije pri-
morsko-goranske.

Klasa: 400-08/97-/1/01
Ur. br. 2170-04-97-1
Drazice, 18. travnja 1997.

Predsjednik
Opéinskog vijeéa
Branko Jureti¢, v. r.

3.

Temeljem ¢lanka 27. stavka 3. Zakona o zastiti arhivske
grade i arhivima (»Narodne novine« broj 25/78), ¢lanka 21.
Pravilnika o zasStiti arhivske i registraturne grade izvan
arhiva (»Narodne novine« broj 17/88) i ¢lanka 25. Statuta
Op¢ine Jelenje (»Sluzbene novine« broj 14/93 i 16/93) na
sjednici Op¢éinskog vije¢a, odrzanoj dana 18. travnja 1997.
usvojen je

PRAVILNIK
0 odabiranju i izluCivanju registraturne grade
i Cuvanju arhivske grade

I. UVODNEODREDBE

Ovim Pravilnikom ureduju se uvjeti materijalno-fiziCke
zaStite arhivske i registraturne grade nastale radom Opdéine
Jelenje; uvjeti cuvanja grade u sredenom stanju; odabiranje
i izluCivanje registraturne grade; predaja arhivske grade
nadleznom arhivu i zadaci stru¢nog djelatnika na poslovima
zaStite grade.

Clanak 2.

Pod registraturnom gradom podrazumijevaju se spisi,
primljeni i nastali djelovanjem Opcine Jelenje, fotografski i
fonografski snimci i na drugi nacin sastavljeni zapisi i doku-
menti, poslovne knjige, upisnici, kartoteke, registri i druge
pomoéne knjige.

Arhivsku gradu dine dijelovi registraturne grade zna-

“Cajni za povijest i druge znanstvene oblasti, za kulturu i

druge drustvene potrebe.

Clanak 3.

Arhivska grada kao dobro od opdeg interesa pod poseb-
nom je zastitom bez obzira na oblik vlasniStva. U pogledu
zaStite arhivske grade primjenjuju se i propisi o zastiti spo-
menika kulture.

Clanak 4.

Op¢ina Jelenje kod poduzimanja radnji i mjera koje se
odnose na arhivsku i registraturnu gradu duzna je pribaviti
miSljenje Povijesnog arhiva Rijeka.

U skladu sa Zakonom o zastiti arhivske grade i arhivima
(»Narodne novine« broj 25/78.) Povijesnom arhivu Rijeka
dostavlja se popis grade koja se trajno Cuva, prijedlog i
popis registraturne grade za izluCivanje, prijedlog za preu-
zimanje grade i izvjeSéuje o svim promjenama vezanim uz
gradu (preseljenje, oStecenje, unistenje).
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II. OBRADA, CUVANIJE [ KORISTENJE GRADE
Clanak 5.

Uredsko poslovanje obuhvaca: zaprimanje spisa, upisi-
vanje u uredske knjige, dostava u rad, razvodenje i odlaga-
nje u arhivarnicu.

Unutrasnje organizacijske jedinice mogu drzati doku-
mentaciju najduZe dvije gdine. Za racunovodstvenu doku-
mentaciju rok pocinje te¢i od kraja poslovne godine, a za
personalne dosjee od dana prestanka radnog odnosa. Po
okoncanju predmeta, odnosno nakon isteka roka od dvije
godine grada se predaje u arhivarnicu.

Clanak 6. ' .

~ Grada pojedinih odjela predaje se u centralnu arhivar-
nicu u sredenom stanju, sloZena u arhivske mape, kutije,
fascikle, registratore ili sveZznjeve, oznadene brojevima ili
oznakama upisivanja prema vremenu nastanka ili kao te-
matska cjelina (predmeti, dosjei i si.).

Prije odlaganja grade, provjerava se redoslijed pred-
meta i oznaka arhiviranja te se na svaku arhivsku jedinicu
upisuje: naziv registrature, naziv unutra$nje organizacijske
jedinice (stvaraoca grade), oznaku arhiviranja (arhivski
znak, Klasifikacijska oznaka ili druga oznaka upisivanja),
godina nastanka grani¢ni brojevi predmeta, redni broj
upisa u arhivsku knjigu i rok Cuvanja.

Clanak 7.

Primopredaja u arhivarnicu viSi se uz zapisnik s popi-
som grade i potpisima ovlastenih i zaduzénih osoba.

Grada (spisi, dokumentacija i si.) se odlaze u arhivar-
nicu prema stvaraocu i vrsti grade (unutrasnjim organizacij-
skim jedinicama), vremenskom rasponu nastanka i redosli-
jedu odlaganja tako da je dostupna za lako i brzo pronala-
Zenje i koristenje.

Clanak 8.

Arhivska grada odlaZze se odvojeno od registraturne
grade koja ima utvrdene rokove ¢uvanja navedene u Poseb-
noj listi ovog Pravilnika. '

Grada povjerljivog karaktera ¢uva se u zaklju¢anim or-
marima i kasama.

Clanak 9.

O pohranjenoj gradi u arhivarnici vodi se arhivska
knjiga kao opéi inventarrii pregled cjelokupne grade iz rani-
jih godind u skladu s toc¢kom 111. Uputstva za izviienje
Uredbe o uredskom poslovanju (»Narodne novine« broj
49/87 i 38/88). Na svaku arhivsku jedinicu stavlja se oznaka
rednog broja arhivske knjige pod kojim je upisana. Niz
rednih brojeva upisa u arhivsku knjigu se nastavlja bez
obzira na godiSte i vrstu grade.

Clanak 10.

Grada u.arhivarnici moze se koristiti u prisustvu arhi-
vara ili izvan arhivarnice uz pismenu potvrdu s oznakom
roka vra¢anja. Potvrda se ispunjava u tri primjerka: jedan
se ulaZe na mjesto izdanog predmeta, drugi kod zaduZenog
djelatnika za zastitu grade, a trec¢i primjerak daje se kori-
sniku dokumenta. )

Vradanjem dokumenta pismena potvrda se ponistava.

Istekom kalendarske godine arhivar obavlja kontrolu
dokumemacije izdane uz pismenu potvrdu.

Clanak U.

Materijalno-fizicka zastita grade obuhvaca zaStitu od
oSte¢enja, unistenja ili nestanka. Provodi se:

— redovitim zaklju€ivanjem arhivarnice;

— redovitim ciS¢enjem arhivarnice i odlozene grade i
prozracivanjem arhivarnice;

— odrzavanjem odgovarajuée temperature (od 12 — 20
stupnjeva C) i relativne vlaznosti (od 50 — 70 %) ;

— zabranom koriStenja zapaljivih tvari i zabranom pu-
Senja;

— postavljanjem protupozarnih aparata i osiguranjem
protupozarnog puta; '

— redovitim otklanjanjem nedostataka koji bi mogli
dovesti do oste¢enja grade.

Clanak 12.

Opc¢ina Jelenje kao imalac arhivske i registraturne
grade osigurava odgovaraju¢i prostor za pohranu iste u
skladu s Pravilnikom o zastiti arhivske i registraturne grade
izvan arhiva (»Narodne novine« broj 17/88) pod nadzorom
Povijesnog arhiva Rijeka.

Clanak 13.

Arhivarnica mora biti suha i prozra¢na, udaljena od
uredaja centralnog grijanja, zaSti¢ena od razvodnih vo-
dova, vodovodnih, kanalizacijskih, plinskih i elektricnih
instalacija, nadzemnih i podzemnih voda, opremljena pro-
tupoZarnim aparatima za suho gasenje poZara i vatrodojav-
nim uredajima, metalnim policama, ormarima, regalima ili
registar kasama za odlaganje grade.

Clanak 14. . ~
Pristup u arhivarnicu imaju samo zaduZene i ovlastene
osobe,  a ostale osobe samo uz njihovo prisustvo.

Clanak 15.

Stru¢ne poslove zastite arhivske i registraturne grade
obavlja djelatnik prema sistematizaciji poslova i radnih za-
dataka Opdine Jelenje.

Stru¢ni djelatnik (arhivar), mora imati najmanje sred-
nju stru¢nu spremu i poloZen ispit o stru¢noj osposobljeno-
sti za zadatke i poslove zaStite arhivske i registraturne
grade u skladu s Pravilnikom o polaganju ispita o stru¢noj
osposobljenosti radnika za zadatke i poslove zastite arhiv-
ske i registraturne grade izvan arhiva (»Narodne novine«
broj 17/88).

Clanak 16.

Strucni djelatnik obavlja sljedeée zadatke:

— oblikuje arhivske jedinice, oznacava ih u skladu s ¢I.
6. ovog Pravilnika i odlaZe u arhivarnicu; ~

— brine o provodenju mjera materijalne zastite u
skladu s ¢l. 11. ovog Pravilnika;

— upisuje pohranjenu gradu u arhivsku knjigu;

— nadleZznom arhivu dostavlja popis grade koja se
trajno Cuva;

— obavlja poslove vezane uz izluCivanje grade prema
nalozima komisije za izluivanje;
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— izdaje gradu na koriStenje i vodi evidenciju o izdanoj
gradi.

Clanak 17.

Rasporedom na druge poslove i zadatke, stru¢ni djelat-
nik duzan je, s drugom zaduzenom ili odgovornom o0so-
bom, izvréin'_ primopredaju poslova i popis grade uz odgo-
varajuéi zapisnik.

III. ODABIRANJE 1 IZLUCIVANJE REGISTRA-
TURNE GRADE I PREDAJA ARHIVSKE GRADE

Clanak 18.

Nepotrebna registraturna grada izlucuje se u skladu s
rokovima Cuvanja utvrdenim u Posebnoj listi koja ¢ini sa-
stavni dio ovog Pravilnika.

Postupak odabiranja i izlu€ivanja registraturne grade
provodi se redovito jednom godiSnje, a pokreée ga rukovo-
ditelj odjela prijedlogom za izluCivanje grade Sto ga dostav-
lia Povijesnom arhivu Rijeka.

Clanak 19.

Prijedlog za izluéivanje grade sadrzi opée podatke: na-
ziv stvaraoca grade, vrsti grade i dijelovima registraturne
cjeline iz koje ¢e se vrSiti izlucivanje i vremenu nastanka
grade.

Clanak 20.

Povijesni arhiv Rijeka izdaje pismeno nacelno odobre-
nje da se izluCivanju moze pristupiti, a komisija sastavljena
od djelatnika stvaraoca grade izraduje poprs grade s jasnim
i to€nim nazivom stvaraoca grade, vrsti grade, vremenu
nastanka i koliCini grade izrazene brojem fascikala, svez-
njeva, kutija, omota, svezaka knjiga i si., te kratkim obra-
zloZenjem zasto se ta grada predlaze za izluCenje (npr.
istekao propisani rok ¢uvanja naveden u Posebnoj listi).

Popis grade predloZene za izlu¢enje dostavlja se Povije-
snom arhivu Rijeka na razmatranje. Po izvrS§enom ocevidu
ovlastenog djelatnika, nadlezni arhiv moZe izdati odobre-
nje za uniStenje izluCene grade.

Clanak 21.

Po primitku odobrenja nadleznog arhiva za izluCenje/
unistenje, u cijelosti ili djelomi¢no, grada se moze predati u
industrijsku preradu ili unistiti spaljivanjem i time je postu-
pak izluc¢ivanja zavrsen.

Grada povjerljivog karaktera unisStava se na nacin kojim
se osigurava zastita javnog interesa ili osobnih prava poje-
dinaca.

Clanak 22.

Nakon provedenog odabiranja i izlu¢ivanja, sredena ar-
hivska grada starija od 30 godina, popisana i cjelovita za
odredeno vremensko razdoblje moze se predati nadleznom
arhivu, ako za to postoje prostorni i valorizacijski uvjeti.

O predaji grade nadleznom arhivu sastavlja se zapisnik s
popisom predane grade, a prema Uputstvu o predaji arhiv-
ske grade arhivima (»Narodne novine« broj 33/87).

Troskove predaje grade snosi predavatelj grade.
IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.

Pohranom registraturne grade na nekonvencionalne no-
sitelje podataka (disketu, mikrofilm i si.) registraturna gra-
dan u izvornom obliku moze se izluciti odmah po zavrsenoj
pohrani u skladu s ¢lanovima 18-22 ovog Pravilnika, a
rokovi Cuvanja navedeni u Posebnoj listi, u tom slucaju,
odnose se na nekonvencionalne nositelje podataka.

Clanak 24.

Pohranom arhivske grade na nekonvencionalne nosite-
lie podataka izvorni oblik se i nadalje trajno ¢uva, a nositelj
podataka ima svrhu zastitne mjere ¢uvanja arhivske grade.

Clanak 25.

Posebna lista registraturne grade s rokovima cuvanja
¢ini sastavni dio ovog Pravilnika i rokovi ¢uvanja navedeni
u njoj smatraju se minimalnim rokovima cuvanja.

Clanak 26.

Ovaj Pravilnik s Posebnom listom stupa na snagu usva-
janjem na sjednici Opcéinskog vije¢a i dobivanjem suglasno-
sti Povijesno:g arhiva Rijeka, a objavit ¢e se u »Sluzbenim
novinama« Zupanije primorsko-goranske.

Klasa: 036-02/97-01/01
Ur.broj: 2170-04-97-1
Drazice, 18. travnja 1997.

Predsjednik Opdcinskog vije¢a
Opéine Jelenje
Branko Juretié, v.r.

POSEBNA LISTA
REGISTRATURNE GRADE OPCINE S ROKOVIMA

CUVANIJA
Red. .
br. SADRZAJ Rok
OPCI POSLOVI
Urudzbeni zapisnik, opéih i upravnih predmeta trajno
Kazalo, imenici i registri koji se vode uz
urudZbeni zapisnik i upisnik trajno
1.3. Arhivska knjiga trajno
14. Zapisnici o $kartiranju, popis grade,

zapisnici o preuzimanju grade, zapisnici o

predaji grade nadleznom arhivu u tiskanom obliku
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1.13.

1.14.
1.15.

1.16.
1.17.

1.20.

1.21.

1.22.

1.23.

i disketa

Interna dostavna knjiga

Narodne novine Republike Hrvatske

Izvjestaji o radu i programu rada za opéinsko
vijece i opéinsko poglavarstvo, zapisnici sa
siednica vije¢a, poglavarstva, komisija, odbora
i si., te odluke, rjeSenja, preporuke i zakljucci
istih.

Statut, poslovnici rada, pravilnici i drugi

op¢i akti Opcéine ’

Rjesenja koja podlijezu upravnom postupku
Rjesenja o utvrdivanju oznaka unutrasnjih
organizacijskih jedinica,, o vodenju urudzbenih -
zapisnika, upisnika predmeta (upravnog postupka)
\ popisa o planu arhivskih zakona

Dostavne knjige, knjige za postu i druge
pomoéne uredske knjige

Periodi¢ni izvjeStaji i planovi rada

pojedinih djelatnika

Tehnicka dokumentacija — projekti zgrada
Spisi 0 popravcima zgrada

Spisi 0 nabavi i popravcima opreme i inventara
Rjesenja o rashodovanju opreme i inventara
Spisi u vezi s licitacijama i prikupljanjem

pismenih ponuda

Ugovori 0 nabavama, radovima i uslugama

Tipizirani podnesci, zamolbe, predstavke,
pozivi, obavijesti, opomene, informacije opéeg
karaktera

Koncepti (kopije) potvrda, uvjerenja i ostalih
izvoda s ogranjéenom vazno$éu na osnovi stalnih
evidencija i molbe kojima se trazi 1zdavanje
takvih dokumenata

Rjesenja o honorarima, imenovanjima
privremenih komisija i druga tipizirana rjeSenja,
ukoliko nisu sastavni dio upravnih predmeta
Manje. vazno dopisivanje obavjeStajnog i
urgentnog karaktera

Prepiske o opéim organizacijskim i

stru¢nim pltanjlma s drugim ustanovama struénim
i drugim organizacijama

Evidencija Stambilja, pecata, 21gova
Okruznice i uputstva o postupcima u radu,
dostavljene od nadleznih organa

Spisi koji se odnose na borbu za

samostalnost i priznanje RH

PERSONALNI POSLOVI

Odluke i rjeSenja o zasnivanju radnog

odnosa i imenovanjima

Odluka o sistematizaciji radnih. mjesta

Rjesenja o rasporedu zaposlenika na radna mjesta
Dokumentacija o prestanku radnog odnosa
Evidencija o prijavama zaposlenika socijalnom
osiguranju

Ugovori o obavljanju povremenih i priviemenih
poslova

Evidencija stlpendlsta

Zahtjevi za mirovinu (cijeli predmet)
Personalni listovi-dosjei s personalnim
prilozima i podacima

Predmeti o utvrdivanju radnog staza

Mati¢na knjiga zaposlenika

Evidencija o izreCenim mjerama zbog

povrede radne duznosti

~Dokumentacija o pohvalama i nagradama

zaposlenika
Prijave nesre¢a na poslu

trajno
trajno
trajno

trajno

trajno
trajno

trajno

5 godina
3 godine
trajno

10 godina
10 godina
10 godina
5 godina
5 godina

3 godine

3 godine

3 godine
3 godine
3 godine
trajno
trajno

trajno

trajno
trajno
trajno
trajno

trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno
trajno

trajno

trajno
trajno
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2.15. Rjesenja o udaljenju zaposlenika s posla

tijekom izdrzavanja zatvorske kazne 10 godina
2.16. Odluke o disciplinskoj odgovornosti

zaposlenika ) 3 godine
2.17. Prijave o polaganju stru¢nih ispita i

dopisivanje u vezi s tim 5 godina
2.18. Rjesenja i drugi spisi o dopustima, bolovanjima

i drugim odsustvovanjima s rada, te zamjene na radu
u takvim slucajevima (ukoliko nisu dio novcane

dokumentacije) 3 godine
2.19.  Rjesenja o neplaéenom dopustu s rada 3 godine
2.20. Rjesenja o odvojenom Zivotu 3 godine
2.21. Dokumentacija o raspisivanju i provodenju

natjeCaja za popunjavanje radnih mjesta 5 godina
2.22. Evidencija o prisustvu djelatnika na poslu 10 godina
2.23. Dokumentacija o pokretanju, vodenju i

zavr$etku disciplinskog postupka za naknadu $tete 5 godina
2.24. Akti u vezi sa stipendijama 10 godina
2.25. Dokumentacija o radnim sporovima 10 godina
2.26. Rjesenja o primanju djejeg doplatka s

pripadaju¢om dokumentacijom 5 godina
2.27. Mjese¢ni izvjeStaj o bolovanju zaposlenika

s dokumentacijom 5 godina
2.28. Prigovori, tuzbe i Zalbe zaposlenika,

ostala dokumentacija (osim konacnih rjeSenja i
odluka u vezi s ostvarenjem prava zaposlenika iz

radnog odnosa) 5 godina
3. URBANIZAM
3.1. Razvojni, provedbeni i drugi planovi trajno
3.2. Studije, projekti, planovi i programi trajno
3.3. Urbanisticki planovi s prateCom dokumentacijom trajno
3.4. Suglasnost za izdavanje lokacijskih dozvola 5 godina
3.5. Akti o odredivanju privremenih lokacija za kioske,

zabavne igre i druge pokretne objekte na javnim

povr§inama 5 godina
3.6. Suglasnost za izdavanje gradevinskih

dozvola : 10 godina
3.7. Urbanistic¢ki uvjeti uredenja prostora trajno
3.8. Ovjera parcelacije 5 godina
4. PROMETI GRADEVINARSTVO
4.1. RjeSenja iz oblasti prometa trajno
4.2. Rjesenja o prekopima javnih povrsina trajno
4.3. Rjesenja za gradnju s prilozima trajno
4.4, Gradevinske dozvole s prilozima, izmjene i dopune istih trajno
4.5. Rjesenja o ruSenju objekata trajno
5. KOMUNALNI POSLOVI
5.1. Rjesenje o utvrdivanju visine komunalnih

naknada ) 3 godine
5.2. Odluke o imenovanju trgova, ulica, naselja i si. trajno
5.3. Rjesenja o odredivanju kuénih brojeva trajno
6. POSLOVNI PROSTOR, STAMBENIH ODNOSI
6.1. Odluke kojima se utvrduju namjene prostora trajno
6.2. Dokumentacija vezana za natjecaj za

dodjelu poslovnog prostora trajno
6.3. Dokumentacija o osiguranju poslovnog i stambenog

prostora
6.4. Ugovori o koriStenju poslovnog i stambenog

prostora trajno
6.5. RjeSenja o iseljenju iz poslovnog i stambenog

prostora . trajno
6.6. Odluka o davanju stana na koriStenje trajno
6.7. Utvrdivanje stanarine, viska stambenog prostora, '

pladanje povisene stanarine, te priznavanje

subvencije stanarine trajno
6.8. Akti kojima se utvrduje $to se smatra stanom,

poslovnim prostorima ili obiteljskom kué¢om trajno
6.9. Akti kojima se utvrduju stanarski odnosi

i odnosi etaznih vlasnika trajno
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Akti koji se odnose na davanje stana u najam
Upravna tjeSenja o bespravno izgradenim objektima
IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

Rjesenja o prodaji gradevinskog zemljiSta

(s dokumentacijom)

Odluka o zamjeni zemljiSta s dokumentacijom
Rjesenja o deposediranju zemljiSta u
drustvenom vlasniStvu -

Rjesenja o raspisivanju natje¢aja za prodaju
nekretnina

RjeSenja o odricanju prava vlasni§tva na
nekretninama u korist op¢ine

Ugovor o zakupu zemljlsta u vlasnistvu 0pc1ne
Rjesenja o priznavanju prava vlasnistva na
temelju ranije donesenih akata

Kupoprodajni i darovni ugovori i ugovori

0 zamjeni nekretnina

Zapisnici o procjeni nekretnina

Evidencije kupoprodajnih, darovnih ugovora
i ugovora o zamjeni nekretnina

Rjesenje o uknjizbi

Izvodi iz zemljiSne knjige

Katastarske situacije nekretnina

Prijavni listovi
KNJIGOVODSTVENO-FINANCIJSKI POSLOVI
Prijedlog i nacrt proraCuna

Proracun

Odluka o izviSenju proracuna

Tromjese¢ni financijski planovi proracuna
Zavrsni racun proracuna s prilozima

Izvjestaji o izviSenju proracuna

Zahtjevi korisnika o dodjeli sredstava

iz prora¢una

RjeSenja, zapisnici o reviziji proracuna
Glavna knjiga financijskog knjigovodstva

1. i 1I. analitika (sintetika)

Konac¢ni obracun placa

Knjiga osnovnih sredstava

Dokumentacija o osiguranju imovine
Inventurne liste

Knjiga ulaznih raCuna

Knjiga izlaznih ra¢una

Blagajnicka knjiga, uplatnice, isplatnice
Periodi¢ni obraCuni i blagajnicki izvjestaji
Knjigovodstvene isprave na temelju kojih se
vise knjizenja

Dokumentakcua koja sluzi za obratun
akontacije i'place

 Ugovor o djelu za izviSenje manjih radova

Kompletni predmeti o odobrenim kreditima
Putni racuni (troSkovi za sluzbena putovanja)
Knjige putnih naloga za motorno vozilo
Sudske administrativne zabrane

Rjesenja o pla¢anju raznih doprinosa

ODGOJ, OBRAZOVANIE, KULTURA, TURIZAM, ZDRAVSTVO

1 SOCIJALNA SKRB

Analiza stanja u oblasti predskolskog odgoja

Analiza stanja u oblasti osnovnog Skolstva

Analiza stanja u oblasti srednjeg $kolstva

Analiza stanja u oblasti kulture i tehniCke

kulture

Analiza stanja u oblasti turizma

Analiza stanja u oblasti Sporta

Analiza stanja u oblasti zdravstvene i

socijalne zaStite

Povremeni izvjeStaji i informacije

Predsjednik Opcinskog vije¢a

Branko Juretié, v.r.

Petak, 2. svibnja 1997.
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